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UvoD

Tento text je urcen primarné akademickym pracovnikim TF JU (pfipadné muze byt k uzitku
vyucujicim z dalSich fakult JU), ktefi maji zajem ve vyuce svych predmétd vyuzit prostfedky online
podani; pripadné detaily ¢i navazujici dotazy autofi metodiky radi zodpovi osobné a pfipadné
metodiku doplni, pokud by se ukazalo, ze to bude tfeba. Tento text je pfedevsim pomickou, ktera
ma ,snadno a rychle” pfipadnému zajemci dané téma zpfistupnit; navazujici moznosti Skoleni
a studia dalSich materiald jsou - dle zajmu - samoziejmé také k dispozici. Najdete zde predevsim
voditka k tomu, co je tfeba promyslet, chcete-li online vzdélavani do své vyuky zaclenit, a pak také
stru¢né pokyny pro prvni ,osahani” e-learningového systému, ktery je na JU vyucujicim k dispozici.
Vénujeme se tedy jednak strance pedagogické (didaktické), jednak strance technické. Snahou je
pomoci k tomu, aby Vase rozhodnuti zaclenit online vzdélavani do vyuky bylo jak uvazlivé, tak bez
zbytecnych obav z technickych narokl takto pojaté vyuky.

Prvni ¢ast (autorem je Petr Bauman) jsme koncipovali jako sled otdzek a odpovédi umoznujici ¢ist
text zrychlené a pfipadné i pfeskakovat pasaze, které by ctenafi pripadaly ,prece jasné”. Druha
¢ast (autorem je Adam Mackerle) je pojata jako stru¢ny manual pro prvni vstup do LMS Moodle na
JU, ktery Vam umozni podivat se na véc tak, abyste mohli zvazit, zda si se samotnou tvorbou
online kurzu poradite intuitivné sami, nebo budete potfebovat podrobnéjsi zaskoleni ¢i manual
(oboji je na JU k dispozici, sta¢i kontaktovat Utvar pro celoZivotni vzdélavani rektoratu JU, viz
CzZv.jcu.cz).

Soucasti této metodiky je také nékolik prikladd uplatnéni e-learningu ve vyuce pfredmétd na TF JU.
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1 DIDAKTICKE ASPEKTY VYUZITi ONLINE VZDELAVANI
VE VYUCE

Co je e-learning?

Uceni vyuzivajici podpory elektronickych prostfedkd; na JU timto prostfedkem myslime primarné
LMS Moodle (viz druhou ¢ast metodiky), obecnéji se timto ale dd chapat jakykoli elektronicky
prostiedek (pocita¢, tablet, chytry telefon, elektronické knihy a dalsi, at uz online nebo offline).

Co je blended learning?

Uceni kombinujici e-learning s u¢enim v ramci bézné kontaktni vyuky. Pro Ucely dalSiho textu
budeme vzdélavani vyuzivajici e-learning a blended learning v podminkach JU oznacovat souhrnné
(a ponékud zuzené) jako online vzdélavani.

Proc vibec e-learning nebo blended learning vyuzivat?

Motivaci k zavedeni této inovace by neméla byt primarné Uspora casu vyucujiciho. K té budto
nedojde vibec, jelikoz pfiprava a sprava komplexniho online kurzu také stoji urcity cas, nebo je
podminéna vyuzitim online kurzu v dlouhodobém horizontu (aby se jeho vytvoreni ,vyplatilo®)
nebo s ohledem na univerzalnégjsi vyuziti online studijnich opor napt. pro ucely kurzd CZV apod.

Samoziejmé Ize online kurz chdpat jako nahradu bézné vyuky napf. ve formé prednasek, kdy vy-
ucujici se studenty nijak zvlast nekomunikuje a soustfedi se primarné na vyklad (je-li tomu tak, pak
je realné jedno, zda student sleduje pfednasejiciho v pfednaskové mistnosti nebo na videu, resp.
audio/video zdznam je vyhodnéjsi, jelikoz umozZfuje opakované prfehrani naro¢néjsich pasazi).

Role vyucujiciho vsak nespociva v odpredndseni (prezentaci) uciva, ale v tom, aby studentovi po-
mohl néco se naudit. Z tohoto pohledu je vZdy nutné, aby vyuka zahrnovala interakci mezi vyucuiji-
cim a studentem, at uz pfimo nebo virtualné, pficemz je tfeba pocitat s tim, ze vstupovani vyucuji-
ciho do online prostredi formou pisemnych komentafl apod. je ve srovnani s prezencni vyukou
¢asové velmi naro¢né. Pravé proto je dlvodem ke kombinovani kontaktni vyuky s e-learningem
zpravidla snaha dosahnout lepSich u¢ebnich vysledkd studentd pfi eliminaci nevyhod prezencniho
vzdélavani a samotného e-learningu (k prezentaci uciva se velmi hodi individualizovana forma e-
learningu, naopak k navazujicim aplika¢nim Ukoldim, provéfeni porozuméni studentd ucivu, poskyt-
nuti zpétné vazby studentim apod. je zase velmi vhodna vyuka kontaktni).

Terminologicka poznamka:

e Abyste spravné porozuméli dalsimu textu, rozliSujte pojmy uceni (¢innost toho, kdo se udi,
tj. studenta) a vyucovdni (Cinnost toho, kdo vyucuje, tj. vyucujiciho).

e Vyukou rozumime situaci, kdy se potkava vyucujici se studentem za Gcelem, aby se
student néco naudil, pficemz vyucujici mu s timto pomaha.

e Vzdéldvdnim rozumime cely systém (od koncepce pres pfipravu a realizaci az po vysledky a
efekty), v jehoz jadru a jehoz tézistém je proces uceni.
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Podle jakych kritérii posoudime, zda vyuku nebo ¢ast vyuky daného predmétu uskutecnit ve
formé e-learningu?

Kritérium €. 1: Cil pfedmétu

.Cilem prednaskového cyklu je seznamit studenta se zakladnimi pojmy,... [pficemzZ]
...vyklad je soustfedén na...”, popisuje tato formulace primarné cinnost ¢i zaméry
vyucujiciho, pficemz dale upfesiuje ucivo; cil predmétu pfilis neobjasfiuje. Cilem
predmétu totiz neni ani ¢innost vyucujiciho, ani ucivo, oboji je prostfedkem.

c Vyucujici ¢asto zaménuji cile a obsahy vyuky. Pokud napt. sylabus predmétu uvadi, ze

Z pedagogického hlediska mize byt cilem jediné to, aby se student néco naudil, pficemz vse
ostatni pouze k tomuto cili vede. Pokud napf. vyucujici studenta seznamuje s urcitymi pojmy,
teprve kdyz si ujasnime, co ocekavame od studenta, vyjasiiujeme cile této ¢innosti, tj. cile vyuky a
studijniho predmétu jako takového (Ma si student tyto pojmy zapamatovat? M4 jim porozumét?
Ma byt schopen nachazet mezi nimi souvislosti, analyzovat je? atd.). Zplsob uplatnéni uvedeného
kritéria Ize tedy vyjadfit otazkou: Pomize zvoleny elektronicky prostiedek studentovi naucit se
to, co se ma naucit?

Na uvedenou otazku nelze odpovédét obecné, zalezi na povaze pfedmétu, resp. na ocekdvanych
vysledcich uceni, tj. na tom, jak jsou definovany zpUsobilosti, jimiz by mél absolvent predmétu
disponovat, tj. napf. ,schopnost pojmenovat zakladni filosofické problémy a pfistupy”. Je tedy na
garantovi predmétu, aby:

e méljasnou predstavu toho, co se ma student absolvovanim predmétu naucit, a
e zvazil, nakolik dobre se to student nauci, pokud zvoli formu e-learningu.
Kritérium ¢. 2: Efektivita vyuky

Stru¢né vyjadreno: Pomiize elektronicky prostiedek vyucujicimu, aby studentovi G¢innéji pomohl
naucit se to, co se ma naucit? Budou prinos pro studenta a vynalozené ndklady (zejm. cas)
studenta a vyucujiciho pfi pouziti elektronickych prostredkd v rozumném poméru?

Kritérium ¢. 3: Pomér mezi ,dobie” a ,u¢inné”

Zpravidla plati, Ze vztah mezi dosazenou kvalitou a naklady potfebnymi k jejimu dosazeni vypada
priblizné takto:

kvalita

naklady

Pokud dokazeme odhadnout vzdélavaci vysledky pfi pouziti e-learningu i nakladnost tohoto pro-
stfedku (napf. vyjadifeno objemem ¢asu vénovaného pfipravé a spravé kurzu) ve srovnani se situ-
aci, kdy e-learning nevyuzivame, je tfeba pocitat také s tim, Ze se zméni stavajici pomér dosaho-
vané kvality a nakladd (napf. objemu znalosti a Urovné porozuméni udivu, které student ziska,
v poméru k casu, ktery student a vyucujici vtéto souvislosti vynalozi). Pfitom je tfeba najit
optimalni ,polohu”, kdy se spokojime s urcitou Urovni kvality pfi vynaloZeni urcitych naklada.
Zméni-li se metoda uceni a ucebni prostifedky, mohou se (k lepsimu i horsimu) zménit vysledky
a zcela jisté se zméni i naklady (pfi uplatnéni e-learningu mlze dojit k Uspofe ¢asu vyucujiciho, ale
i k narastu ¢asové naroc¢nosti vyuky pro vyucujiciho).
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Jak témto kritériim prakticky rozumét?

1. Pokud nemame jasno v cilech vyuky, nema smysl hledat lepsi vyukové metody a organizacni
formy vyuky. Pro toho, kdo nevi, kam pluje, neni Zadny vitr dost dobry. Nejprve si ujasnéme, co
chceme, aby se student naucil, pak zvazme, co z toho se Iépe naudi formou e-learningu: pokud nic,
je lépe zustat u kontaktni vyuky; pokud vie, zkusme e-learning; pokud néco, je optimalni variantou
kombinace kontaktni vyuky a e-learningu, tj. blended learning.

2. Zda e-learning zvysi kvalitu vysledkd uceni, nevime nikdy pfedem, je to véci pedagogického
experimentovani. Ze stavajicich (zatim skromnych) zkuSenosti ale vime, Ze k narlstu kvality do-
chazi.

3. Pokud kvalita vysledkl klesne pod pfijatelnou Uroven nebo mira ¢asové naroc¢nosti se stane
nednosnou, je jasné, Ze e-learning nebyl dobrou volbou - a naopak.

4. Je tfeba mit jasno v tom, jak vyhodnotit situaci, kdy sou¢asné poklesne nebo soucasné vzroste
uroven kvality i nakladd. Nalezeni optimalniho poméru mezi kvalitou a naklady je otazkou celko-
vého pfistupu ke kvalité vyuky na fakulté ¢i na katedfe, neni to véc zvolené organizacni formy
vyuky. Za urcitych okolnosti vSak zavedeni nového pfistupu k vyuce mlize otevfit nové pfrilezitosti
k rlstu kvality pfi zachovani nakladl nebo k poklesu nakladd pfi zachovani kvality (abstraktnéji
vyjadfeno, mlze dojit ke zméné tvaru vySe uvedené krivky). Na to, jak toho docilit, neexistuje
jednoduchy recept. Odviji se to od zplsobu koncipovani online kurzu, opét je tedy nutné urcité
experimentovani.

5. Zaroven to znamen3, Ze online kurz Ize koncipovat rGzné: napf. velmi nendkladné s vytéZzenim
jednoznacné predvidatelnych vyhod (viz dale), byt by podoba kurzu byla vcelku primitivni, nebo
také velmi komplexné - s vyhledem, Ze las investovany do vytvoreni kurzu se vrati v lepSich
vysledcich student nebo v SirSim uplatnéni kurzu (napf. vyuziti vytvoreného kurzu v rdmci aktivit
CZV). Je tedy legitimni vytvaFet online kurzy velmi komplexni, ale i velmi jednoduché.

Co mize uplatnéni e-learningu pfinést studentéim?
e Vétsi flexibilitu (mohou se ucit kdykoli a kdekoli, kde maji pristup k vyukovému materialu).

e Moznost individualniho tempa a pfizpGsobeni objemu a fazeni uciva (individualizované fizeni
procesu uceni ucitelem napft. formou kontrolnich otazek, které jsou navazany na
zprostfedkovani dalsiho uciva).

e Moznost individudIni a pribézné zpétné vazby ke studijnim pokrokdm.

e Setkat se s u¢ivem v riznych podobach odpovidajicich specifikim individualniho u¢ebniho
stylu (provazani textu s audiem, videem, komunikaci se spoluzaky a vyucujicim apod.).

e Snadngjsi prilezitost k vyhybani se povinnostem a jejich odkladani (podcenéni faktu, ze
zanedbani povinnosti ve svété ,virtualnim” midze mit ddsledky pro trvani studia ve svété
Jrealném”).

Co mize uplatnéni e-learningu pfinést vyucujicim?
e Vétsi prehled o studentech a jejich priibézné studijni aktivité.

e Oddéleni komunikace vyukové od ostatni (napf. student mize odevzdat seminarni praci
v LMS Moodle, nemusi ji posilat mailem).

e Vétsi prehled o vyukovych materidlech, které jsou studentdim realné k dispozici, umisténi
vSech informaci a podkladd k pfredmétu na jedno misto Uzce provazané s IS STAG.

e Moznost dlsledné nastavit terminy pInéni ukolld a pfimét studenty, aby je respektovali.

e Vétsi flexibilitu pfi vyuce: e-learning nemusi znamenat méné ¢asu vénovaného prabézné
studentdim, dle nastaveni kurzu méze dojit i ke zvySeni ¢asovych narokd na vyucujiciho,
nicméné vyucujici neni nutné zavisly na konkrétnich dnech ¢i hodinach vyuky (je snadnéjsi
oddéleni ¢asu vénovaného administrativé, vyuce a dalsi tvardi praci).

e Snadnégjsi dolozitelnost/hodnotitelnost kvality vyuky.
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Co uplatnéni e-learningu vyZzaduje (navic) od studenta?

Schopnost samostatné prace s pocitacem.

Co uplatnéni e-learningu vyzaduje (navic) od vyuéujiciho?

Naucit se vytvaret a spravovat online kurzy po strance:

technické (seznamit se s LMS Moodle),

organiza¢ni (mit poradek a pfehled ve vyukovych materidlech, zapsanych studentech, jejich
postupu kurzem, spravné nastavit terminy pro pInéni online kurzu, aplikovat zasady
Studijniho a zkuSebniho fadu ve virtualnim prostoru apod.) a

didaktické (zvladnout nové metody a nastroje prezentace uciva, fizeni procesu uceni
studentd, hodnoceni apod.).

Co uplatnéni e-learningu vyzaduje (navic) od fakulty?

V rdmci institucionalniho zajisténi podpory e-learningu je tfeba vzit e-learning vazné jako rovno-
cennou alternativu prezen¢ni vyuky, tj.:

stanovit kompetence a odpovédnosti ve vztahu k uskutec¢fiovani online vzdélavani (za co
odpovida garant pfedmétu, za co odpovida vyucujici, jakym zplsobem se na uskutec¢riovani
pfedmétu online formou mohou/maji podilet doktorandi apod.);

vyjasnit, co se povazuje za optimalni ¢i pfijatelnou kvalitu (na rozdil od bézné vyuky, kde
Zzadné takové vymezeni neexistuje a pripadné ,reklamace” jen stézi dokladaji pochybeni
vyucujiciho, Ize olekavat, Ze ptipadni stéZzovatelé poukazujici na nizkou kvalitu online vyuky
ziskaji prostredky, jak své stiznosti mohou nejen seridzné dolozit, ale také zverejnit);

vést garanty predméta a vyucujici k nalezitému popsani zakladnich parametrd predmétu
(obsah, pozadavky na studenta) v sylabu pfredmétu a k daslednému dbani na to, aby
samotny online kurz byl se sylabem v souladu;

podpofit vyucujici pfi uplatiiovani pravidel online kurzud z hlediska nasledkt pro studenty,
ktefi tato pravidla neplni (teoreticky si Ize predstavit situaci, kdy si student pfijde stéZzovat,
Ze mu nebylo umoZnéno pokracovat v kurzu, protoze zanedbal pInéni tkoll v prvnich tfech
tydnech vyuky); jsou-li tato pravidla jasné stanovena sylabem predmétu, nemél by byt
problém s jejich uplatnénim; soucasné podpofit studenty v situacich, kdy existuje opravnéna
pochybnost, zda jsou pozadavky online kurzu ve vztahu k sylabu pfredmétu adekvatni;
poskytnout studentdm i vyucujicim technickou podporu pfi obtizich se zvladnutim
technickych narokd LMS Moodle; urcit, na koho se maji obracet s dotazy;

poskytnout vyucujicim metodickou a technickou podporu pfi zavadéni online vyuky

a tvorbé vyukovych materiald pro online vyuku (audio, video apod.), stanovit, jaky by mél
byt napr. podil doktorand(, sekretarek kateder a dalSich pracovnik, ktefi by mohli/méli

s tvorbou téchto materidl pomoci;

informovat vyucujici (a pfipominat jim), jaké moznosti institucionalni podpory existuji na
arovni JU (CIT, Centrum podpory studentd se specifickymi potfebami, OP VVV ESF apod.);
zohlednit online vyuku, zejm. blended learning, pfi tvorbé rozvrhd, kdy mize dochazet
jednak k snizovani poc¢tu predmétd rozvrhovanych pribézné, jednak k navySovani poctu
predmétd rozvrhovanych blokové; organiza¢né podpofit propojovani online vyuky student
prezenc¢niho a kombinovaného studia (mtze dojit ke stirani rozdild mezi PS a KS - Ize si
napf. predstavit nejen spolec¢nou online vyuku PS+KS, ale také spole¢nou blokovou vyuku,
ktera by mohla pro KS znamenat vyuku v pracovnich dnech, resp. pro PS o vikendu);

pedagogickou zatéz tvorby online kurzd a online vyuky zahrnout do kritérii HAP;

Podminkou Uspésného vyuziti e-learningu na fakulté je (a) existujici vyukovy material v online
prostfedi s obsahové atraktivnim ucivem, ktery vyucujici znd (pokud uz jej pfimo nevytvofil), (b)
vyucujici, ktery vénuje vice pozornosti procesu uc¢eni a nikoli procesu vyuc¢ovani. Nelze ocekavat, zZe
jedno ¢i druhé se objevi (a udrzi) ,samo od sebe”. Inovace nestali pouze ,zavadét”, je treba je -
v dobrém smyslu slova - ,fidit".
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K ¢emu je napf. mozné vyuzit LMS Moodle? Jak mlze online kurz vypadat?

Nasledujici varianty jsou sefazeny podle miry jejich komplexnosti, resp. naro¢nosti na vytvofeni;
pfitom lze samoziejmé online kurz koncipovat jako kombinaci vSech téchto variant:

1.

Ulozisté vyukovych materialt k predmétu. Byt se jedna o variantu velmi jednoduchou, de facto
to ani neni online kurz, je velmi vhodné, aby studentovi byly vyukové materialy k pfedmétu
k dispozici na jediném misté s chranénym pristupem bezprostredné propojenym s IS STAG (vse
toto LMS Moodle spliiuje); ke zverfejiiovani vyukovych materidld na webovych strankach kate-
der, soukromych strankach vyucujicich apod. realné neni davod. Zpfistupnéni studijnich materi-
ald prostrednictvim LMS Moodle navic umoZziiuje omezit, komu a od/do kdy ¢i za jakych podmi-
nek jsou vyukové materialy k dispozici (souvislost s problematikou autorskych prav, moznost
postupného zpfistupfiovani materiala v prdbéhu semestru, byt tyto jsou v LMS Moodle uloZzeny
po celou dobu apod.).

. Studijni opora (privodce studiem). Pfi doplnéni o kontrolni otazky, komentare k ucivu a dalsi

organizacni pokyny k predmétu midze velmi jednoduchy online kurz slouzit jako plnohodnotna
studijni opora pro distan¢ni / kombinované studium odpovidajici narokm standardd pro akre-
ditace.

. Interaktivni vyukovy material. Kromé typickych vlastnosti elektronickych zdroju, jako je multi-

medialnost, je vyznamnou vlastnosti kazdého systému pro fizené uceni (LMS) interaktivita. Vy-
ucujici mze vytvorit adaptivni a interaktivni vykladovy materidl tak, Ze vytvofi urcitou posloup-
nost stranek s vykladem uciva, u¢ebnich uloh nebo jinych vzdélavacich aktivit, které nabizeji
studentovi celou fadu cest a moznosti prochazeni. Jednotlivé stranky lze doplnit o kontrolni
otazky (napf. vybér z moznosti, parovani a kratké odpovédi). V zavislosti na odpovédi a nasta-
veni mohou studenti postoupit na dalsi stranku, jit zpét na predchozi nebo pokracovat zcela ji-
nou cestou, pficemz Ize sledovat, kudy postupuji a kam az postoupi, a podle toho jejich u¢ebni
aktivitu dale reflektovat a hodnotit.

Misto pro odevzdani seminarnich praci nebo jinych typl studenty vypracovdvanych ukoli. A¢-
koli zakladni parametry zadani seminarnich praci by mély byt soucasti oddilu pozadavkl na
studenta v sylabu pfedmétu, je mozné do LMS Moodle v¢lenit jednak toto zadani, ale také dalsi
doprovodné informace a komentare, ukazky vhodnych a nevhodnych feseni, typickych chyb apod.
Soucasné muze LMS Moodle slouzit jako misto, kam student semindarni praci nahraje a takto ji
odevzda. Systém pak Ize nastavit tak, aby hlidal nastavené terminy, do kdy Ize praci odevzdat,
pocet opravnych pokust, které Ize odevzdat, apod. LMS Moodle zarovern komunikuje se servery
pro kontrolu plagiatQ, takze Ize vyuzit i této funkce a nechat odevzdané prace automaticky
zkontrolovat. Rovnéz Ize odevzdané prace v ramci systému prehledné vyhodnotit, obodovat,
komentovat, ozndmkovat - a hodnoceni studentl rovnou prevést do IS STAG.

. Nastroj k testovani studentq, at uz formou vstupniho, pribézného nebo zavére¢ného testova-

ni, v¢etné moznosti podminéni & vétveni postupu studenta kurzem. V zavislosti na ziskanych
bodech mize byt studentovi odepren pristup k navazujicim vyukovym materidlim (dokud ne-
dosahne lepsiho vysledku a neprokaze dostate¢nou uroven zvladnuti prfedchoziho udiva), nebo
mu naopak muize byt nabidnut pfistup k dals$im materialdm (napf. za ucelem doplnéni uciva
predchozich predmétd, které jiz mél mit zvladnuto). Testovani Ize provadét i adaptivné: student
dostava dalsi otazky podle toho, jak odpovida. Analogicky lze LMS Moodle vyuzit pro ankety
a dotazovani studentl (napf. poskytnuti zpétné vazby k usporadani kurzu, vyukovym materia-
[im apod.).

. Prostfedek pro komunikaci mezi studenty navzajem nebo pro komunikaci mezi studenty a vyu-

Cujicim, a to formou asynchronni komunikace v podobé diskusniho féra, komentart k odevzda-
vanym ukolm apod. nebo formou synchronni komunikace v redalném ¢&ase (chat).

. Prostor pro spolupraci studentl na zadanych ukolech (workshop), umoznujici jejich sdileni,

vzajemné komentovani a hodnoceni, spole¢nou tvorbu sdilenych obsahd typu WiKi, slovnik,
galerie (databaze) apod.
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Na co je tfreba pamatovat pfi tvorbé online kurzu?

Pedagogicky vyzkum naznacuje, Ze za pozitivnimi vysledky e-learningu nestoji samotna zména
vyukového prostredi ¢i vyukovych prostifedkd, ale to, jak vyuéujici online vyuku v téchto novych
podminkach zorganizoval a jak dokazal didakticky pracovat s u¢ivem a studenty.

E-learning je proces uceni, tedy jeho vysledky se primarné odvijeji od u¢ebni aktivity studenta.
Online vyucovani je jen jiny zplsob, jak mGZe vyucujici studentovi s u¢enim pomoci, at uz zpro-
stfedkované pomoci prostfedi a materidlQ, které vytvofi, nebo prlbéznymi a pfimymi pedagogic-
kymi zasahy, byt ,na dalku”. Nejedna se pouze o presun vzdélavaciho obsahu do digitalnich zdroja,
ale o komplexni zpUsob fizeni procesu uceni (LMS = learning management system). Online vyuka
nezbavuje vyucujiciho jeho role.

Zacnéte tim, Ze si ujasnite cile pfedmétu, tj. co se ma student absolvovanim pfedmétu naucit:

e Jakou funkci ma predmét z hlediska dosahovani profilu absolventa pfislusnych studijnich
programu/oborq, v jejichz studijnich planech je zarazen?

e Jaké znalosti a dovednosti ma student ziskat? Ma dojit k rozvoji obecnéjsich schopnosti?

e M3 predmét ambici plsobit na hodnoty a postoje student?

Teprve od toho se odviji volba vzdélavacich obsahl (uciva, resp. naplné vyuky), zptsobu organi-
zace vyuky a souvisejicich vyukovych a hodnoticich metod.

Ujasnéte si hodnotici kritéria a vahu dil¢ich hodnoceni. Jasné zformulujte pozadavky na studenty:
co, (do) kdy budete od studentll pozadovat:

e Chcete napf. otestovat znalosti studentd na za¢atku a na konci semestru, abyste zjistili,
s jakou urovni znalosti do kurzu vstupuji a jak pokrocili?

e Podminite dosazenim urcité Urovné pribéznych vysledkd zpfistupnéni navazujicich
vyukovych materidlG (nap¥. dokud neziskaji urcity pocet bodu v dil¢im testu, nebudou moci
pokracovat dal)?

e Zalezi na tom, kdy studenti zvladnou jednotlivé ¢asti kurzu (chcete studenty pfinutit, aby
si studium prdbézné rozvrhli a k urc¢itému datu zvladli urcité véci), nebo staci, aby kazdy
postupoval svym tempem, pficemz stanovite pouze konec¢né datum?

e Pfipada v ivahu napf. moznost, ze student pfedmét neabsolvuje, protoze béhem prvniho
mésice semestru nesplnil pfislusné tkoly (pficemz se dale budete vénovat jen tém, ktefi
prabézné pracuji)? Nastavte jasna pravidla a vyjasnéte, jaké nasledky bude pro studenta
mit, pokud se o spInéni Ukolu ani nepokusi, pokud Ukol nespini na minimalni poZzadovany
pocet bodi apod.

Promyslete, jak pInéni pozadavkl studenty ovérite. Postaci automatické hodnoceni (napf. test
s predem definovanymi spravnymi odpovédmi, které systém vyhodnoti sam), nebo bude tfeba, aby
zpétnou vazbu poskytl vyucujici? Budete studentdm v priibéhu kurzu poskytovat zpétnou vazbu?
Zapojite do hodnoceni nékoho dalsiho, napf. doktoranda, kterému v kurzu pridélite roli tutora?
Nebo bude soucasti kurzu povinnost, aby se studenti udili mj. tim, Ze budou svij vykon vzajemné
hodnotit (a roli vyucujiciho nebo tutora bude hodnotit adekvatnost tohoto hodnoceni)? S vétsi
volnosti a individualizaci vzdélavaciho procesu je zadouci studenty také vice zapojit do reflexe
a hodnoceni vlastniho uceni.

Promyslete, jak usporadate obsah kurzu (ucivo): Tematicky (do ucelenych blokd s riznym rozsa-
hem), nebo podle harmonogramu semestru (napf. pfiblizné stejny rozsah uciva a navazujicich po-
vinnosti pro kazdy ze 14 tydn0 v semestru? Tematické usporadani je vyhodné z hlediska moznosti
usporadat ucivo do logickych celk(, které se mohou vétvit (napf. podle odpovédi studentl na kon-
trolni otazky se mohou studentlm zpfistupnit témata smétujici k doplnéni chybéjicich znalosti).
Casové uspofadani zase snaze umozni pamatovat na to, Ze napf. u kurzu za 4 kredity by studijni
zatéz méla odpovidat cca 8 hodinam prace studenta kazdy tyden (1 kredit odpovida pfiblizné 28
hodindm prace).

Snazte se najit vice zplisobt prezentace uciva, resp. moznosti, jak ucivo zprostredkovat studen-
tdm s rdznymi kognitivnimi styly a rGznymi styly uceni (text, audio, video,...).
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Rozdélte obsah kurzu do mensich krokd (,porci”, které Ize z hlediska ¢asu, objemu informaci
apod. zvladnout najednou) a u kazdého kroku uvedte, kolik ¢asu ocekavate, ze mu studenti vénuiji.
Je dobré kazdy takovy krok doprovodit otazkami, které studentovi pomohou uvédomit si navaz-
nost na kroky predchozi (pfipomenuti, prohloubeni porozuméni, aplikace,...) a kontrolnimi otaz-
kami na zavér (provéreni, zda student v daném kroku néco podstatného nezanedbal). O jednotli-
vych krocich neuvazujte primarné z hlediska obsahu, ktery je tfeba prezentovat, ale z hlediska
ucebni aktivity studenta. Nejedna se o ,kapitolu v knize”, kterou je tfeba dobre a zajimavé napsat
(bkol pro ucitele), ale o ,studijni ukol”, tj. to, co ma student udélat, aby dosahl studijniho cile.
Ujasnéte si, zda staci, aby si student precetl text, poslechl si audiozaznam nebo shlédl video, nebo
zda si ma (také) néco zapamatovat, né¢emu porozumét, néco analyzovat, utfidit, provést syntézu,
srovnani, zhodnotit apod. Nasledné najdéte zpUsob, jak ovérit, zda student svij ukol splnil a jak
mu poskytnout zpétnou vazbu, nakolik spésné jej spinil.

Sestavte osnovu kurzu, kterda studentdm umozni ziskat jasnou pfedstavu o cesté, kterou musi
projit, a umozni jim pribézné sledovat, ve kterém kroku se nachazeji, kolik toho jiz maji za sebou
a kolik jim toho jesté zbyva. Plsobi to motivacné a soucasné to studentdm umoznuje Iépe si
rozvrhnout praci.

Nevénujte pozornost pouze prezentaci uciva, ale také predstaveni jeho struktury, navaznosti
a ucelu. Otazka ,k ¢emu mi to je/bude,” kterou si studenti kladou, je legitimni snahou pochopit
pravé strukturu uciva a jeho navaznost na cile studia a cile daného pfedmétu. | pro vyucujiciho je
pfinosné vzdy se ptat: Jak toto u¢ivo pomize dosahnout cil pfedmétu? (tj. ,K ¢emu to je?")

| v prfipadé, Ze se bude jednat o predmét vyucovany jen distan¢né (online), promyslete si svou
ucast v kurzu: Jak date (prabézné) studentim najevo, Ze jejich pokroky sledujete? Budete
studentdm k vypracovanym uUkoldm vkladat komentafe? Pokud bude souclasti kurzu diskusni
forum, budete do ného vstupovat svymi komentari a dotazy? Budete studentdm pfipominat, Ze
brzy vyprsi urcity ddlezity termin pro splnéni urcitého Ukolu v kurzu? Budete reagovat na pfipadné
dotazy v ramci kurzu, nebo pouze formou fyzickych konzultaci?

Najdéte funkéni zpUsob, jak studentiim umoznit, aby v ramci kurzu spolupracovali a ucili se od
sebe navzajem (je to zplsob, jak ve srovnani s pouze individualnim samostudiem dosahnout
lepSich vysledkd). Online vzdélavani umoznuje individualizaci studia (tj. ,5it na miru” tempo a obsah
studia), nemusi ale automaticky znamenat individualni, resp. izolovanou vyuku.

Jak propojit online vyuku s vyukou kontaktni?

Blended learning funguje dobfe, pokud online systém studentidm umoziuje primarné osvojovani
znalosti a kontaktni vyuka prohlubuje porozuméni témto znalostem, umoznuje rozvoj praktickych
dovednosti na zakladé téchto znalosti nebo vytvafi pfilezitosti pro rozvoj intelektovych dovednosti
vyssiho fadu (analyza, syntéza, hodnoceni). Online ¢ast vyuky pak mdzete vyuzit napriklad:

ke spolehlivému zpfistupnéni studijnich materialg;

k zadani ukold, které studentdm umozni pfipravit se na prezen¢ni vyuku;

k procvi¢ovani uciva v ndvaznosti na prezencni vyuku;

k ivodnimu, pribéznému nebo zavére¢nému testovani;

ke zpfistupnéni rozsifujicich materiald v ndvaznosti na absolvovani predmétu zajemcim
o dalsi prohloubeni znalosti.

Kromé flexibilniho propojeni prezen¢ni a online ¢asti vyuky, tj. kombinace dil¢ich prvkl dle potreb
vyucujiciho a studentl ad hoc, lze uvazovat i strukturovanéjsi usporadani, napr. v téchto fazich
a variantach:

(i) Uvodni &ast predmétu:
e blokové predstaveni predmétu prezencni formou, vysvétleni zakladnich dlrazt kurzu,
motivace studentl ke studiu vyucujicim, navozeni osobné&jsi vazby mezi vyucujicim
a studenty,
¢ nebo naopak Uvodni online video motivujici ke studiu dané problematiky apod.
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(ii) Pfedstaveni uciva:
e seznameni se zakladnim ucivem online formou, otestovani znalosti,
e pfiprava vyucujiciho na prezen¢ni vyuku podle vysledk( online testu (vénuje se primarné
vysvétleni pasazi, které studentdm cinily obtize),
e piipadné online prezentace uciva nahrazuje tradi¢ni vyklad formou prednasky a drivéjsi
rozvrhovany ¢as prednasky je vyuzit pro interaktivné;jsi formy vyuky (seminar, cviéenl’).1

(iii) Procvicovani, fixace, prohloubeni:
e zadani ukold k vypracovani online, zpétna vazba poskytnuta spoluzaky,
e prezentace vypracovanych ukold studenty v ramci seminare, zpétna vazba poskytnuta
vyucujicim,
(iv) Zavér:
e odevzdani zapoctovych praci online,
e online zapoctovy test,
¢ online test jako podminka k pripusténi k Ustni zkouSce nebo jako zavérecné provéreni
znalosti pred ustni zkouskou apod.

Jinym feSenim mdze byt online kurz s nékolika blokovymi konzultacemi pfedem naplanovanymi
v pribéhu semestru (pro pfipad potieby odpovédét na dotazy, dovysvétlit ucivo, hodnoceni po-
stupu jednotlivych studentl apod.).

Dalsi podobou mlze byt bézna prezencni vyuka s paralelnim online kurzem provazanym s jed-
notlivymi tydny prezen¢ni vyuky.

Zajimavou moznosti je rovnéz rotace studentd v ramci predmétu:

e napf. velka skupina je rozdélena na poloviny, pficemz student tyden pracuje na ukolech
online, tyden se Ucastni prezen¢ni vyuky; vyucujici pfitom realizuje prezencni vyuku kazdy
tyden, ovsem vénuje se vzdy pouze poloviné studentd (namisto dvou paralelnich
seminarnich skupin);

e jinou variantou rotace je pfimo rozdéleni studentd na mensi skupiny v ramci prezencni vyuky,
které se ucastni vSichni studenti, pficemz ve skupindch stfidavé pracuji na zadanych tkolech,
diskutuji apod. a také se stfidaji u jednoho nebo vice pocita¢t umisténych pfimo na uc¢ebné,
kde pIni urcité zadani online; tento zplsob umozfiuje studentdim vice komunikovat mezi
sebou i s vyucujicim, vyucujici mize bezprostfednéji reagovat na potreby ¢i obtize studentg;

Spole¢nym jmenovatelem obou vySe uvedenych variant je snaha, aby mél vyucujici moznost
v ramci prezenc¢ni vyuky pracovat intenzivnéji s mensim poctem studentd, je-li pocet studentl
zapsanych na predmétu vysoky, takze vyuka je ,masova”.

Aby byla navaznost prezen¢ni vyuky na online vyuku funk¢ni, je tfeba:
e  zajistit studentim vc¢asny pristup k online vyukovym materialtm,
e zajistit, aby studenti pred vyukou skutecné precetli poZzadované texty ¢i shlédli videa se
zaznamem pfislusné prednasky, aby v prezen¢ni vyuce bylo na co navazovat, tj.

¢ motivovat studenty formou kontrolnich testq, jejichz absolvovani nebo ziskani minima
potiebnych bodd mize byt stanoveno jako podminka Gcasti ve vyuce (prfipadné Ize
pozadavek a moznost Ucasti ve vyuce podminit touto pripravou; kdo napt. nesplini
podminku pfipravy, neni mu ucast v prezen¢ni vyuce umoznéna/pocitana a Cerpa tak limit
povolenych absenci, coz pfi opakované absenci pfipravy mGze znamenat nesplnéni
podminek pro absolvovani pfedmétu),

! Tento pfistup byva nékdy oznacovan terminem flipped classroom. Ptednasejici napt. prednasky pfipravené
a prednesené v jednom roce zaznamena (audio, video, text, prezentace apod.), pfenese na online platformu -
a v daldim roce jiz pfipravené prednasky nemusi opakované predndset, ale vyuku koncipuje tak, aby poskytla
vétsi prostor pro aktivitu studentd. Vyucujici v takto nové koncipované vyuce dokaze vénovat studentim
dvojnasobek ¢asu (formou zdznamu online + fyzicky ve vyuce), pficemz vlastni ¢as rozvrhované vyuky zGstava
stejny. Samoziejmé v ramci semestru se lze k prednaseni ¢astecné vratit a nahrat dalsi prednasky, které ty
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e pfipadné studenty k pfipravé motivovat zadanim ukold, které maji vypracovat a pfipravit si
k dalSimu vyuziti (pfip. prezentaci) v ramci prezen¢ni vyuky,

e koncipovat prezen¢ni ¢ast vyuky tak, aby skute¢né vyuzila vysledky e-learningu (nesuplovat
vyklad, neopakovat zbytec¢né, ale navazovat, prohlubovat, procvicovat), resp. aby vyuzila
pfipravu studenttd (zapojit vypracované ukoly do vyuky formou prezentace studenty nebo
jejich dalsi analyzou, porovnavanim, hodnocenim apod.),

Vv

vyssiho fadu, aby bylo na prvni pohled patrné, ze bez pfipravy by ucast ve vyuce neméla
smysl,

¢ poskytnout studentdim zpétnou vazbu, nakolik jsme s jejich pfipravou spokojeni (nesetfit
chvalou v pripadé dobré pfipravy - a vyloucit z vyuky ty, ktefi pfisli nepfipraveni, aby
pribéh vyuky svoji nepfipravenosti neznehodnocovali).

A konecnég, vzdy je uzite¢né védét, jaky typ studentd bude Gcastnikem kurzu. Dobrym ddvodem
k vyuzivani kombinace prezencni a online vyuky je prosty fakt, ze fadé studentl pomaha setkat se
(napf. na za¢atku semestru v jednom bloku) s vyucujicim, aby je do online kurzu uved| a védéli, ze
za kurzem stoji konkrétni ¢lovék, se kterym v pribéhu semestru mohou/budou komunikovat, na
koho se mohou obracet, kdo jim praci zadal a také ji zkontroluje a zhodnoti. Jinak feceno: je dobré
si stale pripominat, Ze vyucujicim je ¢lovék, nikoli stroj.

12
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2 ZAKLADY LMS MOODLE: UVOD

Nasledujici manual slozi k nékolika vécem. Ma za ukol nikoli vycerpdvajicim zplsobem popsat
fungovani LMS Moodle, nybrz
(a) poskytnout zakladni orientaci v LMS Moodle, ukazat jeho moznosti vyuziti pfi tvorbé e-
learningovych a blended-learningovych studijnich opor;
(b) prakticky ukazat postupy nékterych zakladnich krokd;
moznosti;
(d) upozornit na pfipadné zaludnosti nékterych funkci;
(e) popsat propojeni mezi Moodlem a IS STAG.

Tento manudl proto neni zdaleka vycerpavajici. Detaily a konkrétni pouziti jednotlivych nastrojq,
které Moodle poskytuje (napft. jak se tvori konkrétni typy testovych uloh apod.), najdete v rliznych
podrobnych manualech. Mnoho véci je také intuitivnich a neni tfeba je vysvétlovat. Tento manual
ukazuje, jak se v LMS Moodle zorientovat, jaké nastroje existuji a jak jich je mozné vyuzit.

Z detailnich navodd zminuji zvlasté:

¢ Manual na strankach Masarykovy univerzity v Brné (http://moodledocs.phil.muni.cz/).

e Manual k dispozici v nasi knihovné (Moodle : kompletni privodce tvorbou a
sprdvou elektronickych kurzi od autord Martin Drlik aj., signatura B32511, resp. A3-
28); jeho nevyhodou je to, zZe s rychlym vyvojem Moodle v nékterych ¢astech (hlavné
v detailech) rychle zastarava, nicméné stale je jesté velmi dobry, srozumitelny a
prehledny.

e Oficialni dokumentace k LMS Moodle (Gpln3, v angli¢tiné) je zde:
https://docs.moodle.org/34/en/Main_page.

13
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3 ZAKLADY LMS MOODLE: OBECNE POSTUPY

3.1 Zalozeni kurzu

Na TF JU se kurzy v LMS Moodle zakladaji vzdy pres portal IS STAG. Znamena to, Ze v LMS Moodle

® |ze vytvofit jen kurzy, které existuji ve STAGu;
e jsou kurzy vzdy vazany nejen na dany kurz ve STAGu, ale i na konkrétni akademicky rok.
Pro kazdy rok je tedy tfeba jej otvirat znovu (je to velmi jednoduché).

Postup pfi zakladani kurzu je nasledujici:

(1) Oteviete IS STAG a pfihlaste se.

(2) Ve vodorovném menu nahote kliknéte na polozku IS/STAG, nasledné v levém svislém
menu na polozku Administrace Moodle kurzti [viz obr. 1, oblast A a BJ.

(3) Na oteviené strance nastavte akademicky rok, pro néjz chcete vytvofit kurz, a
nasledné stisknéte tlacitko ,Hledat” [viz obr. 1, oblast E].

(4) V nize uvedeném seznamu zaskrtnéte predmét(y), pro néz chcete pro dany
akademicky rok vytvofit kurz v LMS Moodle.

Muzete navic zaskrtnout policko ,Vytvofrit kurzy z predchozich verzi (pokud existuji)” [viz obr. T,
sipka D]. Vtom pfipadé se obsah kurzu automaticky naplni kopii z kurzu v pfedeslém roce.
Nasledné stisknéte tlacitko ,Zalozit kurzy pro nize vybrané predméty” [viz obr. 1, oblast C].

(5) Skutecné vytvoreni kurzu v LMS Moodle trva od nékolika sekund (obvykle) do desitek
minut (zfidka).

nepodporované. V pripadé potrfeby kontaktujte prodékana pro studijni a pedagogickou

c ZalozZeni kurzu mimo strukturu predméta v IS STAG je technicky mozné, nicméné na TF JU
¢innost.

Portal
IS/STAG

Kontakt re wivatednkou podpons

Vitejte  Moje vyuks  Moje studium  Pre alizeni Iiiiiii Uchw »¢  Absolvent  Hodnoceni vyuky PS IT sluzby JU  Edearning
v
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Obr. 1 - Zakldddani Moodle kurzu v IS STAG
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3.2 Napojeni jednoho kurzu LMS Moodle na vice predméti v IS STAG

Kazdy kurz LMS Moodle zalozeny dle postupu v 3.1 je navazan pfesné na jeden kurz v IS STAG.
Jsou viak situace, kdy je Zadouci mit jeden kurz v LMS Moodle spole¢ny pro vice predmétd v IS
STAG soucasné, napf.

e aby se v ném setkali studenti z vice predmétg;
¢ aby vyucujici obhospodaroval vyuku v prezen¢nim a kombinovaném studiu na jediném
misté v LMS Moodle;
e aby vyucujici obhospodaroval vyuku ve dvou shodnych pfedmétech, napr. ze dvou
studijnich pland, na jediném misté v LMS Moodle;
e apod.
Toto propojeni je mozné provést v nativnim klientu IS STAG, tj. v tzv. ,5edém Stagu”. Jednotlivi
vyucujici nemaji k ,8edému Stagu” pfistup, kontaktujte proto v pfipadé potreby referentku své
katedry.

Logika je takova, Ze pro jeden predmét se vytvoli dle postupu popsaného v 3.1 kurz v LMS
Moodle; nasledné se na tento kurz v LMS Moodle navazou dalsi pfedméty v IS STAG. Postup je
nasledujici (budeme napojovat predmét ,Sociologie pro KS” na Moodle kurz predmétu ,Sociologie
pro PS"):

(1) Projeden z predmétd, které chcete napojit na spole¢ny kurz Moodle (,Sociologie pro
PS"), zalozte standardnim postupem pfislusny kurz v LMS Moodle (viz 3.7). Pro ostatni
predméty (,Sociologie pro KS”) v IS STAG, které na tento kurz budete chtit napojit,
zadné kurzy nevytvarejte.

(2) V ,5edém Stagu” v hornim vodorovném menu rozkliknéte polozku ,Pfedméty” a
rozbaleném menu opét polozku ,Pfedméty”. [viz obr. 2]

(3) Stisknéte klavesu F7 Zadejte zkratku predmétu (,Sociologie pro KS") do sloupce
Predmét” a stisknéte klavesu F8. IS STAG Vam zobrazi pfislusny pfredmét. Kliknéte na
néj a otevrete zalozku ,Aktivity”. [viz obr. 3, oblast A]

(4) V dolnim poli [viz obr. 3, oblast C] najdéte pomoci klaves F7 a F8 Moodle kurz
predmétu (,Sociologie pro PS"), na ktery chcete tento predmét (,Sociologie pro KS")
napojit.

(5) Stiskem klavesy ,Zaradte oznacené aktivity” [viz obr. 3, oblast D] ptifadte nalezenou
aktivitu (Moodle kurz predmétu (,Sociologie pro PS”) k zobrazenému pfedmétu
(.Sociologie pro KS”). Odkaz na aktivitu (Moodle kurz) se objevi v hornim poli [viz obr.
3, oblast B].

Od tohoto okamziku jsou oba predméty existujici vIS STAG napojeny na jediny a spolecny kurz
v LMS Moodle (kurz nese nazev a zkratku podle prvniho z pfedmétd, pro néjz byl zalozen, tj. podle
pfedmétu ,Sociologie pro PS"). Do tohoto kurzu v LMS Moodle se automaticky registruji vsichni
studenti obou predmétd v IS STAG (,Sociologie pro PS" i ,Sociologie pro KS").
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3.3 Registrace studenta do kurzu

3.3.1 Automaticky zapis

Studenti se do kurzu registruji/zapisuji automaticky; tj. jakmile jsou na kurz zapsani v IS STAG, jsou
zapsani i v pfislusném kurzu v LMS Moodle (pro dany akademicky rok). Toto je preferovana forma.

3.3.2 Rucni zapis

Je vSak mozné do kurzu zapsat i jakéhokoli jiného ucastnika, ktery ma ucet v LMS Moodle. Ukazuje
se to jako vhodné, kdyz potfebujete pfipojit do kurzu jednotlivce ztad kolegd, vefejnosti,
studentd CZV, hodnotitelt Narodniho akredita¢niho Urfadu apod.

(1) Prihlaste se do pfislusného kurzu v LMS Moodle.

(2) V dolnim levém svislém menu (,Sprava”) kliknéte na polozku ,Uzivatelé” a nasledné
v rozbaleném menu na polozku ,Zapsani uzivatelé” [viz obr. 4]. Ukaze se Vam seznam
zapsanych uZivateld.

(3) Vpravo nahore je tlacitko ,Zapsat uzivatele”. Kliknéte na né. Ukaze se Vam seznam
vSech uZivateld, ktefi maji tcet v LMS Moodle [viz obr. 5, oblast A].

(4) Najdéte a vyberte uzivatele, kterého chcete zapsat do kurzu.

(5) Pridélte vlevo nahore vybranému uzivateli roli (student, uditel, ucitel bez prava
upravovat) [viz obr. 5, oblast B].

(6) Uzivatele zapiste.

i

+ Sprava kurzu

v LiZivalelé

PO (e T T
2. Zapsani udivatele

Y Filtry
b Sestavy
£ Nastaven! hodnocen|
b Oniznaky

¥, Zaloha

Obr. 4 - Zdpis studenta

17



Jihoceska univerzita . . .
v Ceskych Budé&jovicich Metodika podpory e-learningu a blended learningu

ve vyuce na TF JU

Zapsani uzivatelé A
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B
¥na Vs v Stav \3e v Resat

e Skuplny Metody zapisu

Obr. 5 - Rucni zdpis studenta

3.3.3 Zapis sebe sama do kurzu

Lze umoznit libovolnému navstévnikovi a zajemci o kurz z fad verejnosti, aby se do néj zapsal
a stal se jeho plnohodnotnym studentem (na rozdil od pfistupu pro hosty, viz 3.3.4). Vyucujici
nema nad zapisy kontrolu, naopak student ma vyhodu, Ze je plné zapsan a mlze se Ucastnit viech
aktivit.

(1) V levém svislém menu kliknéte na polozku ,Uzivatelé” a nasledné v rozbaleném menu
na polozku ,Metody zapisu” [viz obr. 4]. Ukaze se Vam kratky prehled metod a jejich
nastaveni.

(2) V rozbalovacim menu u polozky ,Pfidat metodu” zvolte ,Zapis sebe sama do kurzu”.
Objevi se stranka, kde podle svych potreb vypliite parametry, a nastaveni ulozte.

3.3.4 Pristup pro hosty

Umozni-li vyucujici ,pfistup pro hosty”, znamena to, Ze do kurzu méze vstoupit kdokoli (mize byt
pfipadné podminéno heslem). Tento ,host” neni registrovan, takze nema svij acet a nemdze plnit
aktivity, nicméné ma standardni pfistup ke studijnim materialdm.

(1) V levém svislém menu kliknéte na polozku ,Uzivatelé” a nasledné v rozbaleném menu
na polozku ,Metody zapisu” [viz obr. 4]. Ukaze se Vam kratky pfehled metod a jejich
nastaveni.

(2) V tabulce najdéte polozku ,Pristup pro hosty” (patrné Seda, nikoli ¢ernd), a klidnéte na
ozubené kolecko vpravo od ni.

(3) Nastavte polozku ,Povolit pristup pro hosty” na hodnotu ,Ano”. Miizete také nastavit
heslo, které tento host musi znat, aby se do kurzu dostal.

Povoleni pfistupu pro hosty Ize provést i tak, ze misto kliknuti na ozubené kolecko (viz krok (2))

kliknete na preskrtnuté oko, ¢imz se tato polozka zviditelni (z€ernd) a pfistup pro hosty se
automaticky otevre. Neni vSak v tomto pfipadé zaheslovan (pokud jste tak neudinili nékdy drive).
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3.4 )ak se prihlasit do LMS Moodle a do jednotlivych kurza

Do LMS Moodle se lze pfihlasit dvéma zakladnimi zpudsoby: pres portal LMS Moodle, ¢i pres IS
STAG.

3.4.1 Pres stranky univerzitniho portalu LMS Moodle

(1) V prikazovém radku internetového prohlizece zadejte adresu elearning.jcu.cz.

(2) Vpravo nahofte kliknéte na odkaz ,Prihlasit se”.

(3) Prihlaste se. Uzivatelské jméno i heslo jsou stejné jako pro prihlaseni do IS STAG,
kazdopadné Vam systém nabidne na hlavni strance napovédu.

(4) Moodle Vam ve strukturované podobé nabidne vSechny kurzy univerzity, z nichz si
muzete vybrat, ktery Vas zajima. Své kurzy (tj. ty, kde mate pfidélenou néjakou roli),
mate navic vypocteny v levém svislém menu.

3.4.2 Pres IS STAG

To je mozné jen v pripadé, Ze chcete vstoupit do jiz zalozeného kurzu a ten je nastaveny jako
studentdm viditelny.

(1) Vstupte do IS STAG a prihlaste se.

(2) Najdéte si sylab daného predmétu pro dany akademicky rok.

(3) V polozce ,Aktivity” naleznete odkaz na LMS Moodle kurz propojeny s timto
pfredmétem. Kliknéte na néj. Pokud mate v kurzu néjakou roli, pusti Vas to do né;j.

3.5 Napinéni kurzu obsahem
Kurz lze naplnit rznymi zpGsoby.

3.5.1 Existuje tentyz kurz v predchozim roce

V pfipadé, Ze jste uz tento kurz pouZivali v pfedchozim roce a chcete, aby se kurz v novém
akademickém roce sam automaticky naplnil materidly shodnymi s pfedchozim akademickym
rokem, zaskrtnéte pfi vytvareni kurzu v IS STAG policko ,Vytvofit kurzy z pfedchozich verzi (pokud
existuji)” (viz bod 3.7). V tomto pfipadé se pfi vytvoreni nového kurzu v LMS Moodle obsah sam
pretahne z pfedchoziho roku, Vy jej pak jiz jen upravujete.

3.5.2 Existuje zalozni kopie kurzu uloZena v poditaci

V pripadé, Ze jste nékdy vytvofili externi zalohu svého kurzu (viz 5.4) a nyni ji chcete pouzit,
postupujte nasledovné.

(1) Po vytvoreni kurzu v IS STAG (viz bod 3.7) vstupte do portalu Moodle a pfihlaste se do
pfislusného kurzu.

(2) Vlevém svislém menu kliknéte na odkaz ,Obnovit".

(3) Moodle Vam otevfe stranku, na niz mate bud zalozni soubory ulozené pfimo v LMS
Moodle, nebo je mlzete nadist z pocitace.

(4) Stisknéte tlacitko ,Obnovit” a do kurzu se na¢tou materialy z daného zaloZniho souboru.
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3.5.3 Chcete vyuzit raznych casti jednoho ¢i vice kurzd jinde v portalu Moodle

(1) Po vytvoreni kurzu v IS STAG (viz bod 3.7) vstupte do portalu Moodle a pfihlaste se do
pfislusného kurzu.

(2) Vlevém svislém menu kliknéte na odkaz ,Import”.

(3) Zvolte si kurz, z néjz chcete importovat data (materialy, ukoly apod.)

(4) V dalsich krocich si zvolte, co chcete importovat a pokracujte, jak Vas Moodle navadi.
Na konci procesu budou data importovana do Vaseho kurzu.

(5) Nezapomernte importovana data zkontrolovat a upravit/pfesunout na spravné misto.

3.5.4 Zadna predchozi verze neexistuje, chcete vytvorit kurz od zaé¢atku

Viz nasledujici kapitoly o napInéni kurzu materialy a ¢innostmi (kap. 4. a 5.).

3.6 Zakladni nastaveni kurzu

Po vytvoreni kurzu pres IS STAG je nastaveni kurzu predvyplnéno defaultnim zplsobem. Jako prvni
véc, jesté dfive, nez za¢neme kurz plnit materialy, je dobré tato nastaveni zkontrolovat a pfizpGso-
bit tomu, co potfebujeme.

(1) Po vytvoreni kurzu v IS STAG (viz bod 3.7) vstupte do portalu Moodle a pfihlaste se
do pfislusného kurzu.
(2) Vlevém svislém menu kliknéte na odkaz ,Nastaveni kurzu”.

Nyni se vam zobrazi rizna nastaveni. Jejich vyznam je nasledujici:

3.6.1 Obecna nastaveni

- Cely nazev - predvyplni se samo

- Kratky nazev kurzu - predvyplni se samo

- Kategorie kurzu - predvyplni se samo

- Viditelnost - dokud je kurz neviditelny, studenti jej neuvidi a nemohou do néj vstoupit. Po
vytvoreni je kurz nastaven jako neviditelny, nezapomerite je, az jej chcete spustit,
zviditelnit.

A Jednou z nejcastéjsich pficin toho, ze si studenti stézuji, Ze se do kurzu nemohou
dostat, je to, Ze vyulujici kurz nezviditelnil.

- Datum zadatku kurzu - kdy se kurz spusti a za¢ne byt pfistupny.

- Datum ukonéeni kurzu - pokud jej chcete pouzivat a povolite jej (viz zaskrtdvaci poli¢ko
na konci radku), mazete nastavit, dokdy bude kurz aktivni. Doporucuji neuzavirat, aby se
studenti pfipadné mohli vracet pfi pfipravé na statnice apod.

- ldentifikator (ID) kurzu - neni tfeba vyplfovat

3.6.2 Popis

- Shrnuti kurzu - stru¢ny popis kurzu; tato anotace je zobrazovana spolu s nazvem kurzu v se-
znamu kurzd a pfi hledani kurzd je prohledavan i tento text.

- Soubory v souhrnu kurzu - Soubory v souhrnu, napfiklad obrazky, jsou zobrazeny v seznamu
kurzl spole¢né se souhrnem kurzu.
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3.6.3 Typ usporadani kurzu

Existuji dvé hlavni usporadani: po tydnech (Moodle sdm spocitd data od nastaveného zacatku
kurzu po tydnech), nebo po tématech. Vzhledem k prakti¢nosti doporucuji obecné nastavovat po
tématech, lépe se to prevadi z roku na rok, lIépe se zadavaji nazvy jednotlivym polozkam apod.
Pocet sekci/témat/tydnl Ize nastavit zde, ale dynamicky jej upravovat i jinde, neni to nic
zavazného.

3.6.4 Soubory a nahravani

Chcete-li, aby studenti odevzdavali néjaké prace, zde nastavujete jejich maximalni velikost. Mérite
jen tehdy, jestlize chcete, aby odevzdavali napf. videa nebo audia. Lze nastavit i u jednotlivych
ukold.

3.6.5 Sledovani pInéni

Zvolte ,ano”, pokud chcete, aby student mohl nékteré materialy ¢i aktivity mit k dispozici teprve
tehdy, az pini néjaké ukoly (vyplIni test, zvladne test, otevie néjaky material apod.), jinak nechte
~ne”.

3.6.6 Ostatni polozky

U ostatnich polozek doporucuji nic neménit nebo je vyuzivat v pfipadé, Ze se v LMS Moodle jiz
dobfre orientujete a potfebujete pokrocilejsi nastaveni.
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4 ZAKLADY LMS MOODLE:
NAPLNENI KURZU OBSAHEM

Veskery material, ktery Ize do lekci umistit, déli Moodle na dvé skupiny:

(a) cinnosti
(b) studijni materialy

Na konci (dole vpravo) kazdého tématu/tydne najdete polozku ,Pfidat ¢innost nebo studijni
material”. Kliknéte na ni a oteviou se Vam moznosti rozdélené na ,€innosti” a ,studijni materialy”.

Abyste mohli ménit (doplihovat ¢i odstrafiovat) ¢innosti a materialy, musite se nachazet

A v rezimu Uprav. Vpravo nahofe se nachazi klicové tlacitko ,Zapnout rezim uprav” (resp.
Vypnout rezim dGprav”). Jestlize je oznac¢eno ,Zapnout rezim uprav”, stisknéte je. Na
celé strance se Vam otevie moznost zmén.

4.1 Rozvrzeni kurzu na témata

Nez zac¢nete kurz plnit obsahem, rozhodnéte se, jak jej chcete vést, a kolik témat/sekci v ném
chcete mit. Moznosti je téméf nepreberné mnozstvi, napfr.:

¢ rozdélit kurz na lekce podle témat pfednasek v prezencnim studiu;

e rozdélit kurz na zakladni tematické bloky;

e rozdélit kurz na dvé sekce: zadani tématu seminarni prace a odevzdani seminarni prace;
* aj.

Kurz lze rozvrhnout i po tydnech. Vtom pfipadé kurz bude rozdélen na tydny (podle poctu
nastaveného v ,Upravit nataveni”, viz 3.6.3), oznaceni tydn( bude odpovidat rozpéti dat:

(1) Podle toho, jak se rozhodnete, nastavte pocet sekci. Mlzete tak udélat v sekci ,Upravit
nastaveni” (viz bod 3.6.3) nebo prostym kliknutim na malou ikonu + ¢i - vpravo dole za
posledni sekci v kurzu (ikony + a - pfidavaji, resp. ubiraji sekce).

(2) Nyni mGzete plnit jednotlivé sekce materidly a ¢innosti. Nezapomerite upravit i nazvy
jednotlivych témat/sekci.

studijniho materialu s odkazem na oficialni stranky LMS Moodle, kde naleznete detailni

Kdyz kliknete na jednotlivé polozky, zobrazi se Vam zakladni popis této cinnosti /
Q popis i navod v angli¢tiné.
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4.2 Studijni materialy

vvvvvv

4.2.1 Soubor

Timto zplisobem miuzete vlozit libovolny soubor - MS Word, PDF, audio, video apod. Pouzivejte
hlavné tehdy, kdyz pocitate stim, Ze student si materidly vytiskne, ne kdyz si je bude C(ist
z obrazovky.

4.2.2 Stranka

Na rozdil od souboru se nejednd o soubor ke stazeni, ale pfimo o internetovou stranku, ktera
studijni material (prosty text ¢i text doplnény obrazky apod.) pfimo zobrazi. V ramci LMS Moodle
je to lepsi varianta nez ,Soubor”, protoze nenuti uzivatele ménit prostredi a grafiku a hlavné se
grafika upravi dle studentova potitace. Casto stadi text napt. ve formatu MS Word zkopirovat a
lehce upravit na ,strance” a je to pro studenta o néco citelnéjsi a prijatelnéjsi. Pouzivejte to hlavné
tehdy, kdyz pocitate s tim, ze si student nebude material tisknout, ale Ze jej bude ¢ist z obrazovky.

4.2.3 URL

Jde o internetovy odkaz na externi zdroj, kde se nachazeji studijni materidly. PouZivejte to jako
odkaz na materidly jinych osob; pouzivate-li své, udélejte z nich radéji obsah LMS Moodle, nez
abyste na né odkazovali mimo Moodle.

4.2.4 Popisek a slozka

Popisek slouzi jako text (rtzné barevny a veliky) s funkci grafické strukturace kurzu. Je vlastné

vvvvvv

Podobné jako ,Popisek” slouzi i ,Slozka” k zpfehlednéni uspofadani materialu v sekci. M podob-
nou funkci jako slozka v pocitadi, tj. slouzi k vytvoreni slozky obsahujici vice soubor(, aby jich na
jedné strance nebylo pfilis mnoho.

4.3 Cinnosti

Cinnosti jsou hlavni vyhodou a silnou strankou LMS Moodle, protoze umoziuji, aby student vyvijel
aktivitu, ktera je nasledné vyuclujicim hodnocena a student dostava zpétnou vazbu. Je to také
dobry nastroj pro kontrolu studia studenta v pribéhu semestru. Zakladnim principem je vsak vzdy
aktivni vstup ze strany studenta a jeho vyhodnoceni pfimo systémem, nebo vyucujicim.

Z dostupnych moznosti zminim a popisu jen nékteré. U kazdé naleznete kratky popis a dale odkaz
na oficialni stranky LMS Moodle, kde najdete pfesny popis dané funkce i s navodem k pouziti.

Vysledky kazdé cCinnosti se kontroluji trochu jinak. Obvykle (napf. u ankety ¢i testu) se odkaz na
vysledky studentl ukaze pfi kliknuti na odkaz na test v ramci kurzu, a to jak na titulni strané, tak
v levém dolnim svislém menu v poloZce ,Vysledky”. K vysledkim se vSak Ize dostat i pfes odkaz
v hornim levém svislém menu ,Znamky”, je to ovsem o néco komplikovangjsi.
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4.3.1 Anketa

Anketa spociva ve vytvoreni anketnich otazek, k nimz se studenti hlasi. Student nezadava Zadnou
skute¢nou odpovéd, jen hlasuje pro jednu z moZnosti. Ke kazdé otazce/moznosti je mozné
nastavit pocet studentd, ktefi se k ni mohou prihlasit.

Tato aktivita se da vyborné vyuzit napt. k zadani témat seminarni praci. Vyucujici vypise

Q fadu témat (= otazek), které si pak studenti vybiraji. Kazdy student si mGze vybrat jen
jednu, pficemz vyucujici maze u kazdé otazky nastavit, kolik studentd si ji mdze vybrat.
V praxi si tak student vybird jedno téma ke zpracovani, pricemz vyucujici nastavuje,
kolikrat mlze byt to které téma vybrano.

4.3.2 Antiplagiat

Odevzdani prace studenta s automatickou kontrolou plagidtorstvi pfes server odevzdej.cz.

4.3.3 Forum

Férum je vyborny nastroj, pokud se chcete vyhnout tomu, abyste kazdému studentovi odpovidal
zvlast na jeho dotazy (napf. emailem). Casto se otazky studentt opakuji a Vy piSete neustéle
podobné odpovédi. Férum simuluje spole¢nou diskuzi na hodiné prezencni vyuky, tj. studenti
mohou klast otazky, na které Vy odpovidate, ale otazky i odpovédi vidi vSichni ostatni studenti.
Zvazte v tomto pfipadé nastaveni povinného odebirani novinek z féra studenty a hlavné Vase,
abyste zpravu néjakého studenta neopomenuli.

Férum lze vyuzit i tam, kde chcete, aby studenti spolu diskutovali nad néjakym tématem (napf. na
zadkladé nastudované literatury), pricemz wvyucujici ma moznost diskuzi sledovat a jednotlivé
studenty hodnotit. Zvlast se to mlze ukazat jako vhodné pro kombinované ¢i distan¢ni studium.

4.3.4 Chat

Vv

diskuzi ¢i rozhovor studentt (a vyucujicich). Pfedpoklada spolecnou praci v témze Case.

4.3.5 Prednaska

Pfednaska je soubor stranek ¢&i jinych aktivit, v nichz se student pohybuje a v nichz plni Ukoly,
pficemz se mu mohou na zakladé jeho vykond otevirat dalSi moznosti. Jde o dobry zplsob
kombinace prednasky (prfedavani védomosti) s nutnosti studenta aktivné se zapojit a reagovat.

4.3.6 Test

Testy jsou zplsoby, jak sadou otdzek ovéfit znalosti studenta. Testy se skladaji z testovych
otazek. Nez zac¢nete vytvaret testy, rozhodnéte se, zda slouzi:

e k prabézné kontrole prace studenta (napf. pevné otazky nutici studenta odpovédét na
otazky, takze musi do jistého data nacist povinnou literaturu; otazky s delsi tvorenou
odpovédi, hodnocené vyucujicim);

¢ k podniceni reflexe studenta nad probranou latkou (nap¥. pevné otazky nutici studenta
odpovédét na otazky, takze musi do jistého data nacist povinnou literaturu; otazky
s delsi tvofenou odpovédi, hodnocené vyucujicim);

e k testovani znalosti studenta a jeho pochopeni latky v pribéhu semestru (zamichané
otazky, pripadné nahodné vybirané z vétSiho mnozstvi otazek s uzavienymi odpovédmi,
vyhodnocované automaticky);
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k testovani znalosti studenta na konci semestru (zamichané otazky, pfipadné nahodné
vybirané z vétSiho mnozstvi otazek s uzavienymi odpovédmi, vyhodnocované automa-
ticky);

k procvi¢ovani latky, tj. moznost vicenasobného opakovani testu studentem, moznost
vidét spravné odpovédi, ndhodné vybirané otazky z vétSiho mnozstvi v bance uloh)

¢i k né¢emu jinému.

Podle toho pak koncipujte strukturu banky uloh, typ otazek. Zvazte také, kolik mate na pfedmétu

studentl

, zda jste s to sami obhospodafit viechny testy a nakolik Vam v tom muze pomoci

Moodle, ktery je s to sam vyhodnotit spravné odpovédi, jedna-li se o uzaviené odpovédi.

4.3.6.1

Nastaveni testu

Po zaloZeni testu je tfeba jej nastavit a poté zaplnit testovymi otazkami. Z nastaveni zmifime:

()

(b)

()

(d)

Casovani - je dulezité pro testy, u nichz chcete, aby je student splnil v daném terminu
(do konkrétniho data). Velmi dulezita pomd(cka. Lze ji vyuzit pro nastaveni uzavieni
testu pfed koncem zkouskového obdobi ¢i pfed koncem vyukového obdobi (tj. pred
zatatkem zkouskového) apod., ale i napt. zadat studentdm vice testd v pribéhu
semestru, z nichz se jeden po druhém postupné uzaviraji, coz nuti studenty k priibézné
praci a k vénovani se latce dfiv nez na za¢atku zkouskového obdobi.

Znamka - pozornost vénujte predevsim polozce ,Povoleny pocet pokusti” a ,Metoda
znamkovani”. Metoda znamkovani tam, kde ma student vice pokusu, rozhoduje, ktery
z nich se bude pocitat. Chcete-li, aby student vyuzil co nejvice pokust a test délal co
nejcastéji, nastavte napft. ,nejvy$si znamka“. V tom pfipadé je student motivovan délat
test tak dlouho, dokud jej nesplni na 100 %.

Chovani uloh - doporucuji nastavit ,zamichat v ramci tloh” na ,ano”, zvlasté pokud
chcete redlné testovat znalosti studentl a pofadi uloh by jim mohlo napovédét. Jestlize
naopak chcete otazkami studenta provést néjakou Uvahou a poradi otdzek mu ma
napovédét, potom ulohy nepromichavejte. ,Jak se ulohy chovaji* nastavte na ,OdloZeny
vysledek”.

Moznosti prohlidky - zde dejte velky pozor na to, jak zaSkrtnete jednotlivé polozky.
Zde nastavujete, jaké informace se studentovi zobrazi v rdznych etapach testu. Obecné
plati, Ze

e V pribéhu pokusu” patrné nevyuzijete; vSe nechte prazdné, jinak student uvidi
pfislusné polozky hned jesté v pribéhu testu.

e _lhned po pokusu o zvladnuti testu” zadejte, kdyz test vede k vyuce, tj. jeho cilem
je, aby se student z pripadnych chyb poucil a mohl to zohlednit v dalsim pokusu o
splnéni testu.

¢ _Pozdéji, dokud je test zpfistupnén” ukaze jednotlivé polozky po odeslani a uzavreni
pokusu testu, dokud neni test uzavien definitivné (viz polozka ,casovdni”
v nastaveni testu). MUze se stat, ze student jiz test nemdze plnit (napf. vycerpal
vd8echny pokusy), ale muaze jej plnit jiny student, a odhaleni spravnych vysledkd
jednou studentovi by mohlo pomoci jinému studentovi, ktery jesté vSechny pokusy
nevycerpal.

e _Po uzavieni testu” ukaze zadané polozky az tehdy, kdy nikdo nemize do testu
vstoupit a plnit jej. Pouzivejte tuto kategorii, pokud test slouZi k realnému prabéz-
nému testovani znalosti studentd béhem semestru, nikoli k procvi¢ovani latky.

Spatnym nastavenim téchto polozek mizZete zhatit svdj zamér vyuziti testd, napf.
proto, Ze student se spravhou odpovéd dozvi pfilis brzy, nebo nikdy.
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4.3.6.2 PInéni testu tlohami

Test Ize naplnit tlohami dvojim zplsobem:

(1)
(2)

(3)
(4)

A. Pfimo

Kliknéte na nazev testu. Otevie se Vam stranka s testem.

Pokud je test prazdny, naleznete odkaz na naplnéni kurzu otazkami pfimo na ni
(tlacitko ,Upravit test”); v opacném pfipadé jdéte do spodniho levého menu a kliknéte
na polozku ,Upravit test”.

Vpravo nahofe uvidite odkaz ,Pfidat” (tj. ulohu). Kliknéte na néj a otevie se Vam
nabidka, z niz vyberte polozku ,Novou tlohu”. Otevie se Vam nabidka typ0 uloh.

Dale postupujte dle pokynt a podle typu ulohy, ktery jste si zvolili.

Takto vloZzené ulohy jsou soucasti daného testu, nicméné se automaticky stavaji i soucdasti banky
uloh (viz nize).

(1)
(2)

(3)

(4)

B. Z banky uloh

Kliknéte na nazev testu. Otevie se Vam stranka s testem.

Pokud je test prazdny, naleznete odkaz na naplnéni kurzu otazkami pfimo na ni
(tlacitko ,Upravit test”); v opa¢ném pripadé jdéte do spodniho levého menu a kliknéte
na polozku ,Upravit test”.

Vpravo nahofe uvidite odkaz ,Pfidat” (tj. tlohu). Kliknéte na néj a otevie se Vam
nabidka, z niZz vyberte polozku ,existujici Glohu z banky Gloh” nebo ,nahodnou tGlohu
z banky uloh”. Otevie se Vam banka uloh.

Dale vyberte konkrétni ulohu nebo kategorii, z niz ma byt proveden nahodny vybér.

Banka uloh je obecna zasobarna uloh v daném kurzu. Dostanou se do ni vSechny ulohy vytvofené
v tomto kurzu (pfipadné mizete mit pfistup i k uloham z jinych kurzd), ale je mozné v ni vytvaret
ulohy pfimo a pak je vkladat do rdznych testd. V bance uloh mlzete vytvaret rGzné kategorie a
podkategorie kurzl, coz Vam umozni zajimavé kombinace nahodné vybranych dloh v rdznych
testech (vzdy podle zaméreni testu).

V

Vybér ndhodnych dloh z banky uloh je dobry nastroj, ktery Vam zajisti, ze Zadné dva testy,
které vzniknou, nebudou shodné, zvlasté pokud soucasné nastavite, aby se poradi uloh
v testu promichalo (viz nastaveni testu 4.3.6.7). Pokud pouzivate testy k tomu, aby studenti
mohli procvicit probranou latku, a studenti maji moznost plnit test vicekrat (¢i neome-
zené), je vybér nahodnych uloh z banky uloh nejlepsi moznosti; zvlasté pfi dostate¢né zasobé
testovych uloh v bance uloh se tak vytvari neprebernda zasobarna cvi¢ebnich testa.

4.3.6.3 Vytvorieni Glohy v bance uloh

Chcete-li vytvaret ulohy pfimo v bance uloh, postupujte nasledujicim zplsobem:

(1)
(2)
(3)

V levém svislém menu (dole, témér u konce) kliknéte na polozku ,Banka uloh”.
Pod polozkou ,Banka uloh” nyni kliknéte na polozku ,Kategorie”.
Vytvorte jednu ¢&i vice kategorii a pfipadné je srovnejte do potfebné hierarchie.

Pokud jste tak jiz udélali nebo pokud mate jiz kategorie vytvorené, postupujte takto:

(1)
(2)
(3)

V

(M

V levém svislém menu (dole, témér u konce) kliknéte na polozku ,Banka uloh”.
Pod polozkou ,Banka tloh” nyni kliknéte na polozku ,Ulohy”.
Vyberte kategorii a nasledné kliknéte na tlacitko ,Vytvofit novou testovou Glohu”.

Nemusite kaZzdou ulohu vytvaret znovu. Jsou-li dvé ¢i vice Uloh podobné &i témér stejné
(tj. lisi se napf. jen jednim ¢i dvéma slovy apod.), Ize vytvorit novou ulohu duplikaci.
Postupujte nasledovné:

Prihlaste se do LMS Moodle, otevrete si prislusny kurz a oteviete si banku uloh;
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(2) Najdéte si ulohu, kterd ma slouzit za vzor pro vytvoreni nové ulohy;

(3) Kliknéte na ikonu dvou stranek vpravo od nazvu ulohy; nachazi se mezi ozubenym
koleckem a lupou). Otevie se Vam duplikat pfislusné ulohy;

(4) Ulohu upravte podle potfeby (nezapomerite zménit hlavné jeji jméno, abyste ji rozeznali
od predchozi) a ulozte.

kliknete na ikonu s lupou. Tak nejlépe ovéfite, zda Uloha funguje spravné, hlavné

vvvvvv

Q Jak uloha vypada a funguje, mizete otestovat tak, Ze v seznamu uloh vpravo od nazvu

4.3.6.4 Typy uloh

NeZ zacnete pouzivat tlohy, projdéte si vSechny typy uloh. Pribézné se s postupnym vyvojem LMS
Moodle néjaké nové typy objevuji. Jejich pouziti je rGzné a razné je i to, jak se vytvareji. Navod,
pokud je tfeba (napf. u ,dopliiovaci Ulohy (cloze)” aj.) naleznete v rliznych manualech ¢i na internetu.

usnadni praci, nicméné dejte si velky pozor na to, abyste zadali jako spravnou odpovéd
(podle které Moodle poméfuje spravnost odpovédi studenta) vSechny varianty, které
mohou nastat a Vy je povazujete za spravné. Napftiklad jestlize otazka zni: ,Do jaké
konjugace spada latinské sloveso ,amare’?”, je tfeba uvést nejlépe nasledujici odpovédi:
L% .17 prvni®, ,do prvni“, a snad i ,jedna”. Nékteré varianty odpovédi jdou feSit napf.
zastupnymi znaky (viz podrobnéjsi ndvod k LMS Moodle), ale ne vzdy to jde.

f Jestlize nechate Moodle, aby kontroloval spravnost odpovédi za vas, velice Vam to

4.3.7 Ukol

Ukol je jednim z klasickych typu &innosti. Student odevzdava vypracovanou praci. MizZe ji odevzdat

A. jako samostatny soubor (varianta ,0devzdat soubor” v nastaveni), ktery nahrava do
systému (MS Word, PDF, audio, video apod.). Chcete-li po studentech audio ¢i video,
nezapomente nastavit vy3$si limit pro velikost nahravanych soubort (v nastaveni tkolu).

B. jako internetovou stranku (varianta ,Online text” v nastaveni), tj. student piSe své odpovédi
na otazky ¢i pozadovany text pfimo do LMS Moodle. Je to vhodnéjsi pro kratsi texty.

Ve vSech pfipadech Vam Moodle poskytuje vyborny a prehledny nastroj, jak s odevzdanymi ukoly
pracovat: zobrazi vyucujicimu tabulku, kde prehledné vidite, kdy Vam student ukol odevzdal,
v jakém terminu, kdy jste na néj reagovali, jaka byla Vase reakce, jak zpétné reagoval student

Vv

nechat si posilat prace emailem.

4.3.8 Wiki

Wiki umoznuje vytvoreni prazdné internetové stranky, jejiz obsah maji vytvofit studenti. Ti mohou
postupovat kazdy zvlast (tj. kazdy na své verzi stranky), nebo mohou procovat spole¢né. Stranka
se mUze rozrGst - umozni-li to vyucujici - do celé hierarchie stranek.

Vyucujici maze - stejné jako u opravdové Wikipedie - sledovat celou historii editace stranky,
jednotlivé zasahy a vstupy konkrétnich studentd, sam do prace vstupovat apod.

Wikipedie je vhodny nastroj na spole¢nou tvorbu textd studenty, na spole¢ny preklad textu aj.,
zvlasté tam, kde studenti nemohou komunikovat osobné (kombinované ¢i distan¢ni studium).
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5 ZAKLADY LMS MOODLE: DALSI MOZNOSTI

5.1 Podminéné omezeni pfistupu k materialam ¢i ¢innostem

Moodle umoziuje uzaviit studentovi rdzné aktivity ¢i cinnosti do té doby, nez splni néjakou
podminku. Podminkou mize byt napfiklad:

Otevieni néjakého studijniho materialu
SplInéni testu na stanoveny pocet procent
Odevzdani tkolu

aj.

5.1.1 Omezeni znamkou

Chcete-li podminit pfistup k materialu/¢innosti zndmkou, datem ¢&i osobnim profilem studenta,
postupujte nasledovné:

V

(M

(2)
(3)
(4)

u daného materidlu ¢i ¢innosti vpravo kliknéte na polozku ,Upravit” a zvolte variantu
.Upravit nastaveni’. Druhou moznosti je kliknout na odkaz na aktivitu a nasledné

v levém svislém menu kliknout na polozku ,Upravit nataveni”.

Rozkliknéte polozku ,Omezit pfistup”

Kliknéte na tlacitko ,Pfidat omezeni”

Zvolte jednu z variant:

- datum = pfistup je podminén datem;

- znamka = pfistup je podminén pfislushou znamkou ve vybrané ¢innosti;

- profil uzivatele = omezeni Sito ,na miru”, tj. podle nékterych parametra
v osobnim profilu studenta;

- sada omezeni = kombinace vice omezeni.

Omezeni pristupu znamkou lze vyuzit napft. tak, ze do druhého testu studenta pustite,
az splni predchozi test naptiklad na 80 %; do tfetiho testu jej pustite, az splni druhy
test na 80 %, apod.

5.1.2 Omezeni otevienim materialu

Jestlize chcete podminit pfistup k materidlu ¢i ¢innosti néjakou jinou ¢innosti nez vySe zminénou,
jmenovité napft. otevienim néjakého studijniho materialu, postupujte nasledovné:

u

(1) Nastavte polozku ,Sledovat pInéni” v nastaveni kurzu (viz 3.6.5) na ,Ano".
(2) U materidlu ¢i ¢innosti, jejichz spIinéni/otevieni podmiriuje pristup k jinému materialu ¢i

¢innosti, kliknéte vpravo na polozku ,Upravit” a zvolte variantu ,Upravit nastaveni”.
Druhou moznosti je kliknout na odkaz na dany material ¢i ¢innost a nasledné v levém
svislém menu kliknout na polozku ,Upravit nataveni”.

(3) Rozkliknéte polozku ,PInéni ¢innosti” a nastavte je, jak potfebujete. Od toho okamziku

za¢ne Moodle sledovat, zda dana aktivita byla, ¢i nebyla spIlnéna.
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(4) U materidlu ¢i ¢innosti, jejichz pfistup chcete omezit, kliknéte vpravo na polozku
L,Upravit” a zvolte variantu ,Upravit nastaveni”. Druhou moZnosti je kliknout na odkaz
na dany material ¢i ¢innost a nasledné v levém svislém menu kliknout na polozku
,Upravit nataveni”.

(5) Rozkliknéte polozku ,Omezit pfistup”

(6) Kliknéte na tlacitko ,Pridat omezeni”

(7) Zvolte variantu ,Dokonceni ¢innosti” a propojte pfistup k této Cinnosti ¢i materialu
s podminujici aktivitou.

nejprve otevrel studijni materiadly, a potom teprve plnil test. Vtom pfipadé se test
studentovi otevie az poté, co student otevre pfislusné studijni materidly. Neni to sice
zaruka, Ze si je prelte, ale v kazdém pfipadé je to jasny signdl studentovi, Ze test je
podminén danymi materidly a bez néj neni mozné test zvladnout.

Q Omezeni pfistupu splnénim c¢innosti lze vyuzit napf. tam, kde chcete, aby student

Timto zplsobem mulZete podminit néjakou d&innost ¢i pfistup ke studijnim materidldm nejen
znamkou z néjakého predchoziho testu, ale i jeho otevienim, vylerpanim vsech pokusl apod.
Zdlezi na tom, jak je definovano, co presné je tieba ,splnit”.

Vyvarujte se kombinace podminovani pfistupu k ¢innostem splnénim jinych cinnosti
A a podminovanim podle data. Napfiklad neni dobré omezit ¢innost (test) datem, a sou-
¢asné podminit splnénim této cinnosti pfistup kjiné aktivité. Jakmile totiz student
promeska termin testu, nemUze jej uz nikdy splnit, ale kdyZ jej nikdy nesplini, nikdy se
mu také neotevre pfistup k dalsim materidldm ¢i ¢innostem a student z(listane na mrt-
vém bodé. Pfi pouzivani podminénosti vzdy peclivé zvazujte disledky, které mohou nastat.

5.2 Uprava uz vytvofenych materiala

Kazdy vlozeny material I1ze ve vSech ohledech pozménovat a upravovat. Staci kliknout na polozku
LUpravit” vpravo od daného materialu ¢i Cinnosti a zvolit variantu ,Upravit nastaveni”. Druhou
moznosti je kliknout na odkaz na aktivitu a nasledné v levém svislém menu kliknout na polozku
~<Upravit nataveni”.

V jinych ¢astech kurzu se pro moznost Upravy pouziva ikona ozubeného kolecka.

5.3 Znamky

5.3.1 Prehled znamek a prace s nimi
Prehled vysledkd studenta naleznete, pokud v levém svislém menu kliknete na polozku ,Znamky".

Prace se znamkami muaze byt také velmi komplexni. Moodle umi mj. rozlisit, které vysledky zahr-
nout do zavére¢ného hodnoceni a které nikoli; staci je rozdélit do rlznych kategorii:

(1) Prihlaste se do pfislusného kurzu v LMS Moodle.

(2) V hornim levém svislém menu kliknéte na odkaz ,Znamky". Pod hornim levym svislym
menu se objevi nové, tykajici se spravy znamek.

(3) V dolnim levém svislém menu (,Sprava znamek”) kliknéte na polozku ,Nastavit” pod
polozkou ,Znamky uzivatele”.
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(4) V nové se objeviviim rozbaleném podmenu kliknéte na polozku ,Nastavit hodnoceni”.

(5) Zde muzete vytvorit nové kategorie znamek (napft. ukoly, které se podileji na
zavére¢ném hodnoceni, a ukoly, které se na ném nepodileji) a jednotlivé ukoly rozdélit
do téchto kategorii.

Pfipadné Ize i nastavit, jaka znamka ma v zavérecném hodnoceni jakou vahu, &i dalsi nastaveni u
jednotlivych znamek/dkold (vypusténi nejhorsi a nejlepsi znamky z prdméru apod.). Ktomu
postupujte dle vySe uvedeného postupu az do bodu (4), potom kliknéte na odkaz ,Upravit” a
nasledné ,Upravit nastaveni” u jednotlivych Ukold v seznamu.

5.3.2 Preneseni znamek z LMS Moodle do IS STAG

Moodle automaticky exportuje znamky udélené vLMS Moodle do IS STAG ve formé navrhu
hodnoceni. Chcete-li této moznosti vyuzit, postupujte nasledovné:

(1) Prihlaste se do IS STAG;

(2) v hornim vodorovném menu kliknéte na polozku ,Moje vyuka“;

(3) Vlevém svislém menu kliknéte na polozku ,E-learningové kurzy”;

(4) V rozbalovacim menu vyberte Moodle kurz, z néhoz chcete importovat znamky do IS STAG;

(5) V nové se objevivsim hornim vodorovném menu kliknéte na polozku ,Zkousky /
Zapocty”, ptipadné ,Zapocet pied zkouskou”. Ve sloupci ,Vysledek kurzu” se nachazi
prfeneseny vysledek z LMS Moodle. Pfenos probiha automaticky kazdou noc; pokud
potfebujete tato data aktualizovat okamzité, stisknéte tlacitko ,Spustit synchronizaci
vysledkd tohoto kurzu z Moodle”. Za néjakou dobu (mUlze to trvat i delSi dobu, vydrzte
¢ekat) se nactou vysledky z LMS Moodle.

(6) Na zakladé zobrazenych vysledkt muzete udélit zapocet ¢i zkousku.

5.3.3 Export znamek z LMS Moodle do MS Excel

Moodle umi exportovat znamky do externich soubort, mezi nimi i do MS Excel. Je to velmi dobra
funkce, pokud potfebujete mit pfehled znamek po ruce pfi zkouSeni, pokud chcete ze ziskanych
bodl vypocitat néjaké hodnoty (zndmky apod.) aj. Pro export postupujte nasledovné:

(1) Prihlaste se do pfislusného kurzu v LMS Moodle.

(2) V hornim levém svislém menu kliknéte na odkaz ,Znamky"”. Pod hornim levym svislym
menu se objevi nové, tykajici se spravy znamek.

(3) V dolnim levém svislém menu (,Sprava znamek”) kliknéte na polozku ,Export” pod
polozkou ,Znamky uzivatele”.

(4) V nové se objevivsim rozbaleném podmenu kliknéte na format souboru, do néhoz
chcete data exportovat. Poté postupujte podle pokyn.

5.4 Vytvoreni zalohy kurzu

V pfipadé, Ze chcete svij kurz v dané podobé zalohovat a pfipadné ulozit i mimo prostfedi LMS
Moodle (nebo pfenést na jinou platformu LMS Moodle), Ize tak ucinit nasledujicim zptisobem:

(1) Prihlaste se do kurzu, které chcete zalohovat.

(2) Vlevém svislém menu kliknéte na odkaz ,Zaloha”

(3) Postupujte podle pokyn( a zvolte, jaké prvky chcete zalohovat. Zalozni soubor se
nakonec ulozi do pocitace, ale zlistane i soucasti LMS Moodle, odkud jej také budete
moci kdykoli nacist zpét (viz 3.5.2).
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6 POPISY UKAZKOVYCH KURZU

Nasleduji popisy nékolika redlnych kurz(, které jsou vytvoreny v LMS Moodle. Zde je jejich popis
z hlediska struktury a pouzitych néastroju.

6.1 Piredmét ,Bible”

[Tento pfedmét prosel znacnou proménou a v této podobé se jiz nevyskytuje. Uvddim jej tu jako
priklad pouZiti odevzddvdni tkolu a jednoho typu testd vcetné hodnoceni nékterych vyhod ¢i
nevyhod.]

Materialy: veSkeré materidly jsou dostupné v tisténé podobé (knihy), pfipadné na internetu
(studenti sami jiz dfive tyto knihy naskenovali a umistili na www.ulozto.cz).

Pozadavky na studenta: vyzaduji se znalosti (ovéfované zavére¢nym testem) a seminarni prace na
zvolené téma.

Rozlozeni sekci: tematické

Pocet témat: 2 témata [témata zde pini roli dvou odlisenych sekci, jedné pro zaddni ukold a
poskytnuti materidld, druhé pro umisténi odevzddni tkolt a plnéni testd]

6.1.1 [1] Zadani

* Stranka - Zadani material a vysvétleni toho, co se od studentl ¢eka. Vysvétleni seminarni prace
a podrobné podminky jejiho napsani a odevzdani. Cim vic toho tu je, tim je student vice naveden
k tomu, jak ma své povinnosti splnit. Dulezitd je i jasna specifikace dat, dokdy je tfeba dané
jednotlivé povinnosti splinit.

* Anketa - Vybér tématu seminarni prace pomoci ¢innosti (cca 110 témat, kazdé z nich Ize vybrat
az 2x, studentd byva do 200).

6.1.2 [2] SpInéni povinnosti k ziskani zapoctu
* Odevzdani ukolu

Odevzdani seminarni prace. VeSkera korespondence se studentem ohledné prace je vedena
striktné pres Moodle.
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6.2 Predmét ,VSeobecny Gvod do Pisma svatého”

Materialy: vesSkeré materidly jsou dostupné v tisténé podobé (kniha vydana vyucujicim v podobé
tisténé i ve formé e-booku, ktery je umistén v LMS Moodle, a dalsi, starsi knihy, jiz vyprodané a
naskenované), a v audio podobé (prednasky vyucujiciho).

Pozadavky na studenta: vyzaduji se znalosti a orientace v jednotlivych tématech.
Rozlozeni sekci: tydenni

Pocet témat: 13 tydn(; datum zacatku kurzu je stanoveno na prvni ,hodinu”, tj. na den, kdy jsou
jiz studenti zapsani a semestr zapocal. Jelikoz je tydnl vice nez témat, jsou nékteré tydny
oznaceny za ,oddychové”, ,vano¢ni” apod. a neobsahuji zddny material. Toto feSeni je pfehledné;jsi
nez tematické, nebot s kazdym tydnem je spojen néjaky terminovany ukol a pfi pravidelném
rozlozeni na tydny je méné pravdépodobné, ze studentdim néjaka povinnost unikne.

6.2.1 [1] Zadani

* Soubor a URL - Odkazy na materialy (tj. materidly ke stazeni) a podrobné vysvétleni toho, co se
od studentl ¢eka. Pro popis pozadavkd na studenta je vyuZita polozka ,Souhrn” v popisu/nazvu
sekce/tématu. To umoznuje zobrazit relativné dlouhy text pfimo na strance kurzu bez nutnosti,
aby student musel rozklikdvat samostatnou stranku s timto obsahem.

* Férum pro dotazy studentl a diskuzi mezi vyucujicim a studenty nad tématy kurzu.

6.2.2 [2] - [11] Jednotliva témata kurzu
* Stranka - zakladni informace o tématu, velmi struc¢né.

* Soubor - Pfislusna prednaska v audio podobé. Ktomu lze nastudovat i pfislusnou kapitolu
v knize; kniha je ke stazeni v prvnim tématu.

* Test s 2-4 pevnymi otdzkami, jejichz smyslem je ovéfit, zda student precetl zadané studijni
materidly. Testy jsou terminované, aby se student musel vénovat tématdm kurzu v prabéhu celého
semestru, a jsou povinné; student ma povolen neomezeny c¢as na test, ale jen jeden pokus, a
vzhledem k otazkam a k moznosti konzultovat literaturu pfi testu se ocekava 100% uUspésnost.
Student ma povoleno dva testy nesplnit na 100 %, jinak nedostane zapocet a nebude pfipustén
ke zkousce.

Skutecnost, ze studen mda povoleno mit az dva testy nesplnény na 100 %, je feSena v prehledu

v v

V tom pfipadé ma-li student 100 %, prosel, nema-li 100 %, neprosel.

6.2.3 [12] Informace k zapoctu a zkousce
* Stranka - popis pribéhu zapoctu a zkousky

* Soubor - seznam zkouskovych témat; ve formatu PDF, protoZe se pocita s tim, Ze si jej student
vytiskne a bude s nim pfi studiu pracovat.
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6.3 Predmét ,Latina 1“

Materialy: Ucebnice, pouze v tisténé podobé; doplrikova cviceni s klici; dalsi doplikova cviceni.
Pozadavky na studenta: vyZaduji se praktické dovednosti (preklad textu)
Rozlozeni sekci: tematické (odpovida lekcim v pouzivané ucebnici)

Pocet témat: 6 témat

6.3.1 [1] Zadani

* Soubor - powerpointova prezentace vysvétlujici latku (vyslovnost)
* Odkaz - nékolik externich odkazd na on-line slovniky

* Soubor - slovnik ke stazeni;

* Soubor - dalsi doporuceni (ale nepovinné) dopliikové materialy ke studiu v pribéhu semestru.

6.3.2 [2] - [6] Jednotlivé lekce
(* URL - odkazy na humorna audia ¢i videa tykajici se latiny pro odleh&eni vyuky)

* Test - souhrnny opakovaci test za predchozi lekce. Jelikoz se zavérecné testy jednotlivych lekci
po jisté dobé uzaviou (jsou terminované, viz nize), slouzi tyto Gvodni testy jako opakovani veskeré
dosud probrané latky kdykoli béhem semestru. Tyto Uvodni testy nejsou zapocitavany do
celkového zavére¢ného priiméru.

* Popisek - otevira gramatickou sekci

* Soubor - powerpointové prezentace s vysvétlenim gramatiky

* Soubor - video s vysvétlenim gramatiky

* Popisek - otevira sekci cviceni

* Stranka - nékolik samostatnych stranek s dopliikovymi cvi¢enimi, s kli¢i k dopliikovym cvi¢enim i
s klici ke cvi¢enim v ucebnici.

* Pripadné dalsi materidly: slozka se soubory s cvicenimi, stranky aj., dle povahy probirané
gramatiky.

* Popisek - otevira testovou ¢ast

* Test - test procvicujici pfedevsim novou gramatiku. Smyslem testd je procvicit latku, tj. testy je
mozné délat v neomezeném poctu pokus(, testy nejsou co do své (Casové) délky omezeny, ulohy
se nacitaji z banky uUloh ndhodné a testové otazky jsou formulovany tak, aby jejich spravnost
vyhodnocoval Moodle bez nutného zasahu vyucujiciho. Ten zasahuje jen v pfipadé dotazu
studenta. Testy jsou terminované, aby se jim student musel vénovat béhem semestru.

Testy jsou povinné, do zavére¢ného hodnoceni se zapoditava vzdy pokus s nejvyssim pocltem
bodl. To by mélo studenta motivovat opakovat test tak dlouho, dokud nedosahne 100%
uspésnosti.

Ulohy pochazeji z banky uloh, kde jsou velmi detailné rozdéleny do hierarchie kategorii podle

gramatickych jevd, které se procvicuji. Do testl se nacitaji nahodné a v takovych kombinacich
kategorii, jak je tfeba pro jednotlivé testy.
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Zavérelny zapoctovy test na konci semestru je pisemny v pfitomnosti vyucujiciho, nikoli

Q v LMS Moodle. Do zavére¢ného hodnoceni se vSak zapocitava jak studentlv zavérecny
test samotny, tak primérny vysledek jeho testll v LMS Moodle v priibéhu semestru, a
to podle vzorce:

Student ziska zapocet za podminky, Ze plati: 0,7*t + 0,3*m >=75
Kde
t = procentualni Uspésnost zavérecného testuy;

m = prdmeér procentualni dspésnosti vsech testl v LMS Moodle v pribéhu semestru.

Nasledny vypocet je velmi jednoduchy. Po uzavieni posledniho testu staci exportovat znamky
studentd do MS Excel a nechat Excel, aby jednoduchym vzorcem vypocital nutné procentualni,
resp. bodové minimum pro zavérecny test toho kterého studenta.

6.3.3 [X] Specifické materialy navic

Na zavér celého kurzu 4. semestru je pridana Wiki s latinskym textem jednoho hymnu, ktery se
nenachdzi nikde na internetu preloZen a neni, nakolik je mi zndmo, preloZzen ani v Zadné publikaci.
Je to projekt spole¢ného prekladu studentd. Pfi ném studenti navzajem konzultuji, porovnavaji své
navrhy prekladu, pomahaji si apod. Vyucujici mlGze sledovat jejich praci, vidi prispévky i vykony
kazdého z nich a mize je hodnotit.
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