
Meziknihovní výpůjční služba – MVS  

slouží k  objednání výpůjček konkrétních knih nebo kopií článků z časopisů, které 

nejsou k  dispozici ve fondu knihoven JU a rovněž nejsou dostupné ani v jiné 

knihovně v Českých Budějovicích.  V rámci meziknihovní výpůjční služby budou 

přednostně objednávány odborné knihy  a časopisy odpovídající zaměření  

a potřebám daného oboru.  

 

S tudent i a vyučující  Teologické fakulty  JU zadávají své požadavky na MVS přes 

formulář na webových stránkách knihovny TF . Pokud Vám do pěti pracovních dnů 

nepřijde e -mail o přijetí objednávky, informujte prosím personál na adrese : 

mvs@ tf .jcu.cz  

 

Student ům  a vyučujícím  ostatních fakult JU slouží k  objednání dokumentů formulář 

MVS  uvedený na stránkách A kademické knihovny  JU. 

 
Jaké informace zkontrolovat před vyplněním formuláře MVS  
 
Před zadáním každého požadavku je nutné ověřit, jestli se požadovaný dokument  

nenachází ve fondu knihoven JU (Knihovna Teologické fakulty / pobočky 

Akademick é knihovn y). Pro vyhled ání  dokumentu využijte knihovní katalog  Primo  

Discovery . U článků z  časopisů je nutné zkontrolovat, zda článek není  dostupný  na 

internetu . K  ověření můžete rovněž využít portál EZB  (elektronické časopisy) nebo  

se podívat na webov é stránk y jednotlivých časopisů , zda nemají k  dispozici online 

archiv.  

 

Vypl nění formuláře MVS  

Podmínkou úspěšného zajištění dokumentu prostřednictvím meziknihovní výpůjční 

služby je vyplnění objednávkového formuláře s uvedením úplných bibliografických 

údajů. Požadavek by měl obsahovat zejména autora , název dokumentu , rok 

vydání , ISBN  nebo ISSN  a případně rozsah požadovaných stran. Dále je třeba uvést 

termín, do kterého je dokument pro čtenáře požadován.  V případě zájmu o zajištění 

dokumentu ze zahraničí je nutné tuto skutečnost uvést do poznámky k požadavku. 

Zahraniční meziknihovní výpůjčky jsou vzhledem k jejich finanční náročnosti 
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zprostředkovávány pouze v odůvodněných případech.  Mějte prosím na zřeteli, že 

dodání knih objednaných meziknihovní výpůjční službou není okamžité a řídí se 

stanovenou lhůtou pro vyřízení. Doba vyřízení objednávky v rámci meziknihovní 

výpůjční služby se může lišit v závislosti na dostupnosti dokumentu . Z  tohoto 

důvodu d oporučujeme zadávat požadavky na meziknihovní výpůjční službu  

s dostatečným předstihem  (minimálně 30 pracovních dnů  před datem, po kterém 

už publikace nebudete potřebovat) . Po dobu trvaní požadavku se na jeho stav 

můžete informovat e -mailem či osobně v  knihovně.  Vzhledem k tomu, že zajištění 

dokumentů závisí na spolupracujících knihovnách, nelze předem zaručit přesnou 

dobu  dodání a knihovna neručí za dobu vyřízení ani za včasný termín dodání 

objednaných dokumentů.  

 
Dokument je připraven k  vyzvednutí  

 
Jakmile bude  objednan ý dokument připraven k  vyzvednutí v  knihovně TF JU, čtenář 

je na tuto skutečnost upozorněn e -mailem . Je nutné si žádaný dokument 

vyzvednout v  co nejkratší možné době a dodržet stanovenou výpůjční lhůtu.   

V případě opakovaného nedodržování výpůjčních lhůt u dokumentů poskytnutých 

prostřednictvím meziknihovní výpůjční služby si knihovna vyhrazuje právo omezit 

jejich absenční půjčování. Takové to  dokumenty budou žadatelům  nadále 

zpřístupňovány pouze prezenčně v prostorách knihovny.   

 

Pokud si žadatel objednanou knihu nevyzvedne vůbec  a knihovně tento fakt 

telefonicky či e -mailem předem neoznámí , budou mu naúčtovány skutečné 

náklady vynaložené na získání knihy . 

 

Jestliže si žadatel publikaci nemůže z  objektivních důvodů vyzvednout  (nemoc, 

nepřítomnost v ČR apod.), neprodleně o tom informuje personál knihovny. 

Společně se pak pokusíme najít řešení (možnost prodloužení výpůjčky, vyzvednutí 

publikace pověřenou osobou, okopírování určité části dokumentu) . 

 

Počet současně realizovaných meziknihovních výpůjček na jednoho čtenáře je 

limitován knihovním systémem. Z tohoto důvodu nemusí být při podání většího 

množství požadavků možné zajistit objednání všech dokumentů ve stejném 



okamžiku. Čtenářům se proto doporučuje zadávat požadavky průběžně  

a s dostatečným předstihem vzhledem k termínu, kdy budou požadované 

dokumenty potřebovat.  

 

Důležité skutečnosti týkající se meziknihovní výpůjční služby  
 

 Výpůjční dobu u publikací získaných z jiných knihoven určuje vždy půjčující  

knihovna  a zpravidla  činí přibližně jeden měsíc, může však být stanovena  

i na kratší dobu, zejména v případech, kdy je dokument ve vlastnické 

knihovně intenzivně využíván, představuje hodnotný fondový dokument 

nebo existují jiné důvody k omezení délky výpůjčky. Možnost prodloužení 

výpůjční lhůty závisí na rozhodnutí půjčující k nihovny a bývá povolována 

pouze výjimečně a v řádně odůvodněných případech.  

 Prostřednictvím meziknihovní výpůjční služby nelze zajistit zpřístupnění 

všech typů dokumentů. Omezení se zpravidla vztahují zejména na : 

• vysokoškolské kvalifikační práce , které mají charakter unikátních 

dokumentů a většina vysokoškolských knihoven je poskytuje pouze 

k prezenčnímu studiu;  

• jednotlivá čísla časopisů a celé ročníky periodik , u nichž bývá z 

důvodu ochrany knihovního fondu umožněno pouze pořízení kopií 

jednotlivých článků;  

• elektronické publikace a další elektronické informační zdroje , jejichž 

zpřístupnění je omezeno licenčními podmínkami na registrované 

uživatele, zaměstnance nebo studenty instituce, která přístup k 

danému zdroji hradí;  

• starší publikace , zpravidla vydané před rokem 1950, které jsou z 

důvodu ochrany fondu často poskytovány pouze k prezenčnímu 

studiu ve vlastnické knihovně;  

• nově vydané nebo nově získané publikace , které nemusejí být 

bezprostředně dostupné k meziknihovnímu půjčování, případně jsou 

přednostně určeny pro uživatele vlastnící knihovny.  

 

!Opakované požadavky od jednoho čtenáře na tutéž knihu nebudou vyřizovány !  

 



Užitečná doporučení  
 

Před zadáním požadavku doporučujeme čtenářům vyhledat si žádaný dokument 

v Souborném katalogu ČR  (SKC) nebo využít portál Knihovny.cz . Prostřednictvím 

těchto zdrojů lze zjistit, ve kterých knihovnách se požadovaný dokument nachází 

a posoudit možnost jeho osobního získání. Současně je možné ověřit existenci 

dalších vydání dané publikace nebo zjistit, zda je požadovaný dokument na území 

Čes ké republiky vůbec dostupný.  
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