Pokyn tajemnice €. 3/2014 k zajistovani nakupd na Teologické fakulté

dle Opatreni rektora ¢. R288 k zadavani verejnych zakazek na JU ze dne

29.10.2014

Pokyn se tyka casti 2, ¢lanku 3 uvedeného opatieni — Zadavani VZMR (verejnych zakazek malého
rozsahu) |. kategorie. Jedna se o nakupy do K¢ 500 tis., které jsou rozdéleny do dvou kategorii a tykaji
se béznych nakupt zbozi a sluzeb provadénych v ramci bézné provozni ¢innosti i v ramci naplfiovani

rozpottl pridélenych grantd a projektd financovanych vefejnymi prostfedky z rozpoétu CR. Netyka se

projektd financovanych fondy EU nebo jinymi poskytovateli, které maji vidy viastni specifické

podminky pro nakupy.

a)

b)

Pfimy ndkup — dle opatieni se jedna o zanedbatelnou predpokladanou hodnotu do K¢ 10 tis.
nebo pokud Ize planovany nakup zboZi nebo sluzby ziskat pouze od jednoho dodavatele.
Tedy jednad se o ,,operativni” ndkup pfi relativné nizké predpokladané hodnoté nebo

jde o ¢asovou tisen.

Pfi potizovani zbozi nebo sluzeb do K¢ 10 tis. je ,,zadavatel” (fakulta, jeji zaméstnanec)
opravnén vybrat dodavatele na zakladé jeho ,,odborného tsudku“ (tj. nemusi byt proveden
prazkum trhu).

Zaméstnanec TF vybere dodavatele dle vySe uvedeného a zajisti objednavku na ekon.
oddéleni (v pfipadé uhrady za hotové objednavka byt nemusi) a nasledné probéhne
fakturace.

Prizkum trhu — pokud predpokladana hodnota nepfesahne K¢ 500 tis., musi byt zakazky
zadavany na zakladé prizkumu trhu. Tj. pfi ndkupu zboZi nebo sluzeb nad K¢ 10 tis. do
uvedené hranice musi ,zadavatel” provést prizkum trhu. Vychazi z dostupnych cenikad,
internetu, e-mailovych nabidek, ze svych poznatkd a zkuSenosti a vybere dodavatele pri
dodrzeni pravidla hospodarnosti, efektivnosti a icelnosti.

Provedeni prizkumu musi byt doloZzeno v dokumentaci nakupu, tj. na TF je soucasti
objednavky (resp. Zzddanky na objednavku, kterou zaméstnanec predava na ekon. oddéleni).
Dulezité — zadavatel uzavira s vybranym dodavatelem pisemnou smlouvu alespori ve formé
pisemné objednavky potvrzené uchazecem, pricemz postacuje potvrzeni objednavky
e-mailem (tj. mailova korespondence mezi zadavatelem a vybranym dodavatelem).

Zavér - k objednavce (resp. Zadance) na zbozi nebo sluzby tohoto typu pfilozi zaméstnanec
TF nabidky z priizkumu trhu a souhlas dodavatele s dodanim poZadovaného zbozi nebo
sluzby.
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