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OPATRENI DI"?KANA TF JU
O PRACI PROJEKTOVEHO ODDELENI TF JU

CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI

Clanek 1

(1) Projektové oddéleni TF JU (dale jen PO) ve spolupraci s akademiky TF JU
a dalsimi organiza¢nimi jednotkami TF JU a JU pfipravuje projektové Zadosti;
provadi management ziskanych projektd ve spolupraci s vedenim a akademiky
TF JU a dalSimi organiza¢nimi jednotkami TF JU a JU; poskytuje soucinnost
pro finan¢ni management ziskanych projektu.

(2) Cinnost PO fidi vedouci pracovnik. Metodické fizeni PO pfisludi prodékanovi
pro rozvoj.

Clanek 2
Priprava projektovych zadosti
(1) PO aktivné vyhledava grantové a jiné relevantni vyzvy v souladu se strategickym
zamérem fakulty a konzultuje jejich vhodnost s pfislusnymi prodékany
¢i tajemnikem podle vécné a finan¢ni povahy.
(2)PO priabézné sleduje badatelské zaméreni a grantové potreby akademickych
pracovnikl a kateder TF JU a pravidelné s nimi konzultuje vhodné grantové

a projektové pfilezitosti.

(3) PO stanovuje harmonogram pfipravy jednotlivych projektd tak, aby mohly byt
zadosti radné pripraveny a v¢as podany.
(4)PO spolupracuje pfti pripravé projektovych zadosti, které byly vybrany

a schvaleny jako relevantni pro TF JU:

a) Pri pripravé projektovych zadosti pracuje PO pod metodickym vedenim
prodékana pro rozvoj a ve spolupraci s dalsimi prodékany a s referenty
pfislusnych resortd.

b) Pri pripravé vyzkumnych a rozvojovych projektd, jejichz reSitelem ma byt
akademicky pracovnik, poskytuje PO Uzkou spolupraci s timto
prfedpokladanym feSitelem, pfipadné s celym feSitelskym tymem.

c¢) PO pripravuje ekonomickou ¢ast projektu a jeho rozpocet podle pravidel
poskytovatele dotace a informuje o ekonomické a rozpoctové strance
pfipravovaného projektu ekonomické, personalni a prip. dalsi oddéleni
TF JU.

(5)PO uUzce spolupracuje s utvary rektoratu JU pfi pfipravé univerzitnich projektd

a poskytuje soucinnost pfti pripravé podkladd pro univerzitni projekty podle

metodickych pokyn( prodékana TF JU pro rozvoj.
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Clanek 3
Projektovy management

(1) PO vede komplexni agendu podpofenych projektd.

(2) PO vede komplexni agendu aktivit TF JU v univerzitnich projektech.

(3) Metodické fizeni projektového managementu pfislusi prodékanovi TF JU
pro rozvoj.

(4)V pripadé projektd s reSitelem z fad akademik( probiha pravidelnda vymeéna
informaci mezi PO a feSitelem.

(5) PO pravidelné informuje o pribéhu rfeseni projektd prodékana TF JU pro rozvoj,
tajemnika, pfip. i dalsi resortni prodékany a vedouci pracovniky dle povahy
jednotlivych projektua.

(6) PO zejména:

a) pfipomina terminy odevzdani vystup(;

b) dohlizi na dodrZzovani harmonogramu feSeni projektd a pInéni jednotlivych
vystupd;

c¢) kontroluje dil¢i, zavérecné a dalsi monitorovaci zpravy k projektdim
pripravené feSitelem nebo ¢lenem vedeni TF JU;

d) kontroluje odevzdani vystupd v projektech, které maji rfeSitele
z fad akademikd.

Clanek 4
Finan¢ni management
PO koordinuje finan¢ni management projektld dle pravidel poskytovatell dotace.
(1) Osobu zodpovédnou za finan¢ni management konkrétniho projektu urcuje
prodékan pro rozvoj po konzultaci s dékanem, tajemnikem a prodékany
pro védu a zahrani¢ni vztahy.

CAST DRUHA
ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 5

(1) PO provadi Skoleni akademikl, doktorandl a ostatnich pracovnikl ve véci
pfipravy a feSeni projektd a pravidel poskytovatell dotaci.

(2) PO pripravuje podklady o projektech pro webové stranky a dalsi formy
prezentace TF JU.

(3) PO pfipravuje podle zadani prodékana pro rozvoj TF JU podklady pro pfipravu
strategickych dokumentd TF JU.

(4) Toto opatreni rusi opatreni dékana TF JU ¢. 301/2023.
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