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SBIRKA ROZHODNUTI/ A OPATRENI DEKANA TF JU

Cislo: 298/2022 Ceské Budégjovice, dne 21. 10. 2022

OPATRENiI DEKANA K PROVEDENI INVENTARIZACE NA TF JU V R. 2022

v

Dle Opatfeni kvestorky JU k provadéni fadnych inventarizaci ¢ K 112
z 1. 8. 2017 a Dodatku €. 1 k Opatreni kvestorky JU k provadéni fadnych inventarizaci
¢. K122 z 27. 9. 2018 jmenui;ji:

1. Hlavni inventariza¢ni komisi (dale jen HIK):

pfedseda: Ing. Helena Timrova
¢lenové: Dana Sandova, Ing. Markéta Skalova

HIK je odpovédna za organizaci, fizeni a provadéni inventarizace.

HIK zajisti dne 7. 11. 2022 svolani pfedsedd DIK a provedeni metodické instruktaze
pro zajisténi inventarizaci na TF JU.

HIK zajisti, aby byly splnény vSechny nadlezitosti pribéhu inventarizace dle Opatfeni
kvestorky JU k provadéni radnych inventarizaci ¢. K 112 z 1. 8. 2017
a Dodatku ¢ 1 k Opatfeni kvestorky JU k provadéni fadnych inventarizaci
¢. K122 z 27. 9. 2018, aby byly splnény vSechny terminy provedeni inventarizaci.

HIK vyhotovi zavére¢nou zpravu o prubéhu a vysledku inventarizaci na zakladé
inventarizacnich zapisd jednotlivych DIK, se kterou seznami dékana fakulty
a kterou preda centrdlni inventariza¢ni komisi v terminu do 6. 12. 2022
z fyzické inventarizace k 30. 09. 2022 a do 10. 01. 2023 z fyzické inventarizace
k 31. 12. 2022.

2. Dil¢i inventariza¢ni komise (dale jen DIK):

2.1.  k provedeni fyzické inventury samostatnych movitych véci, souborl movitych
véci a majetku evidovaného v operativni evidenci v pfizemi - knihovné

pfedseda: Dana Sandova, ¢lenové: Ing. Eva KFizkova

termin inventarizace: 7. - 30. 11. 2022

2.2. k provedeni fyzické inventury samostatnych movitych véci, souborl movitych
véci a majetku evidovaného v operativni evidenci v pfizemi - zbyvajici ¢ast

pfedseda: Mgr. Karolina Parova, ¢lenové: Dana Sandova

termin inventarizace: 7. - 30. 11. 2022

2.3. k provedeni fyzické inventury samostatnych movitych véci, soubord movitych
véci a majetku evidovaného v operativni evidenci v 1. patfe

pfedseda: Martina Struskova, ¢lenové: Dana Sandova

termin inventarizace: 7. - 30. 11. 2022
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2.4. k provedeni fyzické inventury samostatnych movitych véci, soubord movitych
véci a majetku evidovaného v operativni evidenci v 2. patfe

piedseda: Mgr. Patricie Ondfichova, ¢lenové: Dana Sandova

termin inventarizace: 7. - 30. 11. 2022

2.5. k provedeni fyzické inventury samostatnych movitych véci, souborl movitych
véci a majetku evidovaného v operativni evidenci v 3. patre

pfedseda: Martina Stehlikova, ¢lenové: Dana Sandova

termin inventarizace: 7. - 30. 11. 2022

2.6  k provedeni fyzické inventury samostatnych movitych véci, soubord movitych
véci a majetku evidovaného v operativni evidenci Na Mlynské stoce

pfedseda: Martina Stehlikova, ¢lenové: Dana Sandova

termin inventarizace: 7. - 30. 11. 2022

2.7. k provedeni inventury pokladny, tj. fyzické ovéfeni stavu penéznich prostredkd
a cenin

pfedseda: Dana Sandova, ¢lenové: Ing. Helena Timrova

termin inventarizace: k 31. 12. 2022

2.8. k provedeni inventury zboZi v knihovné
predseda: Martina Stehlikova, ¢lenové: Ing. Eva Krizkova
termin inventarizace: 2. - 9. 1. 2023

2.9. k provedeni fyzické inventury zasob
pfedseda: Ing. Markéta Skalova, Mgr. Patricie Ondfichova
termin inventarizace: 2. - 9. 1. 2023

DIK provedou inventuru fadné dle inventurnich soupist a v inventariza¢nim zapise
uvedou veskeré informace o provedené inventufe vybraného majetku vietné
informaci o rozdilech a o napravach pfipadnych rozdild.

Inventurni soupisy majetku pro hodnoty majetku vedené v ucetni evidenci a hodnoty
majetku zachycené v podrozvahové evidenci musi obsahovat na kazdé strané:

- podpis odpovédné osoby
- podpisy osob odpovédnych za provedeni inventarizace (tj. DIK)
- datum provedeni inventarizace

Pro provadéni inventarizace na TF JU budou pouzity vzory dokumenti, které jsou
v pfiloze ,Opatieni kvestorky JU k provadéni fadnych inventarizaci ¢. K 112 z 1. 8.
2017 a Dodatku ¢. 1 k Opatieni kvestorky JU k provadéni fadnych inventarizaci
¢. K122z 27.9. 2018.".

DIK zajisti pfedani zapist HIK po ukonéeni inventarizaci. U inventarizace hmotného
a nehmotného majetku nejpozdéji do 3. 12. 2022, u inventur zasob, zbozi
v knihovné, inventarizace pokladny a cenin nejpozdéji do 9. 1. 2023.
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3. Inventariza¢ni rozdily budou vyac¢tovany v ucetnim obdobi, za které
se inventarizaci ovéfuje stav majetku a zavazkd, tj. vr. 2022.

4. Dokladova inventarizace k 31. 12. 2022 bude provedena za celou JU
na ekonomickém odboru rektoratu s terminem dokonleni a predani podkladi
k zauctovani pred datem ucetni zavérky pro r. 2022.

5. Inventurni soupisy veSkerého majetku a zavazk( se uschovavaji po dobu péti
let nasledujicich po roce, kterého se tykaji (dle zakona ¢. 563/91 Sb., § 29 a 31).

6. Inventarizace  knihovniho fondu podléha samostatnému  Zakonu
o knihovnach a podminkach provozovani  verejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb ¢. 257/2001.

Inventarizace knihovniho fondu na TF podléha cyklu 1x/5 let. Revize knihovniho fondu
probéhla v prabéhu roku 2022. Zprava o revizi knihovniho fondu je ulozena
v knihovné TF JU.

Ceské Budgjovice, dne 21. 10. 2022

doc. ThDr. Rudolf Svoboda, Th.D.
dékan TF JU
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