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Cislo: 225/2014 Ceské Budéjovice, dne 17. 12. 2014

OPATRENI DEKANA K REALIZACI STATNICH ZAVERECNYCH ZKOUSEK
V BAKALARSKEM, MAGISTERSKEM A NAVAZU)(CIM MAGISTERSKEM STUDIU
NA TF JU

Podminky konani a klasifikaci statnich zdvére¢nych zkoudek upravuje § 53 zakona
111/1998 Sb., o vysokych 3kolach (dale jen zakon), Studijni a zkuSebni Fad JU (dale
jen 5ZR JU) <l. 30 a toto opatieni dékana TF JU ve smyslu SZR JU ¢l. 30, odst. 7.

Statni zavérednou zkouskou se rozumi zkouska zavriujici studium pfisluiného oboru
ve smyslu § 55, odst. 1, zdkona, zpravidla ¢lenénd na dilgi ¢asti. Dilél Easti statni
zévérelné zkousky je rovnéZ obhajoba bakalafské nebo diplomové prace.

Student muiZe konat statni zavérecnou zkousku, pokud ziskal ve skladbé predméta
pfedepsané studijnim programem alespofi polet kreditd rovny 3edesatindsobku
poctu rokl standardni doby studia a vypracoval a v uréeném terminu odevzdal baka-
lafskou <&i diplomovou praci (SZR JU, €. 30 odst. 2), tzn. Ze student musi mit spinény
povinné pifedméty svého studijniho planu, v blocich povinné volitelnych prfedmétd
musi mit spinény minimalni pocty kreditd, a to ve skladbé predepsané studijnim pla-
nem. V ramci dvouoborového studia Ize vykonat piisluinou dil¢i ¢ast nebo prisluiné
dilci Casti statni zavérecné zkousky, pokud student splnil viechny pozadavky studij-
niho planu pfislusného oboru.

Statni zavérecné zkousky oborl, kde statni zdvére¢nd zkoudka sestavd z obhajoby
zavérelné price a nejvyde dvou daldich dil¢ich é&asti, se skladaji v jednom terminu.
Statni zavéreéné zkousky ostatnich obord je mozné rozlo¥it do dvou termind;
v tomto pfipadé€ je student povinen pfihlasit se v ramci prvniho terminu k obhajobg
zavére¢né prace a minimalné k jedné dalsi dil&i Casti statni zavére¢né zkousky, ve
druhem terminu pak sklada zbyvajici dil¢i ¢asti statni zavéreéné zkousky.

Dékan jmenuje &leny zkusebnich komisi pro statni zévére¢né zkoudky, soudasnéd
jmenuje pfedsedy zkusebnich komisi pro dilei €asti statnich zévére¢énych zkousek.
V piipadg, Ze je pfedsedou zkusebni komise externi vyuéujici, jmenuje dékan rovnéz
jeho zdstupce.

Statni zavérecné zkousky se konajl v podobé astni zkougky pied zkuebni komisi.
Zkouska mlzZe probihat, pouze jsou-li pfitomni alespon tfi élenové zkugebni komise.
Prabéh zkousky se Fidi pokyny piedsedy zkusebni komise, v pfipadé jeho nepiitom-
nosti pokyny jim nebo dé&kanem povéfeného zastupce. Za €éleny zkugebni komise jsou
pro ulely obhajoby konkrétni zavére¢né prace povaovani také vedouci a oponent
této zdvérecné prace; jsou-li piitomni, maji rovnéz pravo dlastnit se piipadného
hlasovanf o vysledném hodnoceni obhajoby zévére¢né prace.
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Pfedseda zkuSebni komise odpovida za fadny pribéh statni zavére¢né zkousky a za
provedeni dplného a vécné spravného zdznamu o pribéhu a vysledku stitni zavéreéné
zkousky, resp. jeji ¢asti, do piisludného protokolu. Clenové zkugebni komise podpisem
protokolu stvrzuji sviij souhlas se zaznamem o prabéhu zkoudky, resp. jeji ¢asti. Na
Zadost ¢lena komise musi byt zaznam doplnén nebo upraven tak, aby s jeho vysled-
nou podobou souhlasili v3ichni ¢lenové zkuiebni komise.

Interni vyulujici jsou povinni k 30. 10. kazdého roku aktualizovat seznam nabizenych
témat bakalafskych a diplomovych praci zvefejiiovanych v IS STAG (menu ,Témata
VSKP"). Timto se rozumi zejm. odstranéni neaktudlnich témat ze seznamu a dopinéni do-
statecného poctu novych témat. Z hlediska fungovani fakulty odpovida Gvazku 1,0 pfiblizné
12 témat bakalarskych praci nebo 6 témat diplomovych praci. Vedouci kateder ve spolu-
praci s garanty studijnich oborl zajisti, aby nabizend témata zavérecnych praci byla obo-
rové adekvatni a aby pocet nabizenych témat byl dostateény pro studenty viech obord.
V pfipadé zjisténych nedostatkll do 30.11. sjednaji ve véci ndpravu. Vyulujici jsou
povinni prdbéZzné a bez zbyte¢nych odkladd aktualizovat seznam nabizenych témat
zavérednych praci v IS STAG, aby bylo zifejmé, ktera témata jsou studentim k dispozici.

Garant oboru miZe udéleni souhlasu s vypsanym tématem podminit ptidélenim od-
borného konzultanta, ktery studenta pripadné nasméruje ke zpracovani tématu
v intencich profilu daného oboru.

Nejpozdéji v pfedposlednim akademickém roce standardni doby studia si student budto
zvoli vhodné téma své zavérecné prace dle odst. 10a a 10b, nebo na studijni oddé&lent
odevzda pisemné prohlaseni dle odst. 1c tohoto opatieni. Nesplnéni této povinnosti
bude povaZovano za divod k ukonéeni studia podle SZR JU, €&l. 27, odst.1, pis. I.

a. Témata bakalaiskych a diplomovych praci si studenti voli podle zaméreni svého
studijniho oboru, a to ze seznamu témat zveiejnénych v IS ISTAG (menu ,Témata
VSKP"). V piipadech zvlasté hodnych zietele mohou vyuéujicf seznam nabizenych
temat dodatedné doplnit o témata navrzena studenty (ve smyslu § 62, odst. 1f,
zakona), vidy v8ak pouze se souhlasem garanta pifslusného studijniho oboru.

b. Studenti bakalafskych studijnich programi si zvoli téma bakaldiské prace nej-
pozdeji ve 4. semestru studia; studenti navazujicich magisterskych studijnich
programd si zvoli téma diplomové price nejpozdéji ve 2. semestru studia.
Student provede zapis tématu zdvé&redné prace do IS STAG a vytistény formulaf
.Podklad pro zadani bakaldfské/diplomové prace” podepsany vedoucim prace
odevzda na studijni oddéleni, a to nejpozdéji 30. 6. (jedna-li se o praci bakalaf-
skou), nebo 30. 4. (jedna-li se o praci diplomovou).

c. V pfipadé, Ze si student v odpovidajicim terminu (viz odst. 10b) téma zavérecné
prace nezvoli, napf. z divodu zamysleného prodlouZeni doby studia, odevzda
nejpozdéji do pfisluiného terminu pisemné prohlaseni, v némz uvede, Ze zamysli
prodlouZit dobu svého studia, a soucasné sdéli termin, do kdy si hodld téma
zavérelné prace zvolit. Termin odevzdéani podkladu pro zadani zavéreéné prace
muaZe byt takto odloZen opakovang, nejvy3e viak celkem o 2 roky. Doba pferu-
Seni studia se do této [hlty nezapoéitava.
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Vedoucim bakalaiské nebo diplomové prace je interni vyucujici TF nebo ve vyjimed-
ném piipadé a se souhlasem vedouciho katedry externi vyulujici TF (zafazeni akade-
mického pracovnika mezi interni nebo externi vyulujici je uvedeno na webovych
strankach katedry). Bakalaiskou praci mlZe vést vyulujici alespofi s titulem Mgr.
Vedoucim diplomové prace je zpravidla vyutujici alespofi s titulem PhDr., ThDr. nebo
jinym titulem odpovidajicim této drovni, nerozhodne-li v pfipadech zvlast& hodnych
zietele vedouci piisluiné katedry jinak. V uvedenych piipadech vedouci katedry sv(j
souhlas vyjadfi podpisem zadani tématu zdvéreéné prace (vedle podpisu studenta
a podpisu vedouciho zavéreéné prace).

Vedouci katedry mize stanovit maximalni poéet zavérecnych praci vedenych cleny
katedry.

V pfipadé, Ze student poZaduje zmé&nu zadani tématu zavére¢né prace, poda na stu-
dijnf oddélenf zadost, ke které dolo¥i fadné vyplnény novy podklad zadani zdvére<né
prace v&. prislusnych podpist. Bude-li mit zadost viechny poZadované nalezitosti
a bude-li k nf doloZen souhlas garanta piisluiného oboru, bude zadosti vyhovéno.

V ptipadé, ze student pozaduje zmé&nu vedouciho zavéreéné prace, poda na studijni
oddé&leni ?adost, ke které doloZi souhlasné vyjadieni nového vedouciho zavére¢né
prace a souhlasné vyjadreni vedouciho pffsluiné katedry. K z&dosti bude dale doloZeno
vyjadieni stavajiciho vedouciho zavéretné prace a vyjadieni vedouciho pfislusné
katedry (do3lo-li ke zméné katedry, na které je prace vedena), Ze berou tuto zmeénu
na védomi. Bude-li mit Z&dost viechny poZadované ndlezitosti, bude ji vyhovéno.
Zadost o zménu tématu zavéreéné prace mize byt spojena s zadosti o zménu
vedouciho zavére¢né prace, musi viak obsahovat viechny néleZitosti obou Zadosti.

Bakalaiska prace je zpravidla v rozsahu 30-40 normostran vlastniho textu (dvod az
z&vér). Diplomova prace je zpravidla v rozsahu 70-90 normostran vlastniho textu
(Gvod az zavér). Normostranou se rozumi 1500 znak( bez mezer.

P¥i zpracovavani bakalafskych nebo diplomovych praci se studenti fidi Metodickou po-
mickou pro zpracovavdni zdvéreénych praci, zvefejnénou na webu fakulty.

Zavérecné prace musi byt odevzdany nejpozdéji 31. 3. pifslusného akademickeho roku,
ve kterém mé prob&hnout obhajoba. Studenti odevzdavajf zavérecné prace sekretarce
katedry, na kterou pfislugi vedouci zavérecné prace. Sekretdtka katedry praci pfe-
vezme, pouze pokud student spinil v8echny podminky uvedené v odst. 18 a 19.

Pied odevzdanim zavéreéné prace je student povinen absolvovat viechny seminaie
k bakaléiské / diplomové praci; absolvovani seminaie stvrdi vedouci prace zapsanim
zdpoétu do 1S STAG. Pied odevzdanim zdvére¢né price je student dale povinen
doplnit viechny potfebné udaje o zavéretné praci v IS STAG; fidi se pfitom pfislus-
nym Opatfenim rektora JU.

Zavéretné prace se odevzdavaji ve 2 vytiscich a jednou ve formé elektronické na CD
nosi¢i ve formatu PDF. Student odevzdava praci osobné. Vykazem o studiu nebo
vypisem z IS STAG doloZi, Ze mu byl udélen zapocet za seminaf k BP/DP. Prace musi
obsahovat prohladdeni o samostatném zpracovéani a souhlas se zvefejnénim, rovnéz
musi byt podepsana. CD nosi¢ musi byt fadné nadepsan (,bakalafska/diplomova
prace”, nazev prace, jméno studenta, rok obhajoby).
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zavéretnych praci jmenuje dékan na zakladé navrhu ptipraveného prodékanem pro
studijni a pedagogickou innost ve spolupraci s vedoucimi kateder a garanty pfislus-
nych studijnich obord. K terminu, ktery stanovuje prodékan pro studijni a pedagogic-
kou ¢innost po konzultaci s pracovniky studijniho oddéleni, ktefi posudky vkladaji do
systému STAG, musi byt podepsané posudky a vytisky posuzovanych praci doruceny
na studijni oddéleni. Posudky musi byt v 1S STAG zvefejnény nejpozdéji 3 pracovni dny
pfed terminem obhajoby prace.

Obhajoba zavéreéné prace se kona pred zku3ebni komisi, ke které zavérena prace
tematicky nalezi. O pfifazeni zavére¢né prace k pfislusné zkudebnfi komisi rozhoduje
dékan na zakladé navrhu pfipraveného prodékanem pro studijni a pedagogickou
¢innost ve spolupraci s garanty obor(l a pfedsedy zkusebnich komisi.

Obhajoba zavéreéné prace musi probéhnout i v pfipadé, Ze posudek vedouciho prace
nebo oponenta vyjadiuje stanovisko ,nedoporucuji k obhajeni”.

Statni zavéreiné zkousky se konaji dle harmonogramu pfislusného akademického
roku. Casovy harmonogram statnich zavére¢nych zkousek je zvefejnén na webovych
strankach fakulty nejpozdéji 14 dni pfed jejich konanim.

K diléim ¢&stem statni zdvéretné zkousky se student prihlasuje prostfednictvim IS
STAG analogicky k pfihlasovani na bézné zkousky v prab&hu studia.

Toto opatfeni nabyva Glinnosti dne 1. ledna 2015, Soucasné pozbyva platnosti

opatieni dékana <. 199/2012. s
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