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_ OPATRENI DEKANA KE STANOVENI ODPOVEDNOSTI
PRI AKTUALIZACI VYBRANYCH UDA)U V PORTALU IS STAG

1 Zveiejiiovani sylabl predméti

Knézska 8

1.1 Zavedeni nového pfedmétu
V pfipadé, Ze vyulujici hodld oteviit novy vyulovaci pfedmét, po konzultaci
s vedoucim pfisludné katedry, ktera bude pifedmét nabizet, a po konzultaci s ga-
ranty dotéenych studijnich obor(, kterym bude pfedmét nabizen:

(1)
(2)

(3)

(4)

vypIni formular sylabu predmétu (viz pfiloha);

zaSle v elektronické podobé (MS Word) sylabus predmétu prodékanovi pro
studijni a pedagogickou &innost (dale jen prodékan) k zevrubné kontrole for-
malnich néleZitosti (na pozadani vyulujici pfipadné doplni potirebné infor-
mace}, a to do 15. 10. pfislusného akademického roku tak, aby sylaby mohly
byt projednany na fijnové schlzi Akredita¢ni komise TF JU (dale jen AK) a za-
fazeny do studijnich plan( pro nasledujici akademicky rok; mimo uvedeny
termin budou pfijimany sylaby pouze od vyulujicich, s nimiZ byl nové uzavien
pracovni pomeér;

sylaby schvalené AK preda prodékan pfislusné pracovnici studijniho oddéleni
(dale jen studijni referentka) a tato na zékladé sylabu zaloZi hlavi¢ku nového
predmétu v IS STAG;

o zavedeni nového pfedmétu studijni referentka informuje garanta predmétu
uvedeného v sylabu, ten vIS STAG (menu ,Moje vyuka” - ,Program pfed-
métu”) doplni zbyvajici poloZky sylabu, v¢. anglické verze textu (viz odst. 1.2).

1.2 Aktualizace sylabu stavajiciho pfedmétu

Za aktudlnost a kompletnost Gdaji v sylabu pfedmétu zvefejnéném v IS STAG
odpovida garant pfedmétu uvedeny v sylabu. Za spravnost uvedeni jména garanta
odpovida vedouci katedry, kterd pfedmét nabizii O zméné garanta nebo
vyulujiciho pfedmétu vedouci piisluiné katedry informuje studijni referentky, a to
prostiednictvim e-mailu a nejpozdéji do péti pracovnich dni.

Je-li tfeba sylabus pfedmétu aktualizovat, postupuje se nasledujicim zplisobem:

(M

Tykaji-li se zmény polozek, které vyudujici nema opravnéni v IS STAGu ménit
(tj. ndzev pfedmétu, zkratka, pfisluinost ke katedfe, pocet kreditn, pfifazeni
k semestru, typu studia nebo studijnim oboram, druh pfedmétu, forma a roz-
sah vyuky, zpGsob ukonceni, podmiiujici a vylu¢ujici pfedméty, cile pfedmétu),
navrhované zmény musi byt, s vyjimkou béZnych jazykovych korektur, schva-
leny AK (postup shodny jako v odstavci 1.1).
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(2) Garant pfedmétu muizZe prostfednictvim IS STAG (menu ,Moje vyuka” - ,Pro-
gram pfedmétu”) bez predchoziho schvaleni AK ménit zejména tyto poloZky:

e predpoklady, tj. znalosti, dovednosti aj., které se od studenta olekavaji pfi
zapisu predmétu;

* zpUsobilosti, tj. znalosti, schopnosti, dovednosti aj., které absolvent pred-
métu ziska;

* obsah, tj. asové rozvrzeni a ramcova charakteristika obsahu pfednasek,
seminaid nebo cviceni;

s pozadavky, tj. podrobny popis toho, co se od studenta olekdvd (charak-
teristika zkousky, pozadavky na zavérecné prace apod.), a to véetné stano-
veni terminu, do kdy maji byt pozadavky spInény (zejm. v pfipadé zapocti);

. metody, Iiteratura aj

charakteru, bude garant pfedmétu, dle jejich povahy, konzultovat s vedoucim
katedry nabl’zejl’ci dany pfedmét nebo garanty dotfenych studijnich oborf.
Aktualizace zavaznéjsiho charakteru by mély byt provedeny pfed zahajenim
zapisu pro dany semestr (do 31. 5., resp. do 10. 1.}, nejpozdéji pak v prvnim
tydnu vyuky (viz odst. 1.5).

(4) VSechny zmény musi byt paralelné provadény v Ceské i anglické verzi sylabu.

1.3 Kontrola a nastaveni kapacit pfedmétu

Kapacity pfedmétu nastavuje v IS STAG sekretdrka katedry na zakladé podkladd od
vedouciho katedry. Garant pfedmétu pfed terminem zapisu do daného semestru
ovéfi, zda byly spravné nastaveny kapacity (maximaini pocty studentd, ktefi si
mohou predmét zapsat jako povinny-A, povinné volitelny-B, nebo vybérovy-C). Na
zadost garanta kapacity pfredmétu upravi sekretarka pfislusné katedry.

1.4 Nastaveni minimalnich limit pro otevieni pfedmétu

Pro pfedméty, které ve studijnich planech nefiguruji jako povinné, Ize stanovit limit
minimalniho poctu studentd, ktery je nezbytny pro otevieni pfedmétu. Tento limit
stanovi vedouci pfisluiné katedry ve spolupraci s garantem pfedmétu a garanty
dotéenych obord. Limit v IS STAG nastavuje sekretifka katedry. Stanoveni limitu
zohledfiuje charakter pfedmétu, specifika oborl, pro které je pfedmét nabizen,
a hospodarné vyuziti casu vyucujicich vzhledem k jejich dalsim pracovnim dkolam.

1.5 Zvefejnéni programu vyuky v prvnim tydnu vyuky

Dle Studijniho a zku3ebniho Fadu JU (ddle jen SZR JU), €. 7, odst. 6, kazdy
vyuujici v prvnim tydnu vyuky predmétu uptesni a zvefejni program své vyuky
v souladu se sylabem predeviim v oblastech: a) asového rozvrzeni udiva, b)
pozadavk( na studenta v prabéhu vyuky, zohlednéni vysledk( prabé&znych kontrol
studia v konecném hodnoceni pfedmétu, podminek pro udéleni zapoctu a pfipus-
téni ke zkousce a formy zkousky azplsobu jejtho hodnoceni, ¢) doporudené
literatury.”

Pozadavky tedy mohou byt sdéleny pifsemné ¢&i Ustné, vidy viak musi byt obsaZzeny
v sylabu pfedmétu, a to vletné pfipadného stanoveni termind plnéni téchto
pozadavkil (napf. mezni termin pro odevzdéani seminarni prace). Plnéni dodate¢-
nych pozadavki, které nebyly v prvnim tydnu vyuky uvedeny v sylabu predmétu
zvefejnéném v IS STAG (byt by byly sdéleny Gstné & uvedeny na webu katedry
apod.), neni mozné bez souhlasu studenta pozadovat.

Prvnim tydnem vyuky se rovnéz pro kombinované studium rozumi prvni tyden
obdobi vyuky stanoveny harmonogramem ak. roku,
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2 Terminy zapo<ti a zkousek

2.1 Vypisovani termind zapoc<td a kolokvii

(1) Zphsob a termin odevzdani seminarnich praci nebo dalsich ndleZitosti pozado-
vanych k udéleni zdpoctu uvede vyulujici v sylabu pfedmétu nejpozdéji v prv-
nim tydnu vyuky. Rozhodne-li se vyudujici pro usnadnéni administrace zapocti
a kolokvii pouZit IS STAG a pozadovat po studentech, aby se k projednani
udéleni zapoctu zapsali na stanovené terminy obdobné jako u zkousek,
celkova kapacita viech vypsanych termind musi nejméné o 10 % pfevysovat
pocet studentll zapsanych na pfedmétu a pro dany predmét musi byt vypsany
nejméné dva terminy v riznych dnech. MoZnost nabidnuti opravného nebo
nahradniho terminu je ve smyslu SZR JU ponechéana na zvazeni vyulujiciho.

(2) Pro terminy zdpoctovych test se pouziji pravidla obdobné jako pro vypisovani
termind zkousek (odst. 2.2).

2.2 Vypisovani termint zkousek

Dle SZR JU, &. 12, odst. 5, ,zkou$ejici uréi a vypidou terminy pro konani zkousek
z jednotlivych pfedmétlt v dostatecném poctu nejpozdéji 3 tydny pfed koncem
vyukového obdobi v semestru.” Piitom je zkousejici povinen fidit se témito pra-
vidly:

(1) Zkousejici vypisuje terminy prostfednictvim IS STAG (menu ,Moje vyuka® -
LMypisovani termind”).

(2) Celkova kapacita viech vypsanych termint musi nejméné o 10 % pfevySovat
podet studentd zapsanych na pfedmétu.

(3) Zkousejici musi pro dany pfedmét vypsat nejméné dva fadné terminy v rlznych
dnech v prvni poloviné zkoudkového obdobi a nejméné dva opravné terminy ve
druhé poloviné zkouskového obdobi. Pfitom v jednom zkouskovém terminu Ize
slu¢ovat vice pfedmét(, vidy viak s ohledem na celkovou kapacitu termindl.

(4) Ackoli studenti mohou zkousky nebo zdpocty sklddat kdykoli v prabéhu se-
mestru, véetné obdobi vyuky a prazdnin (viz SZR JU, €l. 12, odst. 4), vypsané
terminy nesmi kolidovat s rozvrhovanou vyukou.

(5) Pokud na terminu nenf zapsan Zadny student, mdze vyucujici vypsany termin
kdykoli zménit nebo zrusit, celkova kapacita a pocet nabizenych termin( vSak
vidy musi splfiovat minimalni pozadavky uvedené v bodech (1} a (2).

(6) Je-li na terminu jiz néjaky student zapsan, termin nelze zménit ani zrusit. IS
STAG zmény neumozni, dokud se v3ichni studenti (napf. na zakladé zadosti
zaslané formou hromadného emailu) z terminu neodhlasi. Pokud se student(i)
neodhldsi a pfitom z objektivnich divodl na strané zkousejictho neni mozné,
aby se termin uskute&nil, urél (ve smyslu SZR JU, €. 12, odst. 1) vedouci
piisludné katedry nahradniho zkousejiciho.

2.3 Vypisovani dodateénych termind

(1) Zkousejici mize dle vlastniho uvdzeni kdykoli pocet a kapacitu nabizenych
termind zvySovat.

(2) V pfipadé, Ze student na fadném terminu zkousky neuspéje a do konce zkous-
kového obdobi nebude zbyvat Zadny volny opravny termin, je zkousejici po-
vinen (ve smyslu SZR JU, &l. 12, odst. 7) na zadost studenta vypsat dodateény
opravny termin.

(3) Pokud student neuspéje ani pfi prvni opravné zkousce, dle SZR JU, &l 12, odst.
7, .ma pravo v ramci vypsanych termind konat druhou opravnou zkousku.” Tj.
zkousejici neni povinen dalsi opravny termin vypsat.

(4) Terminy komisionalnich zkougek ve smyslu SZR JU, ¢l. 12, odst. 2, stanovi dékan.
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3 Zaznamy o studijnich vysledcich

3.1Zadavani zapo¢ti/znamek

(1) Zkou3ejici je povinen zaznamenat (ne)udéleni zdpoc¢tu, hodnoceni zkousky
nebo skute¢nost, Ze student byl z terminu omluven, do IS STAG (menu ,Moje
vyuka” ~ ,Zadavani znamek").

(2) Zaznam musi byt proveden do péti pracovnich dni od terminu, na ktery se
student zapsal. V pfipadé, Ze se jedna o termin v poslednim tydnu zkousko-
vého obdobi, musi byt hodnoceni zkousky nebo (ne)udéleni zapoétu ve STAGu
zapsano nejpozdéji v den uréeny harmonogramem pfislusného akademického
roku jako mezni termin pro udélenf zdpo&td a zkousek.

(3)Dle SZR JU, &. 12, odst. 6: ,Student ma pravo se od zkousky odhlasit
nejpozdé&ji 24 hodin pred jejim za¢atkem. Odstoupi-li student od zkousky po
jejim zacatku, nedostavi-li se ke zkou3ce bez fadné omluvy nebo porusi-li
zavaznym zpGsobem pravidla zkousky, je klasifikovan znamkou .nevyhovél(a)”.
Student se maze z vaznych divod(, zejména zdravotnich, omluvit i dodate¢né,
nejpozdéji do patého dne od urceného terminu pro konani zkousky. O davod-
nosti omluvy rozhodne zkou$ejici.”

(4) Dle SZR JU, €1. 10, odst. 4. ,ve chvili, kdy student nesplnil podminky zapo¢tu a
vzhledem k termintm harmonogramu akademického roku je uz splnit nemize,
zapiSe vyucujicf tuto skute€nost hodnocenim ,nesplnil” do IS STAG.” Podobné
pokud student uspésné neslozil zkousku a nedostavil se na Zadny vypsany
termin, ke dni, ktery je harmonogramem akademického roku stanoven jako
mezni termin pro udéleni zapoctd a zkousek, zapiSe zkousejici do IS STAG
hodnoceni ,4".

3.2Zapofity a zkousky po skonceni zkouSkového obdobi

Po skonéeni zkouSkového obdobi muze byt student vyzkousen a zdznam o vyko-

nane zkou5ce nebo udélenf zapoctu do IS STAG zanesen jen v pifpadé, Ze:

(1) dékan vyhovél zadosti studenta o prodlouZeni zkouskového obdobi nebo

(2) se jedna o studenta, na né&jz se vztahuji opatieni o studiu v zahraniéi (stipendia
Erasmus apod.).

V pfipadé, Ze zapisovani do IS STAG z ddvodu uzavieni semestru neni mozné, na

pisemnou Zadost vyucujiciho zdznam o vykonané zkousce nebo udéleni zapodtu

do IS STAG vloZi studijni referentka.

4 Pomoc s feSenim problémi technického charakteru

(1) Proskoleni studijnich referentek a sekretarek kateder v technickych otazkach
funk&nosti IS STAG garantuje prodékan pro studijni a pedagogickou cinnost
v soucinnosti s pracovniky rektoratu JU.

(2) Prodkoleni vyulujicich v technickych otazkach funkénosti IS STAG garantuje
sekretarka pfislusné katedry.

Toto opatfeni nabyva (¢innosti dne 17. 12. 2014. Soucasné pozbyvaji platnosti opatreni
dékana ¢. 172/2010 a opati'eni dékana ¢. 95 ze 17. 5. 2006.
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