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Opatieni dékana k zajisténi inventarizace na TF JU v r. 2012
Dle Opatteni kvestorky JU k provadéni fadnych inventarizaci ¢. K 54 z 10. 8. 2012 jmenuji:

1. Hlavni inventariza¢ni komisi (dile jen HIK):
piedseda: Ing. Jindfiska Hledikova
Clenové: Dana Sandova, Bce. Jana Vesela

HIK je odpovédna za organizaci, fizeni a provadéni inventarizace.

HIK zajisti dne 5. 11. 2012 svolani ptedsedid DIK a provedeni metodické instruktaZe pro
zajisténi inventarizaci na TF JU.

HIK zajisti, aby byly splnény vSechny nélezitosti prib¢hu inventarizace dle Piikazu kvestorky
¢. K 54 a, aby byly splnény vSechny terminy provedeni inventarizaci.

HIK vyhotovi zdvérefmou zpravu o pribéhu a vysledku inventarizaci na zakladé
inventariza¢nich zéapist jednotlivych DIK, se kterou seznami dékana fakulty a kterou preda
centralni inventariza¢ni komisi v terminu do 12. 12. 2012 z fyzické inventarizace k 30. 09.
2012 a do 12. 01. 2013 z fyzické inventarizace k 31. 12. 2012.

2 Dil¢i inventariza¢ni komise (dale jen DIK):

a) k provedeni fyzické inventury samostatnych movitych véci, souborti movitych véci
a majetku evidovaného v operativni evidenci v pfizemi — knihovné
predseda: Dana Sandova, ¢lenové: Ing. Eva Kiizkova
termin inventarizace: 6. - 30. 11. 2012

b) k provedeni fyzické inventury samostatnych movitych véci, soubort movitych véci
a majetku evidovaného v operativni evidenci v pfizemi — zbyvajici ¢ast
predseda: Be. Jana Vesel4, ¢lenové: Dana Sandova
termin inventarizace: 6. - 30. 11. 2012

c) k provedeni fyzické inventury samostatnych movitych véci, souborti movitych véci
a majetku evidovaného v operativni evidenci v 1. patie
predseda: Martina Struskova, ¢lenové: Dana Sandova
termin inventarizace: 6. - 30. 11. 2012

d) k provedeni fyzické inventury samostatnych movitych véci, souborit movitych véci
a majetku evidovaného v operativni evidenci v 2. patie
predseda: Kv&tuse Vorackova, ¢lenové: Dana Sandova
termin inventarizace: 6. - 30. 11. 2012



e) k provedeni fyzické inventury samostatnych movitych véci, soubori movitych véci
a majetku evidovaného v operativni evidenci v 3. patie
predseda: Mgr. Veronika Hovjacka, ¢lenové: Dana Sandova
termin inventarizace: 6. - 30. 11. 2012

f) k provedeni fyzické inventury zasob
piedseda: Bc. Jana Veseld, ¢lenové: Martina Struskova
termin inventarizace: 2. - 3. 01. 2013

2) k provedeni inventury pokladny, tj. fyzické ovéteni stavu penéZnich prostiedki
a cenin
predseda: Blanka Sinkovd, &lenové: ing. Jindfiska Hledikova
termin inventarizace: k 31. 12. 2012

h) k provedeni inventury rvazitek hranatych a kulatych
predseda: Mgr. Leona Stastnd, ¢lenové: KvétuSe Vorackova
termin inventarizace: k 31. 12. 2012

ch)  k provedeni inventury kli¢h — generalni
pfedseda: Bc.Jana Veseld, ¢lenové: Kvétuse Vorackova
termin inventarizace: k 31. 12. 2012

DIK provedou inventuru fadné dle inventurnich soupist a v inventariza¢nim zapise uvedou
veskeré informace o provedené inventuie vybraného majetku véetné informaci o rozdilech
a 0 napravach piipadnych rozdila.

Inventurni soupisy majetku pro hodnoty majetku vedené v ucetni evidenci a hodnoty
majetku zachycené v podrozvahové evidenci musi obsahovat na kazdé strané:

- podpis odpovédné osoby

- podpisy osob odpoveédnych za provedeni inventarizace (tj. DIK)

- datum provedeni inventarizace
Pokud budou podpisy jedné odpovédné osoby a osob odpovédnych za provedeni
inventarizace jen na posledni strané soupisu, musi zde byt uvedeno: ,,Odsouhlasen majetek
uvedeny na stranach.......... inventurniho soupisu®.

Pro provadéni inventarizace na TF JU budou pouzity vzory dokumenti, které jsou
v priloze ,,Opatieni kvestorky JU k provadéni Fadnych inventarizaci ¢. K 54 z10. 8.
2012.«

DIK zajisti predani zapisa HIK po ukonceni inventarizaci, u inventur hmotného
a nehmotného majetku nejpozdéji do 7. 12. 2012, wu inventur zasob, inventarizace
pokladny a cenin, razitek a kli¢i nejpozdéji do 10. 01. 2013.

3. Inventarizaéni rozdily budou vyuétovany v ucetnim obdobi, za které se inventarizaci
ovéfuje stav majetku a zavazkd, tj. v r. 2012.

4. Dokladova inventarizace k 31.12.2012
bude provedena za celou JU na ekonomickém odboru rektoratu sterminem dokonceni
a predani podkladu k zauc¢tovani pred datem ucetni zavérky pro r. 2012.

s Inventurni soupisy veskerého majetku a zavazki se uschovavaji po dobu péti let
nasledujicich po roce, kterého se tykaji (dle zdkona €. 563/91 Sb., § 29 a 31).



6. Inventarizace knihovniho fondu

podléha samostatnému Zakonu o knihovndch a podminkéch provozovani vetejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb ¢. 257/2001.

Inventarizace knihovniho fondu na TF podléha cyklu 1x/5 let. Revize knihovniho fondu
probéhla v ¢ervenci a srpnu 2012. Zprava o revizi knihovniho fondu je uloZena v knihovné TF
JU.
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