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OPATRENI DEKANA KE ZPRACOVANI BAKALARSKYCH
A DIPLOMOVYCH PRACI NA TF JU

Zpusob zadavani bakalaiské nebo diplomové prace, témata a pribéh zpracovani pro jednotlivé
studijni obory je ur¢en takto:

1.

Nejpozdéji v predposlednim akademickém roce standardni doby studia si student bud’to zvoli
vhodné téma své zavére¢né prace dle odst. la az 1d, nebo na studijnim oddéleni odevzda
pisemné prohlaseni dle odst. le tohoto opatieni. Nesplnéni této povinnosti bude povazovéano
za divod k ukonéeni studia pro neplnéni pozadavkt vyplyvajicich ze studijniho programu
podle Studijniho a zkusebniho fadu JU, ¢l. 27, odst.1, pis. 1.

a.

Studenti bakala¥Fskych studijnich programu si zvoli témata pro své bakalaiské prace
nejpozdéji ve 4. semestru svého studia, a to nejpozdéji 30. 6. piislusného roku.

Studenti navazujicich magisterskych studijnich programu si zvoli témata pro své
diplomové prace nejpozdéji ve 2. semestru svého studia, studenti pétiletych
magisterskych studijnich programu nejpozdéji v 8. semestru svého studia, a to
nejpozdéji 30. 4. piislusného roku.

Témata bakalaiskych a diplomovych praci si studenti voli podle zaméfeni svého
studijniho oboru, a to prioritné ze seznamu témat zvefejnénych na strankach fakulty
(http://prace.tfjcu.cz). V ptipadech zvlast¢ hodnych zfetele muze vyucujici souhlasit
s vedenim zavére¢né prace zpracovavajici téma nad ramec témat nabizenych.

Student provede zapis tématu bakaléiské/diplomové prace do studijni agendy STAG.
Vytistény a podepsany formulaf ,,Podklad pro zadani bakalaiské/diplomové prace™
student odevzda vedoucimu prace ve dvou vyhotovenich. Vedouci prace na projev
souhlasu s formulaci zadani podepiSe obé¢ tato vyhotoveni. Student si jedno vyhotoveni
zadani ponecha a druhé odevzda vedoucimu prace, ktery je piedlozi ke schvéleni a
podpisu vedoucimu piisluSné katedry. Schvalené a podepsané podklady pro zadani
zavérecné prace jsou poté odevzdany na studijni oddé€leni, a to nejpozdéji 10. 7. daného
roku.

V piipadé, Ze si student v odpovidajicim terminu (viz odst. 1a, 1b) téma zévérecné prace
nezvoli, napt. z diivodu zamySlené¢ho prodlouzeni doby studia, odevzda nejpozdéji do
ptislusného terminu (viz odst. 1a, nebo odst. 1b) pisemné prohlaseni, v némz uvede, Ze
zamysli prodlouzit dobu svého studia, a soucasné sdéli termin, do kdy si hodla téma
zéaveéretné prace zvolit. Termin odevzdani podkladu pro zadani zavérecné prace muize
byt takto odloZen opakované€, nejvysSe vSak celkem o 2 roky u bakalafského nebo



10.

11.

navazujiciho magisterského studijniho oboru, pfipadné o 3 roky u pétiletého magi-
sterského studijniho oboru. Doba pieruseni studia se do této lhiity nezapogitava.

Interni vyucujici jsou povinni ke 30. 10. kazdého akademického roku doplnit seznam
nabizenych témat bakalafskych a diplomovych praci zvefejiiovanych na webu fakulty
(http://prace.tfjcu.cz) tak, aby si z t&chto témat mohli vybirat studenti viech studijnich oborti TF
JU. Z hlediska fungovani fakulty odpovida ivazku 1,0 ptiblizné 12 témat bakalaiskych praci nebo
6 témat diplomovych praci. V pfipad¢, Ze je ur¢ité téma jiz zadano, vyudujici seznam nabizenych
témat prubéZné aktualizuje. (oznaci téma jako zadané, aby se v seznamu nabizenych témat
nezobrazovalo).

Vedoucim bakalaiské nebo diplomové prace je interni vyulujici TF nebo ve vyjimecném
piipadé a s predchozim schvéalenim vedouciho katedry a d&kana externi vyucujici TF,
pfiCemZ zafazeni akademického pracovnika mezi interni nebo externi vyucujici je uvedeno
na webovych strankéch piislusné katedry. Bakalafskou praci mtize vést vyudujici alespon
s titulem Mgr. Vedoucim diplomové prace mize byt vyuéujici alespon s titulem PhDr.,
ThDr. nebo jinym titulem odpovidajicim této Grovni

Bakalafska prace je zpravidla v rozsahu 30-40 normostran vlastniho textu (uvod az zaver).
Diplomovou praci zpracuji studenti zpravidla v rozsahu 70-90 normostran vlastniho textu
(uvod az zavér). Normostranou se rozumi 1500 znaki bez mezer.

Pri zpracovavani bakalaiskych ¢&i diplomovych praci se studenti ¥idi zavaznou Metodickou
pomiickou pro zpracovdvani zavérecnych pract, vydanou TF JU
(http://www.tf.jeu.cz/studium/ zaverecne prace).

Pfed odevzdanim prace na studijni oddéleni je student povinen absolvovat vSechny
semindre k bakalarské/diplomové praci (absolvovani seminéie stvrdi vedouci prace nebo
vedouci pfislusné katedry ud&lenim zapo&tu a jeho zapsanim do vykazu o studiu a do studijni
agendy STAG).

Pred odevzdanim prace na studijni oddéleni je student dale povinen doplnit vSechny
potiebné udaje o zivéretné praci ve studijni agendé STAG; #idi se pfitom ptislusnym
Opatfenim rektora JU.

Bakalaiské¢ nebo diplomové prace musi byt odevzdany nejpozdgji 31. 3. ptislusného
akademického roku, ve kterém mé prob&hnout obhajoba.

Bakalatské a diplomové prace se odevzdavaji ve 2 vytiscich a jednou ve formé elektronické
na CD nosi¢i ve formatu PDF. Student odevzdava praci osobné v dobé tfednich hodin
studijniho oddéleni spole¢né s indexem, ve kterém ma udélen zapocet za seminat k BP/DP.
Prace musi obsahovat prohlaSeni o samostatném zpracovani a souhlas se zvefejnénim, rovnéz
musi byt podepsana. CD nosi¢ musi byt fadné nadepsan (,,bakalarska/diplomova prace*,
nazev prace, jméno studenta, rok obhajoby).

Posudek na bakalafskou/diplomovou praci vypracuji jak vedouci, tak oponent prace.
Oponenta bakalafské nebo diplomové préace a jeji prifazeni ke zkuSebni komisi schvaluje
dekan na zdkladé navrhu vedouciho katedry, na kterou pfinalezi vedouci prace. Pfitazeni
prace ke zkuSebni komisi je schvalovano po projednani navrhu s predsedy pfislusnych
komisi.

K terminu, ktery stanovuje prodékan pro studijni a pedagogickou ¢innost po konzultaci
s pracovniky studijniho oddéleni, ktefi posudky vkladaji do systému STAG, musi byt
podepsané posudky pfedany na studijni oddéleni. Posudky musi byt v systému STAG
zvefejnény nejpozdéji 3 pracovni dny pfed terminem obhajoby prace.



12. Obhajoba bakalaiské/diplomové prace probiha v terminu uréeném harmonogramem statnich
zaveéreCnych zkousek pied zkusebni komisi jmenovanou dékanem. Za ¢leny zkusebni komise
jsou pro ucely konkrétni obhajoby automaticky povaZovani také vedouci a oponent
zaveéreCné prace; jsou-li piftomni, maji rovnéZ pravo ulastnit se pripadného hlasovani o
vysledném hodnoceni obhajoby zavéreéné prace.

13. K obhajobé zavérecné prace se student piihlasuje prostfednictvim systému STAG analogicky
k pfihlaSovani na béZzné zkousky v prib&hu studia. Obhajoba zavéreéné prace musi
prob&hnout i v ptipadé, Ze posudek vedouciho prace nebo oponenta vyjadiuje stanovisko
,»nedoporucuji k obhajeni*.

Toto opatieni nabyva Gc¢innosti dne 30. 1. 2012.
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