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OPATRENI DEKANA KE STANOVENi ODPOV_EDNOST]
PRI AKTUALIZACI VYBRANYCH UDAJ U V PORTALU IS/STAG

1 Zverejnovani sylahi predméti
1.1 Zavedeni nového pedmétu

V piipack, Ze vyéujici hodla otefit novy vywovaci gednet, postupuje se nasledujicimigobem. Po

konzultaci s vedoucim ifslusné katedry, ktera buderepn®t nabizet, a po konzultaci s garanty

dottenych studijnich obdr kterym bude fedngt nabizen jako povinny nebo povinrvolitelny,
vyucujici:

(1) vyplni formul& sylabu pednétu (viz pfiloha Opatteni);

(2) zaSle v elektronické podsb(MS Word) sylabus iednetu prodtkanovi pro studijni a
pedagogickowinnost (déle jen pragan) k zevrubné kontrole formalnich nélezitosti feaadani
vyudujici pripadré doplni potebné informace), a to do 15. JigluSného akademického roku tak,
aby sylaby mohly byt projednany n&hknoveé sciizi Akreditaéni komise TF JU (dale jen AK) a
zarazeny do studijnich plénpro nasledujici akademicky rok; mimo uvedeny terrbiidou
piijimany sylaby pouze od vyujicich, s nimiz byl no¥ uzaxen pracovni po#;

(3) sylaby schvalené AKipda prodkan gislusné pracovnici studijniho o&ldni (dale jen studijni
referentka) a tato na zakkadylabu zalozi hlagku nového pednetu v systému STAG;

(4) o zavedeni novéhar@dnetu studijni referentka informuje garantéiegnetu uvedeného v sylabu,
ten v portalu IS/STAG pro&dnictvim webového rozhraniitp://portal.jcu.cz/ dale jen STAG)
doplni zbyvajici polozky sylabu (viz odst. 1.2).

1.2 Aktualizace stavajiciho fredmétu

Za aktudlnost sylabuiednetu zverejnéného ve STAGuU odpovida gararegdnttu uvedeny v sylabu.
Za spravnost uvedeni jména garanta odpovida vedtatmdry, kterd fednmét nabizi. O zréné garanta
nebo vydujiciho pFednEtu vedouci pislusné katedry informuje studijni referentky, a to
prostednictvim e-mailu a nejpozjl do péti pracovnich dni od jmenovani nového garanta.

Je-li feba stavajiciifgdnet zavedeny ve STAGu aktualizovat, postupuje seedégicim zgisobem.

(1) Tykaji-li se zngny polozek, které vytujici nema oprawni ve STAGu minit (tj. nazev
predn¥tu, zkratka, pisluSnost ke katéd, pa@et kredifi, prifazeni k semestru, typu studia nebo
studijnim obo@im, druh pedn¥tu, forma a rozsah vyuky, #pob ukodeni, podmiujici a
vyluéujici prednety, cile gredn®tu), navrhované zémy musi byt, s vyjimkoudznych jazykovych
korektur, schvaleny AK (postup shodny jako v odsitdvl).

(2) Garant pedn®tu mize prostednictvim STAGu (menu ,Moje vyuka“ — ,Progranteplnttu”)
kdykoli a bez pedchoziho schvéaleni AK énit zejména tyto polozky:

» predpoklady, tj. znalosti, dovednosti aj., které destudenta &ekavaji i zapisu pednitu;

» zpasobilosti, tj. znalosti, schopnosti, dovednosti leré absolventipdn®tu ziska;

» obsah, tj.¢asové rozvrzeni a rdmcova charakteristika obsaledndasek, semiti& nebo
cviceni;

» pozadavky, tj. podrobny popis toho, co se od sttaletekava (charakteristika zkousky,
poZzadavky na zd&vecné prace apod.), a toéetrg stanoveni terminu, do kdy maji byt
poZadavky spkny (zejm. v pipadt zap@tu);

* metody, literatura aj.

(3) Predpoklada se, ze zmy uvedené v bodu (2), které budou za¥giho charakteru, bude garant
piednetu, dle jejich povahy, konzultovat s vedoucim kayethabizejici dany fiedmét nebo
garanty datenych studijnich obdr Aktualizace zava#siho charakteru by &y byt provedeny
nejpozdji v prvnim tydnu vyuky (viz odst. 1.4).

(4) VSechny zminy musi byt paralebprovadiny v ¢eské i anglické verzi sylabu.

1.3 Kontrola a nastaveni kapacit fredmétu

Vzhledem k tomu, Zetpdméty jsou ve STAGu z roku na rok kopirovany automatjgarant pednetu
pied terminem zapisu do daného semestdii oxda byly sprawnastaveny kapacity (maximalnidip



student, ktefi si mohou pedntt zapsat jako povinny-A, povignvolitelny-B, nebo vybrovy-C). Na
Zadost garanta kapacitygunmetu upravi sekretka pislusné katedry.

1.4 Zverejnéni programu vyuky v prvnim tydnu vyuky
Dle Studijniho a zkuSebnitddu JU (dale jen SZJU),¢l. 7, odst. 7, kazdy vyiujici v prvnim tydnu
vyuky prednmtu upresni a zviejni program své vyuky souladu se sylabem predevsSim v oblastech: a)
¢asového rozvrzeniciva, b) pozadavk na studenta v ibghu vyuky, zohledéni vysledki prib&znych
kontrol studia v kontném hodnocenifpdnétu, podminek pro udeni zapétu a gipuseni ke zkouSce
a formy zkousSky a Zjsobu jejiho hodnoceni, c) dopoané literatury.”
PoZadavky tedy mohou byt &dny pisema ¢i Ustrg na Gvod vyuky, vzdy vSak musi byt obsazeny
v sylabu pedn¥tu, a to ¥etrg piipadného stanoveni terniiplnéni téchto poZzadavk (nag. mezni
termin pro odevzdani seminarni prace).¢Rirdodaténych pozadawvk které nebyly v prvnim tydnu
vyuky uvedeny v sylabuipdnttu zveejnéném ve STAGu (b by byly sdleny Gsti& ¢i uvedeny na
webu katedry apod.), neni mozné bez souhlasu stugeradovat.

2 Terminy zapofta a zkouSek

2.1 Vypisovani terminii zapatti a kolokvii

(1) Zpisob a termin odevzdani seminarnich praci neboctial¥lezitosti pozadovanych kalehi
zapa@tu uvede vydujici v sylabu pedn&tu nejpozdiji v prvnim tydnu vyuky. Rozhodne-li se
vyuéujici pro usnadéni administrace zagti a kolokvii pouzit systétm STAG a pozadovat po
studentech, aby se k projednaniéledi zapdétu zapsali na stanovené terminy obdolako u
zkouSek, celkova kapacita vSech vypsanych ternmusi nejméé o 10 % pevySovat poet
student zapsanych naipdnetu a pro dany fednet musi byt vypsany nejméndva terminy
v riznych dnech. MoZnost nabidnuti opravného nebo dafira terminu je ve smyslu 8ZJU
ponechana na zvazeni wyjiciho.

(2) Pro terminy zapgiovych test se pouZiji pravidla obdobrjako pro vypisovani terminzkousek
(odst. 2.2).

2.2 Vypisovani termini zkouSek

Dle SZR JU, ¢&l. 12, odst. 5, ,zkousejici & terminy pro konani zkoudek z jednotlivychegnita

v dostaténém pdtu nejpozdji 3 tydny ped koncem vyukového obdobi v semestruiftdin je

zkousSejici povinetidit se €mito pravidly:

(1) ZkouSejici vypisuje terminy prdsdnictvim STAGu (menu ,Moje vyuka“ — ,Vypisovani
termini“).

(2) Celkova kapacita vSech vypsanych tenimfnusi nejmé& o 10 % pevySovat poet student
zapsanych naipdnttu.

(3) Zkousejici musi pro danyrgdnEt vypsat nejméh dva fadné terminy viznych dnech v prvni
poloviré zkouskového obdobi a nejnéédva opravné terminy ve druhé polavinkouskového
obdobi. Ritom v jednom zkousSkovém terminu Ize &uat vice pedmneti, vzdy vSak s ohledem na
celkovou nabizenou kapacitu terriin

(4) Ackoli studenti mohou zkouSky nebo zé&poskladat kdykoli v pibéhu semestru, detrg obdobi
vyuky a prazdnin (viz SE JU, &l. 12, odst. 4), vypsané terminy nesmi kolidovadzvrhovanou
vyukou povinnych pedméta oboit a rainika, pro které je pedn®t primarre uréen.

(5) Pro ely zkouSeni v dabvyuky neni mozné rezervovatabnu, kterd je jiz vdaném terminu
rezervovana pro vyuku.dem obdobi vyuky je krocd'STAGu nutné &ebnu rezervovat v systému
TRIN. Rezervaci, je-li to z kapacitnichiebdi mozné, na zadost zkouSejiciho provede sekeeta
prislusné katedry. Ve zkouSkovém obdobiktaebnu rezervovat ve STAGu (naopak vyukové
nebo jiné akce je krotnsystému TRIN nutno rezervovat také ve STAGu).ilpad kolize
rezervaci vsysttmu TRIN a STAG ma vobdobi vyukedpost rezervace v TRINu, ve
zkouSkovém obdobi m&gdnost rezervace ve STAGuU.

(6) Pokud na terminu neni zapsan zadny studeirtemywujici vypsany termin kdykoli zémit nebo
zrusit, celkova kapacita a &t nabizenych terminvSak vzdy musi spbvat minimalni pozadavky
uvedené v bodech (1) a (2).

(7) Je-li na terminu jiz gjaky student zapsan, termin nelze¢nihani zruSit. STAG zrRny neumozni,
dokud se vSichni studenti (napna zaklad Zadosti zaslané formou hromadného emailu
prostednictvim STAGu) zterminu neodhlasi. Pokud se esit(§ neodhlasi a fgom
z objektivnich dvodi na strat zkouSejiciho neni mozné, aby se termin uskiiteur¢i (ve smyslu
SZR JU,¢l. 12, odst. 1) vedoucitfsludné katedry nahradniho zkousejiciho.

2.3 Vypisovani dodaté&nych termini



(1) ZkouSejici niize dle vlastniho uvazeni kdykoli &t a kapacitu nabizenych terrizvySovat.

(2) V ptipadt, ze vzhledem ke skladbnabizenych termindojde k situaci, Zze student fadném
terminu zkouSky neusfe a @itom do konce zkouSkového obdobi nebude zbyvat wadiny
opravny termin, je zkousejici povinen (ve smysIURSH, &l. 12, odst. 7) vypsat dodatey
opravny termin.

(3) Pokud student neusje ani i prvni opravné zkousce, dle RZIU, ¢l. 12, odst. 7, ,ma pravo v
ramci vypsanych terminkonat druhou opravnou zkousku.“ Tj. zkouSejici inpavinen dalsi
opravny termin vypsat.

(4) Terminy komisionalnich zkousek ve smysIuRSHJ, ¢l. 12, ost. 2, stanovistan.

3 Zaznamy o studijnich vysledcich

3.1 Zadavani zapa@ti/znamek

(1) ZkouSejici je povinen zaznamenat (ne€)adi zapdtu, hodnoceni zkousky nebo skiriest, ze
student byl z terminu omluven, do STAGu (menu ,Mejeka“ — ,Zadavani znamek").

(2) Zaznam musi byt proveden datippracovnich di od terminu, na ktery se student zapsal.
V piipack, Ze se jedna o termin v poslednim tydnu zkouSkowetdobi, musi byt hodnoceni
zkousky, nebo (ne)wteni zapdétu ve STAGuU zapsano nejpagidv den ukeny harmonogramem
piislusného akademického roku jako mezni termin péteni zapdéti a zkousek.

(3) Dle SR JU,¢l. 12, odst. 6: ,Student ma pravo se od zkouskylasihnejpozdji 24 hodin gred
jejim zaatkem. Odstoupi-li student od zkouSky po jejindatlu, nedostavi-li se ke zkouSce bez
fAddné omluvy nebo poruSi-li zAvaznymigpbem pravidla zkouSky, je klasifikovan znamkou
.hevyhowl(a)”. Student se fi¥e z vadznych @odi, zejména zdravotnich, omluvit i dodé&te,
nejpozdji do patého dne od &eného terminu pro konani zkousky. @/ddnosti omluvy rozhodne
zkouSejici.”

3.2 Zapotty a zkousky po skoreni zkouskového obdobi

Po skoweni zkousSkového obdobitre byt student vyzkouSen a zdznam o vykonané zkongbo
uckleni zapdtu do STAGuU zanesen jen Yipads, ze:

(1) student zkouSejicimuipdlozi schvalenou Zadost o prodlouZeni zkouSkoeddobi, nebo

(2) se jedné o studenta, n§nse vztahuji op&eni o studiu v zahra#ii (stipendia Erasmus apod.).

V piipads, Ze zapisovani do STAGu #vbdu uzaveni semestru neni mozné, zaznam o vykonané
zkouSce nebo wtkni zapdtu do STAGuU na zadost viujiciho viozi studijni referentka.

3.3 Zkouskové /zapdtové katalogy

Pti archivaci zaznaino zapdtech a zkouSkach se postupuje nasledujiciisaipem:

(1) Garant pednttu ze STAGu vygeneruje ZkouSkovy / zé&mvy katalog (déle jen katalog)
s vyplrsnym hodnocenim (menu ,Moje vyuka“ — ,Rozvrh d@egnety”, dialogové okno pod
seznamem vytovanych pednetd):

* Semestr: vybere ZS, nebo LS;

» Nadpis sestavy: ponecha volbu ,implicitni*;

» Pod podpisem zkouSejiciho: ponecha volbu ,nic*;

e Zobrazovat: vybere volbu ,garanty i ostatni vyjici“;

e Hodnoceni: ponecha volbu ,vSechna®;

e Pokustislo: ponecha volbu ,vSechny*;

e Tridéni v detailu: ponecha volbu ,jméno*;

e Studenty s formou studia: ponecha volbu ,%";

e ze zaSkrtavacich voleb zaSkrtne pdi ,Zobrazit jiz vyplEné vysledky”, ,Zobrazovat i
preruS. studenty” a ,Zobrazovat i ukiamé studenty*.

Po kliknuti na tlaitko ,Vygenerovat katalog“ se zobrazi sestava venfdu PDF, kterou jei¢ba

vytisknout.

(2) Garant podpisem vyt&iého katalogu (ve spodifsti kazdé tiskové strany) stvrdi spravnost
uvedenych 0d&j zejm. vytiS¢éného hodnoceni, a podepsany katalog odevzda sidaet&é
katedry.

(3) Katalogy musi byt odevzdany k archivaci ddipracovnich dni od mezniho terminu pro ziskani
zapata a zkouSek stanoveného harmonogramésiysného akademického roku.

(4) Sekretéka katedry odpovida za kontrolu katalo@gda nechybi &které listy nebo podpisy, zda
byly dodany katalogy vSechquneti, které katedra v daném semestru nabizi) a zéjejichivaci.

4 Pomoc sieSenim probléni technického charakteru



(1) Proskoleni studijnich referentek v technickych ké@h funkinosti STAGuU garantuje vedouci
studijniho oddleni v pipadné sotinnosti s odposdnymi pracovniky rektoratu JU.

(2) Proskoleni sekreték v technickych otazkach futikosti STAGu garantuje prékian.

(3) ProSkoleni vydujicich v technickych otazkach futtkosti STAGu garantuje sekréka prislusné
katedry.

Ceské Budjovice, dne 2. 12. 2010

doc. Toméas Machula, Ph.D., Th.D.
dékan TF JU

Priloha: Sylabus predmétu

Nazev predmétu:

Nazev predmétu anglicky:

Zkratka p fedmétu (vypliuje studijni oddleni TF}

Garant piredmgtu:

Katedra garantujici predmét:

Potet krediti (navrhuje garant, schvaluje akreditsi komise fakulty)

Druh predmétu (povinny/ povinné volitelny/ vybérovy):

Forma vyuky piredmétu (p¥./cv./sem.):

Zpisob ukonteni predmétu (zp./zk.):

Forma zkousky (pisemna, Ustni, kombinovand)

Rozsah vyuky:

Semestr(ZS / LS)

Doporuéeny roénik pro absolvovani:

Ur éeno pro obory (vypsat)

Uré&eno pro studenty v prez./komb. forng:

Podmiiujici predméty (zkratka gednetu, jehoz absolvovéani je podminkou pro zapedpetu):
Vylu éujici predméty (zkratka totozného/pdnetu, jehoz absolvovéani vyluje moznost zapisusdnetu):
Cile predmétu (anotace)

Cile ptedmétu — anglickyd

Predpoklady (prredpokladané vstupni znalosti)

Predpoklady — anglicky*:

Zpisobilosti (znalosti, schopnosti, dovednosti, hodnoty a pestdgré absolventipdnetu ziska)
Zpisobilosti — anglicky*:

Obsah predmétu (plan a pehled grednasek a cveni)

Obsah predmétu — anglicky*:

Pozadavky(na studenta ke spini prednetu):

PoZadavky — anglicky:

[Janglicky geklad nemusi byt doslovny, ale text musi vigjeat podstatu



Vyuéovaci metody (vyberte z danych moznosthonologicka, dialogicka, metody prace s textemodyet
pisemnych akci, demonstrace, pozorovani, projekamsjik pohybovych a pracovnich dovednosti, laéni,
pracovnicinnosti, grafické a vytvarnéinnosti, aktivizujici.)

Hodnotici metody. (vyberte z danych moznosftistni zkouska, pisemna zkouska, esej, analyzawgkotenta,
rozbor jazykového projevu studenta, rozbor prodgkacovnicinnosti studenta, rozbor dila:twiho
charakteru, didakticky test, rozhovor, systematé®orovani studenta, dotaznik, anamnesticka metodaor
portfolia studenta, hospitace, kombinovana zkouk&kkvium.)

Literatura doporu ¢en&
Literatura zakladn i:

Literatura rozsi fujici:

Dne: RFedklada:




