Jihoceska univerzita v Ceskych Budéjovicich

Teologicka fakulta
Dékan

Knézska 8, 370 01 Ceské Bud&jovice
tel: 387 773 500 fax: 386 354 994 e-mail: dekan@tf.jcu.cz

SBIRKA ROZHODNUTI A OPATRENI DEKANA TF JU
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OPATRENI DEKANA K ZAJISTENI INVENTARIZACE
NA TF JU V R. 2009

Dle Piikazu kvestorky JU k provedeni inventarizaci v r. 2009 & K29 z 15. 07. 2009 jmenuji:

1. Hlavni inventarizaé¢ni komisi (dile jen HIK):

predseda: Purova K.

¢lenové: Pechova L., Voragkova K.
HIK je odpovédna za organizaci, Fizeni a provadéni inventarizace.
HIK zajisti dne 15. 10. 2009 svolani pfedsed DIK a provede metodickou instrukta v oblasti
provadéni inventarizaci.
HIK zajisti, aby byly splnény vSechny naleZitosti prib&hu inventarizace dle P¥ikazu kvestorky
¢. K29 (pravidla pro inventurni soupisy, podepsand prohldseni odpovédnych pracovniki,
podepsané inventarizacni zapisy DIK a HIK v&etné piiloh) a aby byly splnény vsechny
terminy pro provedeni inventarizaci.
HIK vyhotovi zévére¢nou zpravu o pribéhu a vysledku inventarizaci na zakladé
inventariza¢nich zapist jednotlivych DIK, a to do 22. 1. 2010.

2. Dil¢i inventariza¢ni komise (d4le jen DIK):

a) k provedeni fyzické inventury samostatnych movitych véci, soubori movitych véci
a majetku evidovaného v operativni evidenci v ptizemi, I, I III. patie TF (zustatky
ucta 022, 028, 029, 032, 984, 985)
predseda: Stastnd L., ¢lenové: Pechova L.
termin inventarizace: 19. - 29. 10. 2009

b) k provedeni fyzické inventury zasob (ziistatky uéti 112, 132, 995)
piedseda: Veseld J., ¢lenové: Pechova L.
termin inventarizace: 2. - 15. 1. 2010

¢) kprovedeni fyzické inventury drobného nehmotného majetku (zistatky ucta 013, 018,
019, 984):
predseda: Stastn L., &lenové: Pechova L.
termin inventarizace: 19. - 29. 10. 2009

d) k provedeni dokladové inventury (zistatky dle pfikazu kvestorky K29):
piedseda: Vesela J., ¢lenové: Sinkova B.
termin inventarizace: 02.—15.1.2010



e) kprovedeni inventury pokladny (v ndhodné vybranych terminech provede 4x ro¢né
inventarizaci pokladny, tj. fyzické ovéfeni stavu pené€Znich prostfedkil a cenin a nasledné
porovnani se stavem ucetnim, z toho je jeden termin stav k 31. 12. 2009):
predseda: Veseld J., ¢lenové: Stastna L., Matouskova H.

f) k provedeni inventury razitek hranatych a kulatych
predseda. Stastna L., ¢lenové: Pechova L.
termin inventarizace: k 31. 12. 2009

DIK provedou inventuru fadné dle inventurnich soupisi a v inventarizanim zapise uvedou
veskeré informace o provedené inventuie vybraného majetku véetné informaci o rozdilech
a o napravach piipadnych rozdili.

DIK zajisti pfedani zapisi HIK ihned po ukongeni inventarizaci, u inventur hmotného
a nehmotného majetku do nejpozdgji do 13. 11. 2009, u inventur zasob a u dokladové
inventury nejpozdé&ji do 19. 01. 2010.

3. Inventarizace knihovniho fondu

podléhd samostatnému Zikonu o knihovnach a podminkach provozovéni veiejnych
knihovnickych a informaénich sluzeb &. 257/2001.

Inventarizace knihovniho fondu na TF podléha cyklu 1x/5 let. Revize knihovniho fondu
probéhla v roce 2007.

4. Inventarizaéni rozdily budou vyGétovany v udetnim obdobi, za které se inventarizaci
ovefuje stav majetku a zavazkd, tj. v r. 2009.

5. Inventurni soupisy veskerého majetku a zévazki se uschovavaji po dobu péti let
nasledujicich po roce, kterého se tykaji (dle zakona &. 563/91 Sb., § 29 a 31).
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Piilohy:
Vzor prohléSeni odpovédného pracovnika pied zahajenim inventury
Vzor inventariza¢niho zapisu
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........................ fakulta / ustav

PROHLASENI
odpovédného zaméstnance pied zahajenim inventarizace

Druh inventarizovaného majetku a zavazk:

Prohlasuji, ze
a) vSechny doklady tykajici se stavu a pohybu inventarizovaného majetku a zavazki,
které spravuji, jsem odevzdal(a) k zat¢tovani, popi. DIK

b) vSechny pifjmy a vydaje inventarizovaného majetku a zavazkt do zahdjeni inventury
jsou zachyceny v mé evidenci.

Podpis odpovédného zaméstnance:

JMENO PODPIS JMENO PODPIS

V Ceskych Bud&ovicich, dne ............ooooovovvvoovvo.
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........................ fakulta / ustav

INVENTARIZACNI ZAPIS
o provedeni fadné fyzické / dokladové )*inventarizace
Druh inventarizovaného majetku:
ke dni 30.9.2009/31. 12. 2009)*
1. Umisténi (katedra, odpovédn4 osoba):
2. Jména zicastnénych odpovédnych zaméstnancii:
3. Okamzik zahajeni a okamzik ukongeni inventury:
4. Prehled vyhotovenych inventurnich soupisii (uvést i pocet stran):
5. Seznam zjisténych inventarizaénich rozdilé (Pokud rozdily nebyly zjistény, vyslovné to uvést.
V piipadé rozdili vypsat do bodu a) &i b) nebo pouzit piilohu ¢. 10 a ¢i 10 b)
a) manka
b) piebytky

6. Vyjadieni odpovédného zaméstnance k zjisténym inventarizaénim rozdilam:
7. Névrh na vypofadani inventarizaénich rozdili:

8. Prohlaseni odpovédného zaméstnance za hospodarské prostiedky: viz Prohlaseni odpovédného
zaméstnance

9. Majetek neupotiebitelny a nevyuzity v¢. majetku poskozeného a nefunk&niho (Pokud nebyl
vybran, vyslovné to uvést. V kladném piipadé, ptilozit v samostatné ptiloze)

10. Datum vyhotoveni inventarizaéniho zapisu:

Jména a podpisy DIK

Predseda: jméno podpis
Clenové: jméno POAPES ~  iiiinieceenbabesncssnes s as e
jméno podpis

)* nehodici se Skrtnéte



