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SBIRKA ROZHODNUTI A OPATRENI DEKANA TF JU

Cislo: 139 Ceské Bud&jovice 31. 10. 2008

OPATRENI DEKANA K ZAJISTENI INVENTARIZACE NA TF JU V RO. 2008

Dle Piikazu kvestorky JU k provedeni inventarizaci v r. 2008 ¢. K22 z 27. 06. 2008 jmenuji:

1. Hlavni inventariza¢ni komisi (dale jen HIK):

predseda: Brabcova Jitka

¢lenové: Pechova L., Vorackova K.
HIK je odpovédna za organizaci, fizeni a provadéni inventarizace.
HIK zajisti dne 4. 11. 2008 svolani piedsedi DIK a provede metodickou instruktaZ v oblasti
provadéni inventarizaci.
HIK zajisti, aby byly splnény vSechny nalezitosti pribéhu inventarizace dle Piikazu kvestorky
¢. K22 (pravidla pro inventurni soupisy, podepsana prohldSeni odpovédnych pracovnikd,
podepsané inventariza¢ni zapisy DIK a HIK vcetné pfiloh) a aby byly splnény vSechny
terminy pro provedeni inventarizaci.
HIK vyhotovi zavére¢nou zpravu o prubéhu a vysledku inventarizaci na zékladé
inventariza¢nich zapisu jednotlivych DIK, a to do 21. 1. 2009.

2. Dil¢i inventariza¢ni komise (dale jen DIK):

a) k provedeni fyzické inventury samostatnych movitych véci, soubori movitych véci
a majetku evidovaného v operativni evidenci v pfizemi, 1., Il. IIl. patfte TF (zistatky
ucta 022, 028, 029, 032, 984, 985)
predseda: Pechova L., ¢lenové: Vorackova K.
termin inventarizace: 18. - 28. 11. 2008

b) k provedeni fyzické inventury zasob (zlstatky ucta 112, 132, 995)
predseda: Pechova L., ¢lenové: Vorackova K.
termin inventarizace: 2. - 15. 1. 2009

¢) k provedeni fyzické inventury drobného nehmotného majetku (zustatky ucta 013, 018,
019, 984):
predseda: Pechova L.., ¢lenové : Vorackova K.
termin inventarizace: 18. - 28. 11. 2008

d) k provedeni dokladové inventury (zustatky dle pfikazu kvestorky K22):
predseda: Vorackové K., ¢lenové : Sinkova B.
termin inventarizace: 02.—15. 1. 2009



e) kprovedeni inventury pokladny (v ndhodné vybranych terminech provede 4x ro¢né
inventarizaci pokladny, tj. fyzické ovéfeni stavu penéznich prostfedki a cenin a nasledné
porovnani se stavem ucetnim, z toho je jeden termin stav k 31. 12. 2008):
piedseda: Stastna L. ¢&lenové: Vesela J., Horska P., Sebrofiova H.

f) k provedeni inventury razitek hranatych a kulatych
predseda: Pechova L., ¢lenové: Vorackova K.
termin inventarizace: k 31. 12. 2008

DIK provedou inventuru fadné dle inventurnich soupist a v inventarizanim zéapise uvedou
veskeré informace o provedené inventuie vybraného majetku vcetné informaci o rozdilech
a o napravach ptipadnych rozdila.

DIK zajisti pifedani zapisi HIK ihned po ukonceni inventarizaci, u inventur hmotného
a nehmotného majetku do nejpozde€ji do 15. 12. 2008, u inventur zésob a u dokladové
inventury nejpozdeji do 19. 01. 2009.

3. Inventarizace knihovniho fondu

podléhd samostatnému Zakonu o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych
knihovnickych a informaénich sluzeb ¢. 257/2001.

Inventarizace knihovniho fondu na TF podléha cyklu 1x/5 let. Revize knihovniho fondu
probéhla v roce 2007.

4. Inventarizaéni rozdily budou vyuctovany v ucetnim obdobi, za které se inventarizaci
ovétuje stav majetku a zavazkd, tj. v r. 2008.

5. Inventurni soupisy veSkerého majetku a zavazki se uschovavaji po dobu péti let

nasledujicich po roce, kterého se tykaji (dle zakona ¢. 563/91 Sb., § 29 a 31).

Toto opatieni nabyva platnosti dne 1. listopadu 2008.

’//"“
e/ acludr/
Tomas Machula, Ph.D., Th.D.
dékan TF JU

Piilohy:
Prohlaseni odpovédného zaméstnance pied zahdjenim inventury
Inventariza¢ni zapis o provedeni fadné fyzické / dokladové )*inventarizace



Jihoteska univerzita v Ceskych Bud&jovicich Piiloha ¢. 1
........................ fakulta / Gstav

PROHLASENI
odpovédného zaméstnance pred zahdjenim inventury

Druh inventarizovaného majetku a zavazki:

Prohlasuji, ze

a) vsechny doklady tykajici se stavu a pohybu inventarizovaného majetku a zavazk,
které spravuji, jsem odevzdal(a) k zatctovani, popi. DIK

b) vSechny pfijmy a vydaje inventarizované¢ho majetku a zavazki do zahéjeni inventury
jsou zachyceny v mé evidenci.

Podpis odpovédného zaméstnance:

JMENO PODPIS JMENO PODPIS

V Ceskych Bud&jovicich, dne ..........cccccoveverereeennee.




JihoCeska univerzita v Ceskych Budg&jovicich

..................... fakulta / ustav

INVENTARIZACNI ZAPIS

o provedeni fadné fyzické / dokladové )*inventarizace

Druh inventarizovaného majetku:

5

6.

ke dni 31. 10. 2008 / 31. 12. 2008)*
Umisténi inventarizovaného majetku a zavazk:
Jména zicastnénych odpovédnych zaméstnancii:
Okamzik zahajeni a okamzik ukonceni inventury:
Zpusob zjistovani skuteénych stavi:
Prehled vyhotovenych inventurnich soupisii (uvést i pocet stran):

Uhrn zjisténych inventariza¢nich rozdila

Stav dle inventury :

Stav dle ucetni evidence:

Piiloha ¢. 2

Rozdil (pokud rozdily nebyly zjistény, vyslovné to uvést):

7. Vyjadieni odpovédného zaméstnance k zjisténym inventarizaénim rozdiltim:
8. Navrh na vyporadani inventariza¢nich rozdild:
9. Datum vyhotoveni inventarizaéniho zapisu:
Jména a podpisy DIK
Predseda: jméno POAPIE =~ icseseusesssasnans anmsmine s s
Clenové: jméno podpis e

jméno 5070 13 1 S S

)* nehodici se Skrtnéte



