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I. Obecna ustanoveni

1. Cilem je stanoveni rozsahu pravomoci, povinnosti a odpovédnosti takovym zpisobem,
aby procesy spojené s fizenim a vyukou byly efektivni, piehledné a kvalitni.

2. Vymezeni pojmii:

a. Ridici pracovnik je ten, kdo vede jiné pracovniky a odpovida za kontrolu jejich
prace. Ma narok na pfiplatek za vedeni.

b. Koncepéni pracovnik mé na starosti administrativni a koncepéni otézky spojené
s ur¢itou agendou.

¢. Garanti oborti jsou koncepéni pracovnici odpovédni za rozvoj oborii na fakulté.

d. Garanti pfedméti odpovidaji za obsah, kvalitu a realizaci predméti v souladu
s koncepci obort, pro které je pifedmét vyucovan.

e. Vedouci kateder jsou fidici pracovnici odpovidajici za zajisténi kvality
personalniho obsazeni, koordinace pedagogického procesu a badatelské prace
v odborné oblasti, kterou katedra pokryvé, a odborny rist ¢lenti katedry.

f. Predsedové komisi SZZ odpovidaji za sloZeni komisi, pfidélovani zavére¢nych
praci do komisi a fadny pribéh, kvalitu a nestrannost SZZ.

3. ProtoZe na Teologické fakult¢ JU nemaji studijni obory vyluénou vazbu na jedinou
katedru, ma tento dokument také umoznit lepsi komunikaci mezi garanty obort, garanty
pfedméti, vedoucimi kateder a vyucujicimi.

4. Principem rozd€leni agendy grémii je myslenka, Ze kolegium dékana se vztahuje primarné
k vedoucim kateder a akreditaéni komise ke garantiim obori.

I1. Garant studijniho oboru

1. Garant studijniho oboru je koncepéni pracovnik odpovidajici za p¥ipravu akreditace
a reakreditaci pfislusného studijniho oboru a jeho realizaci v souladu s platnym
akreditatnim spisem. Potfebné zmény projednava s garanty piedméti a vedoucimi kateder
a — pokud je to potieba — projednava je na Akreditaéni komisi fakulty. Navrhuje d&kanovi
pocty pfijimanych studenti a je odpovédny za piipravu pfijimacich a zavére¢nych
zkousek dle akredita¢niho spisu a rozhodnuti Akredita¢ni komise fakulty.

2. Garanta studijniho oboru jmenuje a odvolava dékan po projednani v Akreditani komisi
fakulty a Védecké radé fakulty. Jedna se o osobu spliiujici pozadavky zékona o garanci
oboril v souladu s vykladem Akredita¢ni komise MSMT. V pfipadé, Ze ma néjaky obor
vedle garanta na zdkladé pravidel Akreditatni komise MSMT i jiné pracovniky
spoluodpovédné za obor, musi s rozhodnutimi hlavniho garanta souhlasit i tito pracovnici.
V piipad¢ sporu fesi véc Akreditaéni komise fakulty.
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Metodicky (tj. ve véci termind, administrativnich naleZitosti, komunikace s rektoratem
apod.) je podfizen prodékanovi pro studijni a pedagogickou &innost.

Udrzuje piehled o vyvoji oboru v mezindrodnim kontextu a o zpusobu realizace
podobnych obori na jinych vysokych $kolach v CR. Pravidelng v daném oboru publikuje
a usiluje o granty. V této oblasti spolupracuje s kli¢ovymi vyucujicimi pro dany obor tak,
aby byla badatelska prace v této oblasti pokryta jako publika&ng, tak grantove.
Spolupracuje s garanty ostatnich oborl tak, aby byla zajiténa navaznost a prostupnost
mezi obory na fakulté, v prvé fadé souvislost bakalafskych a magisterskych programi.
Spolupracuje s vedoucimi kateder v otazkéach persondlniho zajisténi vyuky.

Vyjadfuje se k uznavani zkousek nebo zapo¢ti ziskanych na jiné vysoké skole, k prestupu
studentl mezi Skolami nebo mezi obory na fakulté, popt. i k riznym spornym bodum,
které¢ se tykaji studijniho planu studenta. Pracuje se studenty pfi planovani jejich
studijniho pobytu v zahrani&i.

K povinnostem garanta oboru patfi ucast na slavnostni imatrikulaci, promoci a podobnych
vyznamnych akcich fakulty.

II1. Garant piedmétu
Garant pfedmétu odpovida za obsah, urovedl a rozvoj daného predmétu v souladu
s poslanim fakulty a profilem obort, pro které je pfedmét vyucovan.
Garant pfedmétu je interni vyucujici uréeny vedoucim katedry. Ve spornych ptipadech se
véc projednava na Akredita¢ni komisi fakulty. Akredita¢ni komise fakulty se vyjadiuje
k celé skladbé garantli pfedmétdi vrdmci urcitého oboru pii interni akreditaci pted
(re-)akreditaci oboru Akreditaéni komisi MSMT.
Kazdy pfedmét mé jednoho garanta, ktery zabezpeluje jeho vyuku bud’ sém, nebo na
zaklad€ rozhodnuti vedouciho katedry metodicky dohliZi na vyuku zabezpe&ovanou jinym
pracovnikem.
Garantem predmétu je profesor, docent nebo doktor s dostate¢nou publikadni &innosti
v oboru. Toto pravidlo se nevztahuje na pfedméty, u kterych je z povahy véci ziejmé,
Ze jsou kli¢ové jiné kompetence (vyuka jazykd, praxe, uméleckych predméti apod.).
Garant pfedmétu odpovida za spravnost a aktuélnost Gdajti o svych ptedmétech v databazi
STAG.
Je odpovedny za existenci, aktualizaci a kvalitu studijnich opor pro své pfedméty.
Ma piehled o stavu literatury v knihovné fakulty vztahujici se k danému predmétu,
navrhuje doplnéni fondu, aby byl zajistén piisun aktualnich informaci v daném sméru.

IV. Vedouci katedry a oddéleni
Vse, co je niZe uvedeno pro vedouci katedry, se vztahuje v pfiméfené mite dané
charakterem pracovisté i pro vedouci oddéleni.
Vedouci katedry fidi chod katedry, koordinuje a kontroluje praci ¢lenti katedry a pecuje
o personalni i odborny rozvoj a dlouhodobou perspektivu katedry jako celku v ramci
fakulty.
Vedouci katedry je na zaklad¢ interniho vybérového fizeni jmenovan dékanem na tifleté
funk¢ni obdobi. Pocet po sobé jdoucich funkénich obdobi neni omezen.
Odpovida za funkénost katedry ve vztahu k odborné vefejnosti i ve vztahu k celku fakulty
a za napli prace a rozumné rozloZeni ukoli a funkei ¢lent katedry.
Odpovida za informovanost ¢lenii katedry o zéleZitostech tykajicich se katedry 1 celé
fakulty, které vyplyvaji z celofakultnich grémii.
Odpovida za v€asné a fadné informovani personélniho, ekonomického a studijniho
oddéleni o aktudlni situaci a eventudlnich persondlnich zménach na katedre jak v piipadé
internich, tak externich vyucujicich. Informuje garanty oborti dotéenych témito zménami.
Sleduje fadné a v¢asné Cerpani grantd a jinych projekti feSenych na katedfe.
Sleduje pfitomnost pracovnikii na katedfe a mé prehled o jimi vykonané praci.
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Nafizuje ¢erpani dovolené a sluzebni cesty ¢lenti katedry vztahujici se k vykonu prace na
katedfe.

Jmenuje garanty predmétl zajistovanych katedrou. Personalni zajisténi vyuky konzultuje
s garanty dot¢enych obort.

Pravideln€ podava d€kanovi hodnotici zpravu, na jejimz zékladé dékan kazdorocné urcuje
vysi osobniho ohodnoceni.

Aktivne se podili na tvorbé rozpoctu katedry v sou¢innosti s tajemnici a schvaluje tfedni
dokumenty pro ekonomickou a personalni agendu spojenou s katedrou.

Doporucuje dékanovi prodlouZeni pracovni smlouvy nebo postup do vyssi platové tiidy
pracovniki katedry. Vyjadfuje se k uzavirani a ruSeni pracovnich smluv na katede, ke
zménam vySe Uvazki nebo ruSeni pracovnich mist na katedie. S vedenim fakulty
konzultuje potfeby kvalifikaéniho rozvoje pracovniki katedry.

Podporuje Skolitele doktorandii na katedfe a aktivni zapojeni doktorandii do badatelské
prace katedry.

Je Clenem kolegia dékana. Ma narok na priplatek za vedeni.

K povinnostem vedouciho katedry patii ucast na slavnostni imatrikulaci, promoci
a podobnych vyznamnych akcich fakulty.

V. Pfredseda komise SZZ
Predseda komise SZZ je habilitovany pracovnik fakulty. V naléhavych ptipadech je
pfedsedou jmenovan habilitovany externi odbornik. V takovém piipadé (a vyjimeéns
1 vpfipadé prvnim) dékan jmenuje jeho zastupce, kterého se tykaji administrativni
povinnosti uvadéné nize.
Predseda komise SZZ navrhuje ¢leny komise, které pak dékan piedklada ke schvaleni
védecké radé fakulty.
Ve spolupréaci s vedoucimi kateder, prodékanem pro studijni a pedagogickou &innost
a ostatnimi predsedy SZZ pfipravuje névrh pfifazeni zavéreénych praci ke konkrétnim
komisim.
Odpovida za fadny priibéh SZZ a zépis z jednani.
Odpovidd za v€asné dodani podkladi za externi ¢leny komise, které slouzi jako
k vyplaceni osobnich nakladii externich zkousejicich, na personalni oddéleni.
Spolupracuje s garanty oborti na vymezeni obsahu piislusnych dil&ich asti SZZ.
V¢as informuje studijni oddéleni o zménach v komisi SZZ a ekonomické oddéleni
0 zajiSténi externich odbornikii pro SZZ (ubytovani, strava apod.).

VI. Kolegium dékana
Kolegium dékana je poradni orgin d&kana, ktery slouzi jako prostor pro informovéni
a diskusi v oblasti vyukového a badatelského fungovéni kateder.
Cleny kolegia dékana jsou prodékani, tajemnice, vedouci kateder a oddéleni, vedouci
studijniho odd€leni a pfedseda fakultniho senatu. V ptipadé potieby mize dékan jmenovat
1 dalsi ¢leny kolegia.
Kolegium dékana je véas a v dostateéném rozsahu informovano o podstatnych
skuteCnostech souvisejicich s fizenim fakulty. K témto skute¢nostem se vyjadiuje. Pokud
je to vhodné, miize dékan n&které body predlozit kolegiu k hlasovani. V takovém ptipadé
respektuje rozhodnuti kolegia.

. Rozhodnuti kolegia d€kana jsou pro vedouci kateder zavazna.

VII. Fakultni akredita¢ni komise
Fakultni akredita¢ni komise je grémium, které schvaluje nové piedméty, akreditace
a reakreditace oborl, pribéZzné zmény ve studijnich planech a kursy CZV. Déle se
vyjadfuje k otdzkam souvisejicim s realizaci vyuky (personalni obsazeni, studijni
materialy, zdvére¢né zkousky, metodické otazky vyuky apod.).



2. Cleny fakultni akreditatni komise jsou vedle d&€kana prodékan pro studijni
a pedagogickou Cinnost, prod&kan pro rozvoj, garanti studijnich obort (véetné
potencidlnich garant pfipravovanych obort) a koordinatorka CZV. V piipadé potieby
miize dékan jmenovat i dalsi ¢leny akreditaéni komise.

3. Rozhodnuti akredita¢ni komise jsou pro garanty studijnich obort zavazna.
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