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Opatieni dékana ke stanoveni pracovni doby a jeji evidence na TF JU
ve smyslu Opatieni rektora R 86/2007 a R 87/2007.

1. Pracovni doba je stanovena na 40 hodin tydné.

2. Pracovni doba pracovist TF JU vcetné piestavek:
- katedry, oddéleni jazyk® a praxe — ur¢ena vedoucimi kateder a oddéleni
- dékanat - 7,30-16,00 hod.
- studijni oddé&leni - 8,00-16,30 hod.
- ekonomické oddéleni — 7,00-15,30 hod
- sklad MTZ — 6,00-14,30 hod.
- persondlni oddéleni — 7,00-15,30 hod.
- knihovna — 8,00-16,30 hod.
- tklid — 5,00-13,30 hod.
- vratnice — dle rozpisu sluzeb

3. Evidence pracovni doby

Evidenci pracovni doby vedou zamé&stnanci na svych pracovistich v knize dochazky nebo ve
formuléfi evidence pracovni doby. Kontrolu evidence zajistuje vedouci pracovisté svym
podpisem vzdy posledni pracovni den v mésici.

Evidence dochazky je uloZena po dobu jednoho kalendainiho roku na pracovisti kazdého
zaméstnance (na katedfe, oddéleni). Vzdy po ukonceni kalendéfniho roku odevzda sekretaika
katedry a odd&leni evidenci dochazky do spisovny, kde bude uloZena 3 roky do doby skartace.
Pokud je evidence dochazky vedena v knize dochazky a je v ni vedena vice nez jeden rok, je
odevzdéna nejpozdgji po tfech letech evidence do spisovny, kde je uloZena 3 roky od
posledniho roku evidence dochéazky.

Stejné pravidlo ukladani evidence dochizky se vztahuje na administrativni a technické
pracovniky.

4. Toto opatieni rusi i¢innost Opatfeni dékana ¢. 124 z . 2007.
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e doc. Tomas Machula, Ph.D., Th.D.
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Toto opatieni nabyva ucinnosti dne 10. 10. 2011.



